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Guia para inscribirse y
precalificarse como
sociedad mercantil en
el RGAE

Nacionales (guatemaltecas)
y extranjeras o sucursales de extranjeras

Este documento es completamente gratuito . Se permite
Q su reproduccion sin alterar el contenido.
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Registro General de Adquisiciones del Estado

Guia introductoria  para la inscripciébn de personas juridicas
Objetivo

El Registro General de Adquisiciones del Estado en observancia a los establecido en el articulo
71 de la Ley de Contrataciones del Estado, tiene por objeto inscribir a las personas individuales
juridi ' j , para ser habilitados como proveedores del Estado.

La presente guia tiene  por objeto orientar el proceso de inscripcion a las sociedades constituidas
como nacionales (guatemaltecas) y extranjeras o sucursales de extranjeras constituidas bajo
esa figura ante el Registro Mercantil de Guatemala

Inscripcion y precalificacibn  de Sociedades Mercantiles

Después de realizar correctamente el proceso de Activacion de Usuario e ingresar
al sistema, los pasos para clasificarse como sociedad mercantil en el RGAE son los

siguientes:

1. Seleccionar el icono del sistema RGAE.

Blenvenido: KATIA MARGARITA FLORES CASTILLO  Sallr
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2. Siesla primera vez que ingresa al sistema mostrara
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®)

el moédulo datos

en donde puede verificar sus datos.

Datos de Perfil

Verifique que la informacion detallada a continuacion es correcta, de lo contrario
realizar las gestiones correspondientes ante el Registro Tributario Unificado.

NIT

Estado del NIT
Nombre o razén social
Fecha Inscripcién RTU
Domicilio Fiscal
Correo Electrénico
Teléfono(s)

Actividad Economica

ACTIVIDADES DE ASESORAMIENTO EMPRE!

Tipo Organizacién | persona Juridica

Seleccione el tipo de proveedor con el que desea registrarse.

* Clasificacion

Sociedad
Asociacion
Fundacion
ONG

3. En este médulo podra clasificarse como i Soci edado.

Datos de Perfil

Verifique que Ia informacion detaliada a continuacién es correcta, e lo contrario
realizar las gestiones correspondientes ante el Registro Tributario Unificado.

N

Estado del NIT
Nombre o razén sockal (|
Fecha Inscripeion RTU

Domicilio Fiscal

Correo Electronico

Telétono(s)
Actividad Econémica | AcTVIDADES DE ASESORAMIENTO EMPRE:

Tipo Organizacién | oo inc

Seleccione el tipo de proveedor con el que desea registrarse.

Clasificacion Sociedad

RGAE

Registro General de Adquisiciones del Estada

de perfil,
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© Confirmacién

ted ha seleccionado el tipo de proveedor

00020, IWego de aceptar N podra
moaticario

|

Mercantil, debe

4. Para realizar cualquier operacion registral como Sociedad
seleccionar la opcion i Missol i ci tudeso.
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5. Alingresar afi Misso | i c i seurdiestsan todas las solicitudes generadas
por el usuario. Al seleccionar el boton i Nue 8al i ¢ mostadao el mena
con las opciones que puede seleccionar segun la clasificacion de

Sociedad.

ERGAE Lo )

B Solicitudes

Mis solicitudes

Ingreso a gestiin Tige Seicitug

6. EI m-dul o ANueva Solicitudo muestra | as di
en donde el proveedor puede seleccionar la que sea de su interés, al lado
derecho se puede visualizar la descripcion de los requisitos para completar
la solicitud y el monto que se tendra cancelar.

Seleccione la solicitud que desea iniciar:

Solicitudes Descripcion de la solicitud
Constancias

Inscripcion y precalificacién
transitoria

Inscripcién y precalificacién
transitoria de obras
Inscripcion
Inscripcion
Inscripcion y precalificacion

Inscripcion y precalificacion
proveedores de
de obra y servicios
relacionados con las obras
piblicas

Inscripcion y precalificacién
sociedad firma consultora

y precalificacion

veedores de
Cancelar

Precalificacion

Precalificacion firmas
consultoras

Precalificacion proveedores
de bienes y suministros

Precalificacion proveedores

ferent
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Operacion  registral  filnscripcion y precalificacion 0
Sila operacién registral que desea hacer es Ainscripcion y precalificaciéno.

1. En el médulo A Nuesal i c idebe dadeccionar la opcion il nscriypci - n
precal i fdegua elitiponde proveedor.

Seleccione la solicitud que desea iniciar:

Solicitudes Descripcion de la solicitud

Constancias

Inscripcién y precalificacion
transitoria

Inseripeion y precalificacion
transitoria de obras
Inscripcion
Inscripcién
Inscripcion y precalificacion

@ Inscripcion y precalificacion
sociedad proveedores de
servicios de obra y servicios
relacionados con las obras
piblicas

Inscripcién y Precalificacion =

Sociedad Proveedores de
Servicios de Obra y
Servicios Relacionados con
las Obras Publicas

i Patente de comercio de la
empresa legalizada

ii. Patente de comercio de
sociedad legalizada

iii. Testimonio de la escritura
publica de constitucion
social inscrita en el Registro
respectivo, y sus
modificaciones, en su caso
iv. Documento(s) que
acredita(n) cada
representacion legal de la
sociedad inscrito(s) en el

Inscripcion y precalificacion
sociedad firma consultora Costo: | @ 1000

Inscripcién y precalificacién
sociedad proveedores de
Precalificacién

Precalificacion firmas
consultoras

Precalificacion proveedores
de bienes y suministros

Precalificacién proveedores
de servicios de obra y servicios

Nota: Los requisitos para las opciones, Inscripcion y Precalificacion sociedad
proveedora de bienes, suministros y servicios, proveedores de servicios
relacionados con las obras publicas y firmas consultoras son los mismos, por lo

cual puede utilizar esta guia para cualquiera de los tres procesos.

2. Elsistema mostrard el mensaje de creaciéon de solicitud.

3. Seleccione el numero de solicitud.

2 geenon Tapo Sobceue fecha Craacion D Gestion de Pago Estado
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4. Cuando ingrese a la gestion el sistema desplegara un formulario que esta
dividido en secciones, en dicho formulario y por cada seccion es necesario
cargar los archivos y completar la informacion segun se solicite. Cada seccién

debe ser guardada individualmente.

41. Patente de comercio de empresa legalizada

Se deben completar los campos y cargar la patente de comercio de empresa
legalizada en formato PDF. Los datos consignados en los campos deben

coincidir con los que contiene el documento.

Patonte de Comercio de Empresa | ogalkzada

4.2. Patente de comercio de sociedad legalizada

Se deben completar los campos, cargar donde corresponda la patente de
comercio de sociedad legalizada y la escritura de constitucion legalizada,
ambas en formato PDF. Los datos consignad os en los campos deben coincidir

con los que contiene el documento.

Patente de Comercio de Sociedad L egalizada
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43. Representantes legales

Esta secciébn obtiene los datos de los representantes legales que se

encuentran registrados en SAT. Por cada representante legal es necesario
seleccionar el bot - n AAcci-nO0O para ingresar
Registro, Folio, Libro y Cargo.

Asimismo es necesario cargar el archivo con base a la documentacién

legalizada que acredite cada represe ntacién legal de la sociedad. (Acta

notarial de nombramiento, inscripcion en el registro correspondiente 'y DPI).

Representantes Legales

A eonfingacion se listan los represent

Nota: Si el listado no muestra la informacion comrecta debe actualiz:

NIT cu Nombre Fecha de Vencimiento Registro Folio Libro Cargo Documento Accion

0 ] =) E

*Nombramiento y DP1 legalizados en formato PDF

Cargar Archivo

Editar Represenstante Legal

Nombre

Fecha de
Vencimiento

“*Registro 0

*Folio 0

“Libro 0
“Cargo | Secretario

“Nombramiento del Representante Legal en Formato PDF

cogaremo B » |

[SWCEIE  Guardar
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44. Organo de administracion
los campos

Seleccionar la opcibn A Agr e ®iae mb ryocompletar
solicitados por cada persona miembro del érgano de administracién.

Organo de Administracién

Agregar Miembro del Organo de Administracién

Nombre

—Seleccione Cargo—

“Cargo

Cancelar

Es necesario cargar el archivo de certificacion emitida por la
entidad, en donde conste el nombre de los miembros del 6rgano de

administracion deacuerdo con la escritura de constitucion.
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45. Mandatarios

En esta seccibn es necesario seleccionar en la opcion A Agregar
Mandat gara mgresar los datos de cada mandatario. Se debe cargar

un archivo que contenga el Acta notarial o escritura publica de mandato,
inscripcion en el registro correspondiente y DPI debidamente legalizados.

Fecha de Inscripe

4.6. Solvencia Fiscal

Debe cargar la solvencia fiscal de SAT, la cual no debe ser mayor a treinta

(30) dias previos a la creacion de la solicitud.

vico - RGAE X @ fe X (0] Conutashgee - Outoak Web 4. % | + - o x
« G 8 hips//sisemangsegobgysoitu maw B O
[WRGAE i T 3

Solvencia Fiscal

“Fecha de la solvencia fiscal

Namero de solvencia fiscal Satvencia Fiscal en formato POF
Cargar Auchiva
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4.7. Especialidad de Interés (para acreditar)

En esta seccidn es necesario que el usuario seleccione las especialidades
que sean de su interés y alas desea acreditar para su precalificacion.

Seleccionar el boton A Sel ec cEsomeaai al iell sistlema @esplegara el
catalogo en donde podra seleccionar las especialidades.

Seleccién de especialidades

4.8. Organizacion

Completar esta seccién con el nimero de personas que laboran para laentidad.
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49. Sello ambiental

Esta seccion
correspondiente

Finanzas Publicas

emitido por el MARN

es opcional.
emitida por el MARN.

@ RGAE

Registro General de Adquisiciones del Estado

El usuario podra registrar

la certificacion

Sello Ambiental emitido por el Ministerio de Ambientes y Recursos Naturales

No. de Centificacion

410. Balance General

MARN - (Opcional)

Debe completar los campos de acuerdo con la declaracion jurada de ISR
afio inmediato anterior presentada ante la SAT

Activo

Activo Circulante

loctivo (Caja y Bancos)

" 5y d por cob
g o final

Créditos liquidos y exigibles pendientes de Acth
reintegro

Pasivo
Pasivo
y d s POr pagy
G s ba [
Otros p

Balance General
of 108 Campos de acuerdo al forn tado anto la SAT
formula ado. Estado de situacion financera o balance general dal periodo fiscal centificada por contador

anual del
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() Pérdida scumulada Pasivo

Utilidad del Periodo

Activo Fijo
Inmuebles ‘Utilidad del periodo

Mobitiaio y oq () Pérdida del periodo:

Maq Superavit por revaluacion acumlado Utiidad del periodo
Vehicul

Capital

Capital

Total pasivo y capital ‘Adjuntar formulario del ISR anual presentado.

*(}) Depreciaciones scumuladas

En formato PDF debera cargar dicha declaracion legalizada, adicionando el
balance general y el estado de situacion financiera certificados por

contador/auditor.

411 Lineas de crédito

En esta seccidn es opcional. Es posible adjuntar uno o varios documentos
extendidos por las entidades bancarias del sistema bancario nacional, en
donde conste que el proveedor cuanta con una linea de crédito de libre
disponibilidad. La misma no podra ser mayor a 30 dias previos a la
presentacion de la solicitud.

Lineas de Crédito (Opcional)

“Lineas de crédito” (Opcional, Constancias no mayares a un mes, lo cual permird incrementar su disponibilidad finaciera). Expresado en Quetzales.
Agregar Linea de Crédio

Banco Monto autorizado Fecha Constancia Accién
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Es necesario completar los campos por cada linea de crédito adjuntando el
documento respectivo.

412.  Acreditamiento de Experiencia

En esta seccion es posible cargar la informacion referente a la experiencia
del usuario através de los contratos que haya celebrado en nombre propio
o de su comercio. Esta informacién se registrara una a una.

Al seleccionar el b mastrand unfifokngutaréo gyaerdébe s e
completar segun su experiencia, después de completar todos los campos
debe acreditar esta experiencia cargado un contrato, acta de recepcion

o finiquito.



