
Guía de usuario:

Para el registro de eventos bajo el Decreto 11-2021 en la 
modalidad de

“Compra Competitiva con Oferta Electrónica (Decreto 11-2021)”



Para crear un concurso bajo la
modalidad de Compra Competitiva
con Oferta Electrónica, deberá
especificar su usuario y contraseña de
las Entidades correspondientes, en el
Módulo de Autenticación,
posteriormente diríjase a la opción del
menú de:

➢ Bases de Concursos.
➢ Seleccionar Crear.

Datos Generales :

Usuario Comprador Hijo Operador:



Seleccione la modalidad de concurso

“Compra Competitiva con Oferta
Electrónica (Decreto 11-2021).

➢ Seleccione el Tipo de documento.
➢ Seleccione el Número de

documento.

Escriba la Descripción del concurso
que aparece en las bases.

Datos Generales :

Usuario Comprador Hijo Operador:

Compra Competitiva con Oferta Electrónica (Decreto 11-2021)



Seleccione la Categoría y la especialidad
correspondiente.

De clic en la opción “Solo Electrónicas”.

Seleccione la moneda de la oferta, “Quetzales”. 

Datos Generales:

Usuario Comprador Hijo Operador:

De clic en Guardar Datos Básicos.



• De clic en “modificar” tipo de 
producto. 

Usuario Comprador Hijo Operador:

Tipos de producto:



• De clic en “Crear Tipo de Producto
Nuevo” y posteriormente
seleccione el ícono de una lupa.

• VER: En caso, posea el código de
Insumo puede escribirlo en “Ingrese
el código de ONU o producto”.

Usuario Comprador Hijo Operador:

Tipos de producto:



Escriba la combinación de manera 
textual del producto. 

De clic en el botón “Buscar productos”. 

Luego de clic en “Ver Presentaciones” 
y unidad.

Usuario Comprador Hijo Operador:

Tipos de producto:



Indique la cantidad. 

Usuario Comprador Hijo Operador:

Tipos de producto:

Indique el Tipo de Requerimiento.

Indique si se aceptan ofertas parciales.



Requisitos de las Bases:

De clic en la opción de 
“modificar”, del paso 3, 
Requisitos de las Bases. 

Usuario Comprador Hijo Operador:



Requisitos de las Bases:

• Escriba el Nombre del Requisito, 
posteriormente seleccione, si es 
fundamental o no; y de clic en el 
botón “Agregar Parámetros”. 

Usuario Comprador Hijo Operador:



Requisitos de las Bases:

• Escriba el Nombre del Parámetro 
del Requisito. 

• Indique el Tipo de Dato. 

• De clic en los botones de “Agregar 
Parámetros” y “Aceptar 

Parámetros”. 

Usuario Comprador Hijo Operador:



• De clic en el botón de “Agregar 

Requisito” 

• De clic en el botón de “Guardar 

Cambios”.

Requisitos de las Bases:

Usuario Comprador Hijo Operador:



• Seleccione el ícono de signo “+” y un 
lápiz.

• De clic en los botones de “Agregar un 
documento” y “Guardar”. 

Anexos:

Usuario Comprador Hijo Operador:



• Seleccione el ícono de signo “+” y un 
lápiz.

Anexos:

• Escriba el Tipo de Condición de la 
entrega y forma de pago y la 
descripción. 

• Posteriormente de clic en el icono de +.
• De clic en los botones de “Agregar 

Documento” y “Guardar”. 

Usuario Comprador Hijo Operador:



• Seleccione el ícono de signo “+” y un 
lápiz.

Anexos:

• Seleccione el Criterio, la Ponderación y 
de clic en el icono de +. 

• De clic en y “Guardar”. 

Usuario Comprador Hijo Operador:



• Seleccione el ícono de signo “+” y un 
lápiz.

• De clic en los botones de “Agregar un 
documento” y “Guardar”. 

Anexos:

Usuario Comprador Hijo Operador:



• El Usuario Comprador Hijo Autorizador
después de autenticarse y buscar por
NOG. Seleccionará la opción “Publicar

concurso”, Paso 9.

Publicación Concurso:

Usuario Comprador Hijo Autorizador:



Publicación Concurso:

Por último de clic en Publicar Datos.

Usuario Comprador Hijo Autorizador:

Seleccione la Fecha y Hora de Inicio del 

Proceso. 



Finalizado anulado (prescindido):
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