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Frovecto de Bases
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Precalificacikin

Para Crear la Base del Concurso
puedes hacerlo de 2 formas:

Puedes acceder en el menu de tu
escritorio por medio de:

>

Bases de Concursos P> Crear

7

o

B Ingresar por medio de los Accesos
Directos en “Creaciéon de NOG”
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nicio

Crear Bases

Declaracién del comprador

GUATEMALA

OF ALEIANDES GIAMMATIE!

MINISTERIO DE
FINANZAS PUBLICAS

# Bienvenido, JMMC76
Compradar Hijo

Unidad compradora | Precalificacidn | Bases de concursos  Publicaciones (NPG) ‘ Concurses | Inconformidades | Inhabilitadienes | Usuarios

Cerrar Sesion

Declaro que he revisado el catdlogo electronico de contrato abierto y he comprobade gque no contiene los productos que necesito, por lo que acepto
crear un concurse NUevo, revisar el catalogo

Modalidad del Concurso:

Estado de Excepcion:

* Modalidad del Concurso:

‘Adquisicién Directa por Ausencia de Oferta (Art. 32 LCE)
' Adquisiciones con provesdar Unico (Art 43 inciso c)
‘Arrendamiento o Adquisicion de Bienes Inmuebles (Art.43 inciso &)
:Arrendamientos por CetizaciéniArt 43 inciso d )
‘Arrendamientos por Licitacion Publica(Art 43 inciso d )
‘Bienes y Suministros Importados (Art. 5 LCE)
“Compra Directa con Oferta Electronica (Art. 43 LCE Inciso b)
“Convenios y Tratados Intemacionales (Art. 1 LCE)
“Cofizacion (Art. 38 LCE)
Donaciones (At 1LCE}
Licitacidn Pdblica (Art. 17 LCE)
©'Negotiaciones entre Entidades Publicas (At 2 LCE)
Procedimiento Reguiado por el Art. 54Bis (Subacta Elsctronica Inversa)
® Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE (Casos de Excepcion)
Procedimientos regulados por el articule 54 LCE
*Subasta Publica (At 89 LCE)

P dimient lados: s
R ——— Ley Constitucional de Orden Publico (Art. 44 incise a) v

Descripcién del Procedimientos

Es un procedimiento de excepcion para la compra y contratacion de bienes,
regulados seleccionado: i i

suministros, obras y servicios indi: para ionar
derivadas de los estados de excepcién declarados conforme la Ley Constitucional
de Orden Piiblico que hayan ocasionado la suspensién de servicios pablicos o que
sea inminente tal suspension.

Campo requerido en procesos al amparo de un Estado de Calamidad Pablica

Tipo del documento: |-Todos los tipos— Rl

Nimero de documento: [Emergencia ETA ~|

Descripcion Acuerdo: Estado de Excepcién ETA 20-2020 y 21-2020

1.1) Modalidad del Proceso.

En la pantalla de “Creacion de Bases”, lo primero
que debes hacer es seleccionar la Modalidad
del Proceso.

Bases de Concursos p Crear

En base a la opcidn que selecciones te
aparecerd en la parte inferior las secciones de
informacion que debes completar para crear las
bases.

Seleccionarla modalidad:
r = ® ‘“Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE
(Casos de Excepcion) .

. == === =@ Submodalidad: Ley Constitucional de Orden Publico
(Art. 44 inciso a)

« Seleccionar “Decreto Gubernativo”
- == == =@ NUmMerode documento “EMERGENCIA ETA"

y
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Descripcion:
* Descripcion:
== r=-=-==== =®  |ngresarla descripcion del proceso.
Categoria:
* Categoria (Ssleccions af menos und categoria v al mencs una de sus especialidades) LUegO Se|eCCiOI’]e |O COfegOH’O de| bien,
e e e —_——— e ————— 9 insumo, obra o servicio que deseas
Oom adquirir,  asi como las especialidades
T —— Oom requeridas al proveedor.
Construsceion y materiales afines O
Electricidad y aite acondicionade m
Limpieza, fumigacian § antlculos afines O
Musbles y mebiliario de oficing m
Papelenia y articulos de fibreria O
Publicidad, campafias y vallas L m
Salud & insumos hospitaiarics Oom
Seguridad y amamenio e
Segures, fiarizas y servicios bancarios m . . .
S O Indicar el fipo de concurso a publicar
Testiies. ropa y caizado U = e == =) . . R "
Oom debiendo seleccionar “Publico
Gtros tipos de bienes o servicios m I
Tipo de Concurso: I
* Tipo de Concurso:
—— S P ———

2 Restringido (solamente pueden participar los proveedares previamente invitados por el comprador)

Seguros de Caucién: : -
Porcentaje de sostenimiento de

oferta — o e = = == == = = =@ |ndicar los rangos de los seguros de

Porcentaje de cumplimiento de

comtrate Caucién segun corresponda.

Ofertas en papel o electrénicas:

* Ofertas en papel o electronicas:
-_—en e o o o = ==l

s Sélo en papel. Todas las ofertas deben recibirse en papel y no se permite recibirlas en forma electronica En esta MOdOIIdOd SOIO se podrén recibir

Solo electroni . Todas I: fertas deber ibi fe lectro! través de Guat ite iirt: | i 4 H N
e T e e e R TR proaR | o USRS Y S PO CRTs Sh Pl (Bpls ofertas de forma electronica, mediante
—— i — — un proceso Competitivo.
Moneda de la Oferta: I
Moneda de la Oferta:

Una moneda. Tados los proveedores deben ofertar en esta moneda I |ﬂdiCOr el TIpO de Moneda en la que

'Varias monedas. Cada proveedor establece una moneda para cada producto. L debe OfeI’TQr el proveedol’ inTereSCldO

= = = ® yroveer bien, insumo, obra o servicio que
deseas adquirir

Quetzales v

Guardar Datos Basicos

R —— —— e = == == =@ Y |Uego presionarelbotdn “Crear”

Compatible con Inter plorer 9 en a

S GUATECOMPRAS, 41

Sistema de Adquisicicnes y Contrataciones del Estado de Guatemala




MINISTERIO DE
GCOBIERNO (/¢ FINANZAS PUBLICAS
GUATEMALA

OF ALEIANDES GIAMMATIE!

Unidad compradora | Precalificacion | Bases de concursos | Publicaciones (MPG) | Concursos | Inconformidades | Inhabilitaciones | Usuarios

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Cerrar Sesion

ar Base: » Oeeraciones sobre ‘25 Lases

Operaciones del proceso

Lea antes cComo funcionan-tas o

Datos Generales

NOG: 12367745

Descripcion: Ley Constitucional de Orden Pdblico Emergencia Tropical ETA 2020
Modalidad: Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE (Casos de Excepcion}
Procedimientos Ley Constitucional de Orden Pdblico (Art. 44 inciso a)

regulados:

Estatus: Registrada

Operaciones del proceso

Paso A) Preparacién del proceso

1 Datos Generales {modalidad, categoria, descripaicn, bipo) ) Listo

2 Tipos de producto I- - @ @ Pendiente

3 Requisitos de las Bases @ Pendiente

4 Anexos I @ Pendiente
|

B) Publicacion del proceso | Estatus del proceso

5 El Provecto base no esta listo para publicar, faltan productos {publica las bases en un provecto de concursa) I ) nal

(3 Rewvisar preguntas

g Publicar respuestas I

8 Anular Proyecto de Proceso I Aln no fue publicado

=] El proceso todavia no estd listo para publicar l A0n no fue publicade
I

Registro de los Tipos de productos U |

Luego deberds ingresar a la opcidon modificar del paso 2 “Tipos de Productos” y registrar el nombre y las caracteristicas generales del producto,

| | GUATECOMPRAS. 41
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Carrar Sesion

MINISTERIC DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

tar B = » Dperaciones sobre las bases

Operaciones del proceso

Lea antes LComo funcionan las cperacionss del pro

Datos Generales

NOG: 12367745
Descripcion: Ley Constitucional de Orden Pdblico Emergencia Tropical ETA 2020
Modalidad: Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE (Cascs de Excepcion)

Procedimientos Ley Constitucional de Orden Publico (Art. 44 inciso a)
regulados:

Estatus: Registrada

Operaciones del proceso

Paso A) Preparacion del proceso
1 Datos Generales {modalidad, categoria, descripoién, tipe) @ Listo
2 Tipos de producto @ Listo
3 Requisitos de las Bases - @ Pendiente
4 Anexos I @ Pendiente
I
B} Publicacion del proceso | Estatus del proceso
5 Publicar provects de proceso (publica las bases en un proyvecto de concurso) ' Aln no fue publicado
] Revisar preguntas
7 Publicar respuestas I
8 Anular Proyecto de Proceso I &in no fue publicado
k=] El proceso todavia no esta listo para publicar l &1in no fue publicado
I
I
I

Registro de los RequisitosdelasBases — — — — = — = = = = = = = = = = =

Luego deberds ingresar a la opcidon modificar del paso 3 “Requisitos de las bases” y registrar el nombre y las caracteristicas generales cada uno de
los requisitos que debe cumplir el oferente que desee participaren el proceso.
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Unidad compradora | Precalificacion | Bases de concursos | Publicaciones (NFG) | Concursos | Inconformidades | Inhabilitaciones | Usuanos

MINISTERIO DE FIMANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

Cerar Sesidn

Operaciones del proceso

Lea antes dComo funcionar

Datos Generales

NOG: 12367745

Descripcion: Ley Constitucional de Orden Piiblico Emergenca Tropical ETA 2020
Modalidad: Procedimientos Reguladeos por el articulo 44 LCE (Casos de Excepcidn)}
Procedimientos Ley Constitucional de Orden Piblico (Art. 44 inciso a)

regulados:

Estatus: Registrada

Operaciones del proceso

Paso A} Preparacion del proceso

1 Datos Generales (modalidad, categoriz, descripcidn, tipo) ) Listo

2 Tipos de producto & Listo

3 Reqguisitos de las Bases £ Listo

4 ANEXOS @ mo @ Pendiente

B) Publicacién del proceso I Estatus del proceso

5 Bublicar proyectio de proceso (publica las bases en un proyecto de concurso) I Ain no fue publicado

& Rewvisar preguntas I

7 Publicar respuestas

8 Anular Provecto de Proceso I Aun no fue publicado

=1 El proceso todavia no estd listo para publicar I &in no fue publicado
I
I

Registrar la documentacion que respalda el proceso: R ——

Luego deberds ingresar a la opcidén modificar del paso 4 “Anexos” y cargar los documentos que el sistema te requiere
de forma obligatorialos cuales estdn relacionadas a:;

 Resolucién de aprobacién de bases o justificacion de compra.(Resolucién de Justificacion de Compra)

+ Solicitud o requerimiento de bien, servicio o suministro (Requisicién)
GUATECOMPRAS. gﬂ
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Precalificacion

Unidad comp

(NPG)

Concursos

Inconformidades

Inhabilitacion

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

5 > Dperaciones sobre las bases

Operaciones del proceso

Lea antes wCom

=

cionan las =
Datos Generales
NOG: 12367745
Descripcion: Ley Constitucicnal de Orden Pdblico Emergencia Tropical ETA 2020
Modalidad: Procedimientos Regulados por el artioulo 44 LCE (Casos de Excepcion)
Procedimientos Ley Constitucional de Orden Pdblico {&rt. 44 inciso a)
regulados:
Estatus: Preparada

Operaciones del proceso

Pasa A) Preparacion del proceso

1 Datos Generales {modahidad, categoria, descripcion, bipo)
e Tipos de producto

3 Requisitos de las Bases

4 Anexos

B} Publicacion del proceso

Publicar proy

to de proceso {publica las bases en un proyecta de concurso)

Revisar preguntas
Publicar respuestas
Anular Proyecto de Proceso

@ rFublicar c =0 (toma las bases y las publica en un concurso?l

S Publicar evento

U R« R |

Cerrar Sesion

miodificar £ Listo
© Listo
@ Listo
modificar @) Listo

Estatus del proceso

Aun no fue publicado

Aun no fue pubficado

£un no fue publicado

Luego deberds ingresar a la opcion Publicar Concurso e indicar el tipo de adquisicion a registrar para dicho evento.
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ﬁ' Unidad compradora | Precalificacion | Bases de concursos | Publicaciones (NPG) | Concursos | Inconformidades | Inhabilitadones | Usuarios

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

Publicar Proceso

Datos de las Bases:
NOG:

Descripcién:
Modalidad:
Tipo Concurso:
Tipo Ofertas:
Sub Modalidad:

Tipo de Adguisicion:
L 2] Tipo de Adqguisicion:

Fecha v hora de Inicio del Proceso: 5
" 13.noviembre.2020

entrega de sus ofertas.

Cerrar Sesion

Fecha y Hora en Guatecompras: 13.nov.2020 07:44:11

12367745

Ley Constitucional de Orden Publico Emergencia Tropical ETA 2020
Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE {Casos de Excepcidn)
Pablico

Ofertas Electronicas

Ley Constitucional de Orden Pdblico {Art. 44 inciso a)

--- Seleccione el tipo de Adqguisicion —— ~
@

--- Seleccione el tipe de Adquisicion --—-
Adquisicion Competitiva
AT ~ 44

r Fecha maxima para que los
I proveedores interesados hagan

Usted ha decidido publicar el proceso con NOG 12367745 cemo un PROCESO en Guatecompras: Si estd seguro Per favor {.Iresione el botén "Publicar

Datos”

Publicar Datos

Luego deberds ingresar a la opcidén Publicar Concurso e indicar el tipo de adquisicion a registrar para dicho proceso.

- Adqguisicion Competitiva: deberd seleccionarla fecha y hora de presentaciéon de ofertas: configurando en
el pardmetro: “Periodo de tiempo del cierre de recepcion de ofertas”.
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Como registrar el listado de oferentes de un proceso bajo la modalidad de
adquisicion: "Procedimientos Regulados por el Articulo 44 (Casos de Excepcion)”

Emergencia ETA 2020
Decretos Gubernativos
20-2020y 21-2020
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Registro del Oferente

Bases
Anulada (Sin concurso) 34
Preparada 13
1 05 1 Publicada 985
Registrada 19
Cantidad
Concursos
i Todos 1
vigentes
s o

Concursos en
. Con listado de oferentes pendiente de publicar 1

evaluacion e
En evaluacion (todos) 2

3

Cantidad
Proyecto de bases
Anutado (Sin concurso)

|

-

34

iHola!
Bienvenido a tu Escritorio

Conoces todo lo que pusdes
realizar

Visita el tutorial aqui

con tu escritorio?

del

Registro
Oferente

Puedes acceder en el menu
de tu escritorio por medio
de:

Operar sobre un concurso

e

Pendientes intidad

Plan anual de compras 1
Ingresar el NOG  del
concurso y presione el botdén
Buscar

GUATECOMPRAS. ;11
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Registro del Oferente

l Operaciones de concurso  [IEEECRL LG Te o) Tipos de Producto Historial de acdiones

Operaciones del Concurso

Mo Operaciones Disponibles
1 Maodificar dates secundarios (incluye todas las ofertas presentadas)
2 Importar Tipos de Productos
3 Medificar Tipos de Productos
4 Modificacion de Criterios de Calificacion (incluye todas las ofertas presentadas)
5 Revisar preguntas
6 Publicar respuestas
7 Publicar Acta de Apertura
8 Publicar listad '._—_—_—_—_—_—_—_—_—_—
9 Publicacion de Facturas (Esta opcion permite publicar las facturas relacionadas a un concurso)
10 Finalizar concurso (adjudicar, anular/prescindir o declarar desierto)
11 Histerial de Subasta Inversa (Esta opcion muestra el Histerial de Subasta Inversa)
12 Imprimir Historial de Subasta Inversa (Esta opcién muestra el Historial de Subasta Inversa) - =
13 Publicar otros documentos
14 Publicar reselucion de recursos (Publicar resolucién de recursos)
15 Exportar (toma los Tipos de Producto v los copia en un archivo Excel)
16 Imprimir (genera archivo en formato PDF para imprimir)

. Volver

Verifique antes de realizar esta
accion

Estimado Usuario: Esta opcion NO DEBE ser utilizada, en caso de que no se presente ningln

oferente (desierto) a la convocatoria, Esta seguro de Continuar?

| — o o

?
|
|
|
|

Ingrese a la opcion denominada
Publicar listado de Oferentes

Luego deberds presionar el botdén con la

palabra S| para continuar con el registro
de los oferentes.

Nota importante:

Esta opcidn se utiliza en aquellos procesos
que la recepcidn de ofertas fue en
Papel, de lo contrario deberd irse a
registra la adjudicacion del proceso sin
pasar por este paso del proceso.

GUATECOMPRAS.
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Registro del Oferente

Teo e s e Registro del Oferente.
® Manual Seleccione la opcidén Tipo de ingreso
O = = === denominada “Manual”

) Documento de Excel(Unicamente carga)

Seleccione el tipo de oferente “Con NIT",
A Ingresar Oferente: e recuerde que es obligatorio que el
proveedor este habilitado en el Registro

© Con NIT e — — — — — — General de Adquisiciones de Estado RGAE
Py para .poder proveerle bienes, insumos o
servicios bajo esta modalidad de
* Nembre \ adaquisicion.
* Entidad Afianzadora --- Seleccione una entidad afianzadora — 4

Ingrese los datos de le entidad afianzadora
@= == == == == == == cyando corresponda, de no aplicar esta

* Monto de Seguro ‘ |

* M T gy, | | informacion deberd seleccionar la opcion
* - — e e === = denominada “Fianza de Sostenimiento de

oferta no requerida en este proceso”

B. Agregar Oferente al Listado de _ @ = == == = |
e ‘Agregar Oferente _I

I L _ Registre los precios unitarios ofertados por
fipo de producto producto

£ Listado e Olerptes Para agragar mas Oferentes debe realizar los pasos Ay B

D. Guardar Listado Oferente: m. R [

Presionar el botén agregar oferente.

L Presionar el boton Guardar para publicar

el listado de oferente..

GUATECOMPRAS. gf
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Como Registrar los Precios unitarios por Producto
(Agregar montos por producto).

Registro de precio unitario por tipo
producto.

A. Parimetros de Requisitos: * Tipo de Producto S Seleccione el tipo de producto al que le

registrara el precio unitario e ingrese la

* Marca . . . .,
siguiente informacion:
* Cantidad Consume
* Cantidad Ofertada | « Marca.
* Precio Unitario * Precio unitario
* Total Ofertado ) )
_ Luegp presione el bo’.ron Agregar Oferente
y repita esta secuencia de pasos por cada
g fipo de producto en la que el oferente
; ; resento oferta.
No. Tipo de Producto Harca g?::;:;g Ul:lri‘t!;:'?o Total Ofertado Accion P
y Alcohol gel: GEL MAX 50,000 3000 1,500,00000 i

Concentracion: 62%; Via de administracién: Tépico;

Luego presione el botdén  Agregar
Pardmetro para registrar los precios
unitarios por tipo de producto.

GUATECOMPRAS. 5,7(
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Como registrar la adjudicacién de un proceso bajo la modalidad de adquisicion:
"Procedimientos Regulados por el Articulo 44 (Casos de Excepcidén)”

Emergencia ETA 2020
Decretos Gubernativos
20-2020y 21-2020
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Registrar la adjudicacion del proceso

l Operaciones de concurso Bases del Proceso Tipos de Producto Historial de acciones

Ingrese a la opcion denominada

Operaciones del Concurso

™ = Finalizar Concurso
[
No Operaciones Disponibles I Luego deberds presionar el botdn con
' la palabra Sl para continuar con el
1 Modificar dates secundancs {incluye todas las ofertas presentadas) | regisTro de los oferentes
2 Importar Tipes de Productos | ’
3 Modificar Tipos de Productos |
4 Modificacidn de Criterios de Calificacidn (incluye todas las ofertas presentadas) I
5 Revisar preguntas
& Publicar respuestas I Nota importante:
7 Publicar Acta de i-.pr,‘-r'.;re [ Esta opcidon se utiliza en aquellos
3 Publicar listado de oferents I procesos que la recepcién de ofertas
9 F'ub[,canon de Facturas [Esta opcién permite publicar las facturas relacionadas a un concurss) | en Papel, de lo confrario deberd irse
10 FInalizar conurse @ == == == == == o= o= o= = o = e = = = = = = = = = a registra la adjudicacién del proceso
i1 Hlstona! de Subasta Inversa (Esta opcion muestra el Historial de Subasta Inversa) sin pasar por este paso del proceso.
12 Imprmir Historial de Subasta Inversa (Esta opcidn muestra el Historial de Subasta Inversa)
13 Publicar otros documentos
14 Publicar resolumon de recursos (Publicar resolucion de recurses)
15 Exportar (toma los Tipos de Producto v los copia en un archivo Excef)
16 Irmprmir {genera archive en formato PDF para imprimir)
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Registrar la adjudicacion del proceso

Nuevo el Estatus: Seleccione el

Datos del concurso r—-r——==-=-=-======% = estatus denominado: Terminado
NOG: 11425199 adjudicado
E::E:z‘j?" del Compra de Puertas Y Ventanas para el nivel 12, ala poniente del edificio del Ministerio de Finanzas Publicas N
Entidad: MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS I ComenTO I’iO respeCTO a IO
Unidad compradora: DIRECCION DE ASUNTOS ADMIN]STRA]VOS a dJU diCO Cién

Nuevo estatus

Los campes marcados con (*) son requeridos, usted debe ingresar din!a informacién.

r——- == Monto a Adjudicar:
Ingrese el monto a adjudicar a

N At Terminado adjudicado v proveedor seleccionado.

* Comentario

r—— - Documentacion de Respaldo:
adjunte la documentacion que

| respaldala accion arealizar.
Seleccione un Oferente: I
Proveedor Monto Adjudicado (Q.) . 7
: o ! I. == LUeQOo presione el botdn
J4
(6767117) GONZALEZ,,, MARIO,RAUL h — PU blicqr FindliZGCion
.
Seleccione un Proveedor: I I
Documentos a adjuntar al concurso
A continuacion ingrese TODOS los documentos que desee adjuntar, unc a uno, incluyéndolos en el cuadro "Listado de documentos a adjuntar”. I I
Agregar un documento
Una vez que usted haya ingresado TODOS los proveedores adjudicados (en caso de adjudicacién) y - opcionalmente - haya adjuntado TODOS los documentos de adjudicacién, oprima el botdn "Publicar I

finalizacion”. Un mensaje de confirmacion aparecera en su pantalla.

g ¢ ————————— -
. GUATECOMPRAS.;(T
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