NORMAS PARA EL USO DE LA MODALIDAD DE SUBASTA
ELECTRONICA INVERSA -SEI- EN EL SISTEMA DE INFORMACION
DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO
-GUATECOMPRAS-

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
RESOLUCION NUMERO 28-2020
Guatemala, 19 de agosto de 2020
LA DIRECTORA DE LA DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES DEL ESTADO
CONSIDERANDO:

Que de conformidad con lo establecido en el Decreto nimero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley
de Contrataciones del Estado, la Direccién General de Adquisiciones del Estado, es el ente rector de las adquisiciones
publicas y del Sistema de Informacion de Contrataciones y Adquisiciones del Estado -GUATECOMPRAS-, teniendo
entre sus funciones disefar, administrar, normar e implementar politicas destinadas para el desarrollo de este sistema;
y que de conformidad con el articulo 4 del Acuerdo Gubernativo nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, establece que la Direccion General de Adquisiciones del Estado debe emitir y actualizar las
normas de uso aplicables al Sistema de Informacion de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, denominado
GUATECOMPRAS

CONSIDERANDO:

Que el Decreto numero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado,
contempla que la subasta electronica inversa es una modalidad de adquisicion publica operada en el Sistema
GUATECOMPRAS, en la cual los postores habilitados pujan de forma publica, electrénica y en tiempo real; por lo que
se hace necesario normar los procedimientos de publicacién y otros aspectos técnicos relativos al uso del médulo de
subasta electronica inversa en el Sistema de Informacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado -
GUATECOMPRAS-.

POR TANTO:

Con fundamento en el articulo 30 de la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala y los articulos 4 Bis,15 y 54
Bis del Decreto niumero 57-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado, y el
articulo 35 literal t) del Decreto nimero 114-97 del Congreso de la Republica, Ley del Organismo Ejecutivo, articulos 4,
33, 34, 35, 36, 37, 38 y 39 del Acuerdo Gubernativo nimero 122-2016, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, el articulo 83 numerales 1 y 2 del Acuerdo Gubernativo nimero 112-2018, Reglamento Organico Interno del
Ministerio de Finanzas Publicas:

RESUELVE

Emitir las siguientes;

NORMAS PARA EL USO DE LA MODALIDAD DE SUBASTA ELECTRONICA INVERSA -SEI- EN EL SISTEMA DE
INFORMACION DE CONTRATACIONES Y ADQUISICIONES DEL ESTADO -GUATECOMPRAS-

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto. La presente Resolucion tiene por objeto normar, desarrollar y facilitar el procedimiento y publicacién
de la modalidad de adquisicion publica de Subasta Electrénica Inversa, en el Sistema de Informacién de Contrataciones
y Adquisiciones del Estado -GUATECOMPRAS-.

Articulo 2. Definiciones. Para la correcta aplicacion de lo dispuesto en la presente Resolucién, adicionalmente a las
definiciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, se entiende por:



Ficha Técnica: Documento que contiene las especificaciones técnicas de la obra publica, construcciones por
contrato, bienes y servicios, la cual se hara en el formato proporcionado por el Instituto Nacional de Estadistica
-INE-.

Informe de la Oferta Econémica: Se denomina asi al informe generado y publicado automaticamente por el
Sistema GUATECOMPRAS, en el cual queda constancia de lo sucedido durante la puja inversa.

Informe de la Oferta Técnica: Se refiere al informe generado por el Sistema GUATECOMPRAS al finalizar la
recepcion de ofertas técnicas de la Subasta Electrénica Inversa -SEl-, el cual puede ser descargado dentro del
NOG del concurso.

Oferta Técnica: Es la propuesta electrénica realizada por el Proveedor para satisfacer los requisitos, criterios y
condiciones exigidas en las bases.

Presentacion de la Oferta Técnica: Es el acto que realiza el proveedor de ingresar y enviar su oferta técnica a
través del Sistema GUATECOMPRAS.

Producto: Se entiende por toda obra publica, construcciones por contrato, bienes y servicios estandarizados u
homologados que seran adquiridos por medio de la Subasta Electrénica Inversa.

Recepcion de la Oferta Técnica: Proceso automatico que realiza el Sistema GUATECOMPRAS para dar a
conocer las ofertas técnicas recibidas luego de finalizada la fecha y hora para su recepcion.

Verificacion de Oferta Técnica: Es el proceso que realiza la Junta de Calificacion de la Subasta Electrénica
Inversa, para determinar el cumplimiento de requisitos, criterios y condiciones, con base a la informacion que
genera el Sistema GUATECOMPRAS para otorgar el estatus de postor habilitado.

Articulo 3. Consideraciones para proveedores, previo a la presentacién de ofertas técnicas. Para participar en la
Subasta Electronica Inversa, los proveedores deberan estar inscritos, precalificados y habilitados ante el Registro
General de Adquisiciones del Estado, en la(s) especialidad(es) del producto conforme a lo establecido en las bases.

El Sistema GUATECOMPRAS validara automaticamente la inscripcion, precalificacion y habilitacién ante el Registro
General de Adquisiciones del Estado durante las etapas siguientes:

~ooooTp

Preparacion y envio de oferta técnica;
Registro de postores habilitados;

Registro de participacion en la sala de pujas;
Puja Inversa;

Registro del acta de adjudicacién; y
Publicacidn del contrato.

CAPITULO Il
SUBASTA ELECTRONICA INVERSA

Articulo 4. Publicacion del Proyecto de Bases. Las Unidades Ejecutoras deberan publicar las bases preliminares
en el Sistema GUATECOMPRAS, para que las personas interesadas puedan efectuar comentarios que permitan
mejorar su contenido.

El procedimiento se hara de acuerdo a lo siguiente:

Fase Descripcién MomeSL%I?Qacjg: debe Responsable
Datos Generales del Concurso: En este
apartado se registra la informacién general
requerida por el Sistema
GUATECOMPRAS creando de forma
automatica el Numero de Operacion
Guatecompras -NOG-
Publicacién del Usuario
Proyecto de Comprador Hijo
Bases Tipo de Producto: En este apartado se Operador
ingresa la informacién contenida en la
"Ficha Técnica".
Requisitos, de las Bases: En este apartado
se registran los requisitos de cumplimiento
establecidos en las bases.
Publicacién del Proyecto de Bases: Esta | Para la  recepcion de Usuario
opcion permite publicar el Proyecto de | comentarios al proyecto de | Comprador Hijo
Bases para que los interesados puedan | bases la Unidad Ejecutora Operador
realizar sus comentarios. determinard el plazo que
considere conveniente, en
todo caso no podra ser menor
de tres (3) dias habiles.




Respuesta sobre los comentarios del
Proyecto de Bases: La Unidad Ejecutora
debe responder claramente de manera
técnica y/o legal por medio del Sistema

Las respuestas deben
publicarse en un plazo maximo
de tres (3) dias habiles a partir
de su recepcion.

GUATECOMPRAS los comentarios
recibidos, pudiendo o no tomar estos en
cuenta para modificar las bases

correspondientes.

Para proceder a la publicacion de la convocatoria, la fase del Proyecto de bases debera estar finalizada, por lo que el
sistema no permitira continuar con la siguiente fase.

Articulo 5. Proceso de subasta electronica inversa. Para las contrataciones gestionadas a través de la modalidad
de Subasta Electrénica Inversa, se debera registrar y publicar en el Sistema GUATECOMPRAS la informacion y
documentacion que éste requiera en cada una de las fases en la forma y tiempo que se describe a continuacion:

Momento en que debe

minimo lo siguiente:

e Fecha y hora de recepcién
de ofertas técnicas;
e Fecha y hora limite para

menos ocho dias

habiles.

C)

Entre la recepcién de las
ofertas técnicas y el dia

asignar a los proveedores el program_ado para _Ia

estatus de postores | realizacion de la puja,

habilitados; deben mediar al menos tres
e Fechay hora del inicio de la | (3) dias habiles.

puja; Las bases deberan

e Duracién de la puja inversa,

e Valor o porcentaje minimo
decreciente de las posturas
o lances durante el proceso
de puja inversa.

determinar la duracioén para
la realizacion de la puja
inversa.

Fase Descripcion Publicarse Responsable
Convocatoria | Preparacion de la convocatoria: | Una vez completado el Usuario
Para realizar la convocatoria, | periodo de proyecto de | Comprador
previamente se deberd completar | bases, las Unidades Hijo
los requisitos establecidos por el | Ejecutoras tendran hasta un Operador
Sistema GUATECOMPRAS, | méximo de 90 dias habiles
debiendo en todo caso publicar | para publicar la
como minimo: convocatoria a participar en
el proceso de Subasta
e Bases del concurso; Electronica Inversa.
e Condiciones de la
negociacion;
e Modelo del contrato a
suscribir; y
e Otros requisitos que
requiera dicho sistema o
que la entidad contratante
considere relevantes.
Publicacién de la Convocatoria: Es | Entre la convocatoria y la Usuario
el anuncio por medio del cual se | recepcién de ofertas | Comprador
solicitan ofertas que incluira como | técnicas deberan mediar al Hijo

Autorizador

Modificacion de bases: En caso de | A partir de la publicacién de Usuario
modificacion de las bases, se | la modificacion, los | Comprador
debera publicar como minimo lo | proveedores contaran con Hijo

siguiente; un plazo no menor de ocho | Autorizador
[ Cronograma | (8) dias habiles para

m Acuerdo, Resolucion o documento | presentar sus ofertas

gue apruebe la madificacion. | técnicas.

m Bases modificadas

Presentacion
de Oferta
Técnica

Preparacion y envio de oferta
técnica: Los proveedores de
acuerdo a lo establecido en las
bases, deberan preparar y enviar de
manera electrénica su oferta técnica
a través del Sistema
GUATECOMPRAS.

Las ofertas técnicas podran
presentarse a partir de la
publicacion de la
convocatoria.

Cumplida la fecha y hora
limite para la recepcion de
ofertas técnicas; el Sistema
GUATECOMPRAS no

Proveedor

3




permitira la presentacion de
ninguna otra oferta fuera de
tiempo.

Prorroga y/o | Prorroga para recibir ofertas | La prorroga deberd ser Usuario
cancelacién | técnicas: En caso de recibir menos | publicada en el Sistema | Comprador
para la de tres ofertas técnicas, la Unidad | GUATECOMPRAS dentro Hijo
recepcion de | Ejecutora podra prorrogar por Unica | de los tres (3) dias habiles | Autorizador

Oferta vez la recepcion de ofertas | posteriores a la fecha.
técnicas, debiendo publicar para el
Técnica efecto en el Sistema
GUATECOMPRAS como minimo lo
siguiente:
m Cronograma;
m Acuerdo, Resolucién o A partir de la publicacién de
documento ) la prérroga, los proveedores
que aprueba la prorroga contaran con un plazo no
mejor de ocho (8) dias
hébiles para presentar sus
ofertas técnicas
Cancelacion para la recepcion de | La cancelacion debera ser
oferta técnica: Si transcurrido el | publicada a més tardar a los
tiempo de prérroga, no se recibieran | cinco (5) dias habiles
al menos tres (3) ofertas técnicas, se | siguientes de la fecha
debera cancelar el proceso de | establecida para la
Subasta Electronica Inversa, | recepcién de ofertas
debiendo publicar en el Sistema | técnicas.
GUATECOMPRAS la
documentacién correspondiente de
soporte, sin perjuicio que el proceso
pueda ser cancelado en caso de no
haberse prorrogado.
Fase Descripcién Momento en que debe Responsable
Publicarse
Verificacibn | Recepcién y verificacién de Ofertas Técnicas: | El plazo de verificacion de Junta de
de la Oferta | Su recepcién sera de manera electrénica a | ofertas técnicas no podra ser Callificacién
Técnica través del Sistema GUATECOMPRAS al | menor de tres (3) dias habiles,

finalizar el dia y hora fijado para la presentacién
de las mismas; generando automaticamente
dicho sistema, un informe de las ofertas
técnicas recibidas, que podra ser descargado
junto con otros documentos que se soliciten en
las bases, para su verificacion por parte de la
Junta de Calificacion.

contados
recepcion.

a partr de su

La ampliacion del plazo debera
ser publicada previo a la fecha
y hora limite establecida para
la asignacion de postor
habilitado, la cual no podra
exceder de 8 dias héabiles a la
fecha originalmente
establecida

Aclaraciones y muestras: En caso sean
requeridas aclaraciones y muestras, éstas se
deberdn solicitar a través del Sistema
GUATECOMPRAS y su presentacion se hara
segun indique en las bases.




Ampliacion del Plazo: La Junta de Calificacion
podra solicitar una ampliacion del plazo para la
verificacion de ofertas técnicas. Dicha
ampliacién deberéa ser publicada en el Sistema
GUATECOMPRAS y debera contar con la
aprobacion correspondiente.

Asignaciéon de Postores Habilitados; Se
asignara la calidad de postores habilitados de
conformidad con el acta administrativa emitida
por la Junta de Calificacién, la cual debera
publicarse en el Sistema GUATECOMPRAS.

La asignaciébn de postores
habilitados y la publicacion del
acta, se realizara previo al dia
fijado para realizar la puja
inversa.

Cancelacién por falta de postores habilitados:
En el caso que existieran menos de tres (3)
postores habilitados, al concluir el plazo para la
asignacion de postores habilitados, el sistema
cancelara automaticamente el proceso.

La Unidad Ejecutora sera responsable de
publicar en el Sistema GUATECOMPRAS el
acuerdo, resolucién o documento que, para el
efecto avale la cancelacion.

La documentacion de respaldo
debera ser publicada a mas
tardar a los cinco (5) dias
hébiles de su cancelacion.

Usuario
Comprador Hijo
Autorizador

Fase Descripcién Momento en que debe Responsable
Publicarse
Puja Inversa Registro y confirmacion de participacion | El registro en la sala de pujas | Postor Habilitado

Adjudicacion

en la sala de pujas: La participacién de los
postores habilitados en la sala de pujas, se
confirmara de la siguiente manera:

m Enviando una primera oferta
economica; L]
Seleccionar la presentacion del producto;
m Aceptar las condiciones de la
negociacion;

m Aceptar las condiciones de uso en la
sala de pujas; y

m cualquier otra condicidn solicitada por
el Sistema GUATECOMPRAS.

se realiza durante las dos (2)
horas previas al inicio de la
Puja Inversa.

Ofertas Econdmicas: Los postores
habilitados en la Sala de Pujas, podran
realizar sus posturas o lances
decrecientes, durante el tiempo

establecido en las bases.

Una vez finalizado el periodo para
efectuar sus posturas o lances, el Sistema
GUATECOMPRAS generara
automaticamente el informe de puja
inversa, mismo que indicara, entre otros
datos, el postor ganador de la puja inversa
y el historial del comportamiento de las
ofertas econdmicas lanzadas por los
postores que participaron en el proceso.

El Informe podra ser descargado
directamente del Sistema
GUATECOMPRAS.

El plazo para la realizacion de
la puja inversa podra ser de
una (1) a tres (3) horas.

Postor Habilitado

Asignacion de postor adjudicado: Se
asignara la calidad de postor adjudicado,
de conformidad con el acta administrativa
emitida por la Junta de Calificacién dentro
del plazo que para el efecto se establezca

A mas tardar a los dos (2) dias
habiles siguientes a la fecha
de recepcién del documento
gue respalda dicha actuacion.

Usuario
Comprador Hijo
Autorizador




en las bases, la cual debera publicarse en
el Sistema Guatecompras.

Articulo 6. Postor ganador. Para determinar al postor ganador, el Sistema GUATECOMPRAS tomara en cuenta lo
siguiente:

a. Sitodos los postores realizaron posturas o lances durante el periodo establecido para puja inversa; el postor
ganador sera el que presento la oferta econémica mas baja.

b. Siningun postor realizé posturas o lances durante el periodo establecido para puja inversa; el postor ganador sera
quien realizé la oferta econdmica inicial mas baja al registrar y confirmar su participacién en la sala de pujas.

c. Sitodos los postores realizaron la misma oferta econémica inicial y ninguno realizd posturas o lances durante el
periodo establecido para puja inversa; el postor ganador serd quién primero registro y confirmo su participacion en
la sala de pujas.

Lo anterior sera aplicable de igual manera para determinar al segundo mejor postor.

Articulo 7. Cancelacion y Reprogramacién de la puja inversa. En los casos contenidos en la literal d. del articulo 38 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, se procedera de la siguiente manera

Descripcién Momento en que debe

Publicarse

Responsable

Usuario
Comprador Hijo Autorizador

reprogramacion debera ser
Sistema

Reprogramacion de la puja: Se podra | La
reprogramar por Unica vez la puja | publicada en el

inversa afectada; para lo cual se
debera publicar en el Sistema
GUATECOMPRAS, como minimo lo
siguiente:

GUATECOMPRAS dentro de los
tres (3) dias habiles posteriores a la
fecha inicialmente programada.

m Cronograma.
m Acuerdo, resolucién o documento
gue apruebe la reprogramacion.

Entre la publicacion de la
reprogramacion y la nueva fecha
para la puja inversa deberan mediar
no menos de ocho (8) dias habiles.

Cancelacion de la Puja Inversa: Se
podra clausurar en forma definitiva la
puja inversa; para lo cual debera

publicarse en el Sistema
GUATECOMPRAS la
documentaciobn que avale la
decision, de conformidad a lo

establecido en las bases y el marco
normativo vigente.

La cancelacibn deberd ser
publicada como minimo a partir del
dia habil siguiente a la terminacién
del proceso de Puja Inversa fallido.
En todo caso, si transcurrido el
plazo de treinta (30) dias habiles, la
Unidad Ejecutora no publicara la
cancelacién de la puja inversa, el
Sistema asignara automaticamente
el estatus de "finalizado cancelado".

Usuario Comprador Hijo Autorizador

CAPITULO I

REFORMA A LAS NORMAS PARA EL USO DEL SISTEMA DE INFORMACION DE CONTRATACIONES DEL

Articulo 8. (Derogado por el articulo 43 de la Resolucién Numero 0012022, de la Direccién General de

Adquisiciones del Estado)

ESTADO -GUATECOMPRAS-

CAPITULO IV

DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS

Articulo 9. Manual de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones. De conformidad con el
articulo 80 del Acuerdo Gubernativo No. 122-2016 "Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado”, las Entidades
deberan actualizar sus "Manuales de Normas y Procedimientos de Adquisiciones y Contrataciones" de acuerdo a la
normativa vigente y a los procedimientos del Sistema GUATECOMPRAS en un plazo que no exceda de sesenta (60)
dias habiles contados a partir de la entrada en vigencia de la presente Resolucién.

Articulo 10. Ausencia de ofertas Técnicas en la Subasta Electrénica Inversa. En caso de confirmarse la ausencia
de ofertas técnicas de acuerdo a lo establecido en el Reglamento, la Unidad Ejecutora podra iniciar un proceso
nuevamente y por ningln motivo debera realizar una adquisicion directa por ausencia de ofertas.



Articulo 11.- Supletoriedad. En lo que respecta a condiciones de uso, responsabilidades, perfiles de usuarios, estatus
de concurso, aclaraciones, inconformidades, procedimientos posteriores a la adjudicacion de concursos, notificaciones
y requerimientos e inhabilitaciones; se estard a los dispuesto en la Ley de Contrataciones, su Reglamento y la
Resolucioén nimero 18-2019 y NORMAS DE USO PARA EL SISTEMA DE INFORMACION DE CONTRATACIONES Y
ADQUISICIONES DEL ESTADO -GUATECOMPRAS-, en lo que fuere aplicable.

Articulo 12. Transitorio. En tanto el Sistema GUATECOMPRAS no cuente con un banco de fichas técnicas
estandarizadas u homologadas, las Unidades Ejecutoras seran las responsables de elaborar las especificaciones
técnicas segun el formato proporcionado por el Instituto Nacional de Estadistica -INE-.

Articulo 13. Transitorio. El médulo de Subasta Electronica Inversa, debera ser solicitado a la Direcciéon General de
Adquisiciones del Estado por los medios que ésta indique.

Articulo 14. Vigencia. La presente Resolucién entrara en vigencia al dia siguiente de su publicacién en el Diario de
Centro América.

Ing. Carlos César Dimitri Guerra Lezana
Subdirector De Innovacion Y Guatecompras
DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES DEL ESTADO
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS

Licda. Gabriela Hernandez De Steffes
Directora
DIRECCION GENERAL DE ADQUICISIONES DEL ESTADO
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS



