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GUATEMALRA

Asombrosa e Imparable

OFICIO CIRCULAR No. RGAE-17-2022

PARA: Comerciantes  individuales, Sociedades Mercantiles, Asociaciones,
Fundaciones, Organizaciones no Gubernamentales, Cooperativas y demas
entidades juridicas inscritas en el Registro General de Adquisiciones del

Estado -RGAE-. h
,/\?ﬂi% Mauricio Hedina Gonzdlez g@i"“

MquhldonesdalEmdoi% %

RTOR

DE: Registrador
Registro General de Adquisiciones del Estado.

ASUNTO: Directrices relativas al procedimiento de actualizacién del afio 2023, para
Comerciantes  Individuales, Sociedades Mercantiles, Asociaciones,
Fundaciones, Organizaciones no Gubernamentales, Cooperativas y demds
entidades juridicas inscritas en el Registro General de Adquisiciones del
Estado -RGAE-.

FECHA: 05 de diciembre de 2022

En cumplimiento a lo preceptuado en el articulo 78 del Decreto numero 57-92 del Congreso
de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; y el articulo 15, literal c)
del Acuerdo Gubernativo numero 170-2018, Reglamento del Registro General de
Adaquisiciones del Estado; con las facultades conferidas y en el ejercicio de las funciones
delegadas por la ley, ademds considerando:

a) Que, el Registro General de Adquisiciones del Estado, en aras de agilizar los procesos
de actudlizacion de la inscripcién por ordenamiento legal, actuando bajo el
principio de rogacion y en atencién a los principios de celeridad, eficacia,
eficiencia, asi como la calidad de los procesos bajo la garantia de mantener la
seguridad y certeza juridica que permita que los actos administrativos y procesales
se encuentren revestidos al momento de su emision de la norma aplicable al caso
concreto, considera necesario fomar las medidas adecuadas para resolver todas
las solicitudes de actualizacién de las entidades indicadas en el acdpite de este
oficio, dentro del plazo legal establecido, por lo que;

El Registrador del RGAE con base en lo considerado, normas citadas y atendiendo a lo
establecido en el articulo 10, literales a) y d) del Acuerdo Gubernativo anteriormente
citado; emite en el marco de su competencia, las disposiciones siguientes:

1) Derivado de lo anterior, con el objeto de satisfacer las necesidades de la ciudadania
en general como beneficiaria directa de los servicios del Estado, y en cumplimiento a lo
regulado en el articulo 15 inciso c) del Acuerdo Gubernativo 170-2018, Reglamento del
Registro General de Adquisiciones del Estado, se establece gue para los casos cuya
informacion no es variable y que no ha tenido ningun _cambio desde su Ultima
inscripcién o actualizacion, podran RATIFICAR la informaciéon contenida en el Registro;
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Asombrose e imparable

2) No obstante, en caso de existir modificaciones a la informacion que consta en el
Registro, especialmente con relacion al vencimiento del DPl, documentos que
contienen la Representacion Legal o Mandatos, Patentes de Comercio o de Sociedad,
Escrituras de ampliaciéon, modificacion de personas juridicas, nacionales o extranjeras,
atendiendo a la vigencia solicitada en el Acuerdo Ministerial 563-2018 “Requisitos y
metodologia de inscripcion y precalificacion ante el Registro General de Adqguisiciones
del Estado” y sus reformas, deberan realizar la RECTIFICACION respectiva, llenando los
requisitos solicitados en el formulario puesto a disposicion y tomando en consideracion
lo siguiente:

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 78 de la Ley de Contrataciones del
Estado; los proveedores inscritos, mediante la actualizacion deberdn rectificar sus datos
de inscripcion cumpliendo con los requisitos siguientes:

a) El formato de la Declaracion Jurada podrd ser descargado desde la pagina
www.rgae.gob.gf en la seccion actuadlizacion de inscripcion “formatos
descargables” segun el tipo de proveedor que se trate y la emision no debe ser
mayor a 30 dias habiles de la fecha de presentacion de la solicitud.

b) Revisar que el Representante Legal o Mandatario que firma la Declaraciéon
Jurada antes indicada, debe tener vigente su nombramiento el cual tendrd que
estar debidamente inscrito y actualizado en los Registros correspondientes; asi
mismo el documento personal de identificacion deberd estar vigente
adjuntando copia simple legible del anverso y reverso.

c) La Solvencia Fiscal que debe adjuntarse en el formulario electronico de
actualizacion, no deberd tener una fecha de emision mayor a los 30 dias habiles
de la fecha en que se presenta la solicitud de actualizacion.

NOTA: Para efecto de ilustrar y orientar a los proveedores, se adjunta al presente, instructivo
que ilustra el procedimiento de actualizacién para el aino 2023.

El Registro General de Adquisiciones del Estado -RGAE- actia bajo los principios de
Rogacién y Buena Fe del proveedor, por lo que NO PREJUZGARA sobre la veracidad de la
informacién y documentacion que haya sido RATIFICADA, por el proveedor, siendo éste el
unico responsable de cualquier acto que adolezca de nulidad, falsedad o ilicitud.

Las consultas o dudas que surjan en la aplicaciéon del presente Oficio Circular, seran
atendidas a través de las direcciones de correo electronico: consultasrgae@minfin.gob.gf
y gestionesrgae@minfin.gob.at; o al PBX: 2374-2822.
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Guia para actualizacion de inscripcion de GUATEMALA

Asombrosa e imparable

persona individual (Comerciante individual)

Objetivo: esta guia busca orientar el procedimiento de actualizacién de inscripcidn a los
comerciantes individuales, en cumplimiento de lo establecido en el Acuerdo Gubernativo 170-
2018, Reglamento del Registro General de Adquisiciones del Estado, art. 15, literal c)
Actualizacién: «Es el procedimiento de actualizacién del asiento registral que realiza el RGAE, a
solicitud de los inscritos para ratificar o rectificar sus datos de inscripcion. Debe redlizarse
obligatoriamente en el mes de enero de cada ano y en cualquier momento en que lo solicite el
interesadon.

Fase 1: ingreso al sistema

1. Ingrese al sistema RGAE: hitps://sso.minfin.gob.gt/ 4. Haga clic en «ingresam.

2. Ingrese su usuario (NIT). 5. Haga clic en «RGAE».

3. Ingrese la contfrasena.

Estimado Usuario, por favor ingrese sus datos.

9 Usuario: 1234567 G

e Contrasefia: ____.....

Restablecer contraseiia o correo electrénico

Estimado Usuario, por favor seleccione el sistema que desea consultar:
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Fase 2: nueva solicitud

1. Ingrese al mdédulo «Solicitudesy.
2. Seleccione «Mis solicitudesy.

3. Haga clic en «Nueva solicitudy.

GUATEMALA

Asombrosa e imparable

Margue el recuadro de «Actualizacion de
inscripcion de comerciante individualy.

Haga clic en «Aceptam.

0 Solicitudes ~

Inicio

Mis Solicitudes

~

Mis solicitudes

Nueva Solicitud

Seleccione la solicitud que desea iniclar:

Solicitudes
Actualizacion

Actualizacién de
inscripcidn de comerciante

individual

Actualizacion y
precaificacion de firma
consultora

Inscripcion y precalificacion

Inscripcion y
precalificacion consultores
individuales

Descripcion de la solicitud

Actualizacién del asiento
registral en el cual debera
ratificar o rectificar los datos de
Inscripcion

Debe realizarse
obhgatoriamente en el mes de
enero de cada afioy en

cuaiquier momento que se
requiera

Costo: Q

?
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Fase 3: presentar formulario GUATEMALRA

Asombrosa e imparable

1. Ingrese a la gestion.

Ingreso a gestion

n ACCI 2022130668

Seguidamente, visualizard un formulario en donde podrdé ratificar o rectificar la informacion.

¢Cuando debe ratificar?

Sila informacidén de la seccidon no ha cambiado y los documentos solicitados no requieren ser
actualizados, debe rdtificar.

1. En cada una de las secciones deberd marcar la 2. Confirme la ratificacién
casila de «He verificado que la informacién y haciendo clic en
documentacion registradas en la presente «Aceptam.

seccion es veridica por lo tanto ratifico el
contenido de la misman.

o (0 He verificado que la informacion y documentacion registrada en la presente seccion es veridica por lo tanto ratifico el contenido de la misma

Confirmacion

i Confirma que desea ratificar la

informacion actual? 9
Cancelar Aceptar

IMPORTANTE:
A e La actualizacion de la informacion en cada una de las secciones es decision
del proveedor, a excepcion de la seccidn de «Declaracién Jurada y DPI del
Proveedomn y «Solvencia fiscal».

e Las secciones «Organizaciony y «Sello Ambiental emitido por el Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales —MARN—» son opcionales. Sin embargo,
durante la actualizacion, si estas no tienen informacién, también deben
ratificarse o rectificarse segun lo desee el proveedor.
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¢Cudando debe rectificar? GUATEMALA

Asombrosa e imparable

Sila informacién de la seccidon ha cambiado o los documentos solicitados requieren ser
actualizados, debe rectificar.

Seccion: Datos del propietario

1. Sies profesional colegiado, marque la 3. Haga clic en «Guardar.
casilla.
2. Anada la informacioén solicitada.

Datos Propietario

Venfique si existe cambio o modificacin enla mformacién ¢ ducumentaciin o Ia presents secoién. En caso de exstr proceda a cangar la nueva infomacidn
HE VEMTICA00 QU 13 INFOrMAion | 00TUMENAtion ISQISiAa €N 13 Dresents Seccsn &5 verlaes for 1o 1D FIhen & COMTens 0 3 misma

Nombre del Propietaric

£ Es prefesional colegiade 7 o Nombre del Golegio Nimero de colegiada
] 8i -Seleccionar Colegio Profesional—

B
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Seccion: Patente de comercio de empresa
1. Sila seccion se muestra sin

informacion, registre sus comercios

con el botén «Agregan.

Seleccione el comercio o los

comercios que desea anadir y haga

clic en «Aceptam.

GUATEMALA

Asombrosa e imparable

3. Por cada comercio, haga clic en el
botdn «Actualizar patentey.

4. Complete la informacién solicitada y
cargue la patente de comercio (PDF).

5. Haga clic en «Guardan.

Nombre Comarcisl Diraccion Comareist Registro

Patente de Comercio de Empresa

Libro Patents de Comaercio an POF Accion

Comercios Registrados en SAT

NomBre Comersial DireeciSn Comercial

Ejemplo 1 Direccién 1
Ejernplo 2 Direccién 2
Ejernplo 3 Direccion 3

Seleccions 10005 103 Comercis que desea regisirar. Debe SECCIONAT COMO MANKTC UN COMErC.

K5 Qe 30N 1 haya AGrEga0 3 b sokcitind

sweceionar =

-

¥

(2 &

Actualizar Patente

o

a *Nombre de Comercio

*Direccion Comercial

“Registro
*Folio

“Libro

Actualizar Datos del Comercio

“Patente de Comercio de Empresa Legalizada en Formato PDF

Cargar Archivo

Ejemplo 1

Direccion 1

(5]

Cancelar

IMPORTANTE:

A

declaracién jurada.

MINISTERIO
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GUATEMALA

Asombrosa e imparable

Seccion: Solvencia fiscal

1. Escriba el nUmero de solvencia fiscal. 3. Indigue la fecha de emisibn de la
2. Cargue el archivo en formato PDF. solvencia fiscal.
4. Haga clic en «Guardan.

Solvencia Fiscal
g peral b), nume

R Un BIAZD KO MayOr de treinta (30) 0iBs, PAEViD 3 13 TeCha en que presente su Salicitisd

SoMencia fscal emitxia por

“Namere de selvencia fiscal (Gecumente No.) “Seianch Flasal an fomam Por “Fecha de la solvencia fiscal

SUDENENCENCIA 08 ABTUNISITACON TIDUIANA,

(4]

IMPORTANTE:
La solvencia fiscal no debe haberse emitido en un plazo mayor a 30 dias hdbiles
previo a la fecha en que se presente la solicitud.

Seccion: Copropietarios

IMPORTANTE:
Esta seccidon solo debe ratificarse.

Copropietarios

ir proceda a cargar Ia nueva informacion.

He verificado que Ia informacién y decumentacion registrada en Ia presente seccidn es veridica por lo tanlo ratifico el contenido de 1a misma

NOTA: Ingrese el NIT de cada una de Sus COpropietarios y verifique el nombre desplegaco antes de grabar su informacion. Cualquier actualizacion de 1a informacion debe dinigirse  a Superintendencia de Aaministracion Tributara SAT
[ sorscopopeuno |
Nacionalidad NIT cul Nombre SAT Colegiado No. Colegio Registro Folio Libro Accion

GOBIERNO -
GUATEMALA
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Seccion: Especialidades de interés

GURATEMALA

Asombrosa e imparable

Registro General de Adquisiciones del Estado

GOBIERNO -
GUATEMALA

Anada o elimine las especialidades interés 1. Sidesea anadir alguna, puede buscarla
a partir del giro del negocio. haciendo clic en «Seleccionar
especialidadesy.
2. Seleccione las especialidades que
deseaq.

3. Haga clic en «Aceptam.

Especialidades de Interés (para acreditar)
ial 5 40 25, itecal a)

o
Seleccion de especialidades

=12 i

=

Seccién: Declaraciéon Jurada y DPI del Proveedor
1. Indigue la fecha de la declaraciéon 3.
jurada.
2. Adjunte el archivo PDF de la
Declaraciéon Jurada y la copia simple
del DPI (anverso y reverso).

| Declaracién Jurada y DPI del Proveedor

Indique los datos del notario que
elabord la Declaracién Jurada.
4. Haga clic en «Guardan.

icion en el portal web del RGAE

*Declaracién Jurada y DPI &n PDF

Cargar Archivo
Datos del Notario que elabord Declaracién Juraca B

NIt ($in guién) del Netario Nombre Notario *Namero de colegiado

IMPORTANTE:
A e El nuevo formato de la Declaracién Jurada estd disponible en la pdgina del
RGAE: hitps://www.rgae.gob.gt/.
e Segun el Acuerdo Ministerial 365-2022, el proveedor debe presentar copia
simple del DPI (vigente y legible).
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Fase 4: finalizacion de la solicitud GUATEMALA

Asombrosa e imparable

1. Una vez ratificada o rectificada la 3. Imprima la boleta.
informacion, haga clic en «Realizar 4. EfectUe el pago en la ventanilla del
pagon. banco autorizado.

2. Haga clic en «Imprimir boletay» para
descargar la boleta en PDF.

Realizar Pago

Pago de solicitud

Cédigo Descripcién Monto

202053409  Actualizacion ge Inscripcion de comerciante individual Q150.00

Total a pagar: 9 Q150.00

Cancelar lmpmm Boleta ﬁ‘\ :
&

MINISTERIO
SORTEMRL BRGAE
DE FINANZAS

202048362
ACCI202053409
DATOS DEL SOLICITANTE
Nombre o razén social:
NIT / Pasaporte: !

Pais de emision de documento: 320 - GUATEMALA

DATOS DEL PAGO

Fecha de emision: 11/02/2020

Fecha méaxima de pago: 17/02/2020

Descripcion: izacion de i ipcion de i i i Q. 150.00
Especialidades: CERO (0) Q. 0.00

Total a pagar: Q. 150.00

Instrucciones:

1. Imprima el presente documento

2. Efectiie pago en ventanillas de los bancos autorizados

3. Revise el estado de su solicitud en la bandeja de entrada del sistema para descargar su constancia, o
la podra también recibir via correo electrénico, registrado en el RTU,

IMPORTANTE:
A e La solicitud se considera recibida por el RGAE hasta que el usuario realiza el
pago del arancel.
e Sipasan 5 dias hdbiles de la emisidn de la boleta y no se realiza el pago, esta
perderd validez y serd necesario realizar nuevamente el registro.
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Fase 5: seguimiento de la solicitud GUATEMALRA

Asombrosa e imparable

0 Soludes = Sancon Espere a que su solicitud finalice el
Inicio proceso de andlisis. El RGAE
% s
8 Mis Solcitudes cuenta con un plazo de 15 dias

hdbiles para ello.

i Accién 1. Ingrese al mdédulo
Finalizada e n_ B «Solicitudes).
2. Seleccione «Mis
solicitudesy.

3. Descargue la constanciay
resolucion.

IMPORTANTE: si en el estado de la
Estado solicitud se muestra «Con previoy,
deberd subsanar lo solicitado y
Con Previo finalizar las correcciones en las
A secciones correspondientes. Para
ello, cuenta con 30 dias hdbiles.

NOTA:
La constancia y la resolucién también serdn enviadas al correo que tenga registrado
en la SAT (RTU).

Contacto:

PBX. 23742822 ext.10234, 10243, 10253, 10254, 10259

Direccidn: 8.2 avenida 20-59 zona 1, Centro Civico, Guatemala.

Correos electréonicos: consultasrgae@minfin.gob.gt / gestionesrgae@minfin.gob.gt

Este documento es completamente gratuito. Se permite su reproduccidn sin alterar el
contenido. Los iconos utilizados son de Flaticon.com.

Jo
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Guia para actualizacion de GUATEMALA

Asombrosa e imparable

Persona juridica

Objetivo: esta guia busca orientar el procedimiento de actualizacién de inscripcidén a las
personas juridicas, en cumplimiento de lo establecido en el Acuerdo Gubernativo 170-2018,
Reglamento del Registro General de Adquisiciones del Estado, art. 15, literal c) Actualizacién: «Es
el procedimiento de actualizacién del asiento registral que realiza el RGAE, a solicitud de los
inscritos para ratificar o rectificar sus datos de inscripcién. Debe realizarse obligatoriamente en el
mes de enero de cada ano y en cualquier momento en que lo solicite el interesadon.

Fase 1: ingreso al sistema

1. Ingrese al sistema RGAE: https://sso.minfin.gob.gt/ 4. Haga clic en «ingresan.

2. Ingrese su usuario (NIT). 5. Haga clic en «RGAE».

3. Ingrese la contfrasena.

Estimado Usuario, por favor ingrese sus datos.

9 Usuario: 1234567 @

B Contrasefia: _ .

Restablecer contrasefia o correo electrénico

Estimado Usuario, por favor seleccione el sistema que desea consultar:

MINISTERIO
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Fase 2: nueva solicitud GUATEMALA

Asombrosa e imparable

1. Ingrese al mdédulo «Solicitudesy. 4. Marque el recuadro de «Actualizacion de
inscripcion de sociedady.
2. Seleccione «Mis solicitudesy.
5. Haga clic en «Aceptamn.
3. Haga clic en «Nueva solicitudy.

o Solicitudes ~

Inicio

Mis Solicitudes

Mis solicitudes

Nueva Solicitud

Seleccione la solicitud que desea iniciar:

s

Solicitudes Descripcion de la solicitud
Actualizacion Actualizacion del asiento
registral en el cual debera
U Actualizacién y ratificar o rectificar los datos de
precalificacion de firma inscripcion.
consultora
¥ Actualizacion d Debe realizarse
ctualizacion de
) T i obligatoriamente en el mes de
inscripcion de sociedad

enero de cada afnio y en
cualguier momento que se
requiera.

Costo: Q 150

B Aceptar [e=RED

GOBIERNO -
GUATEMALA
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Fase 3: presentar formulario GUATEMALRA

Asombrosa e imparable

1. Ingrese a la gestion.

Ingreso a gestion

@ ACS02022130668

Seguidamente, visualizard un formulario en donde podrdé ratificar o rectificar la informacion.

¢Cudndo debe ratificar?

Si la informacién de la seccidon no ha cambiado y los documentos solicitados no requieren ser
actualizados, debe ratificar.

1. En cada una de las secciones deberd marcar 2. Confirme la ratificaciéon
la casilla de «He verificado que la informacién haciendo clic en «Aceptam.
y documentacion registradas en la presente
seccion es veridica por lo tanto ratifico el
contenido de la misman.

o (0 He verificado que la informacion y documentacion registrada en la presente seccion es veridica por lo tanto ratifico el contenido de la misma

Confirmacion

i Confirma que desea ratificar la
niormacién actual?

0 -

IMPORTANTE:
A e La actualizacion de la informacion en cada una de las secciones es decision
del proveedor, a excepcion de la seccidén de «Declaracion Jurada y DPI Del
Proveedom y «Solvencia fiscaly.

e Las secciones «Organizaciony y «Sello Ambiental emitido por el Ministerio de
Ambiente y Recursos Naturales —MARN—» son opcionales. Sin embargo,
durante la actuadlizacion, si estas no tienen informacién, también deben
ratificarse o rectificarse segin lo desee el proveedor.
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¢Cuando debe rectificar? GUATEMALRA

Asombrosa e imparable
Sila informacién de la seccidon ha cambiado o los documentos solicitados requieren ser
actualizados, debe rectificar.

Seccion: Patente de comercio de empresa

1. Sidesea registrar o actualizar los 2. Seleccione los comercios que
comercios inscritos ante la SAT que desea anadir y haga clic en
posea, haga clic en el botdn «Agregam. «Aceptan.

3. Alterminar, haga clic en «Guardar.

Patente de Comercio de Empresa

Hombre Comercial I Direceién Comarcial Registro  Folio  Libro Patents de Comercia en POF Accisn

Ejernplo 1 Direccion 1 XK XX XX 2 (| » |

rados en SAT B
.

Nombre Comercial Direceion Comercial Seleceionar

MINISTERIO
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GUATEMALA

Asombrosa e imparable
NOTA:
Luego de seleccionar el comercio o los comercios, estos se agregardn en la seccién
y se deberd complementar la informacién. Para ello, deberd dar clic en el botdn para
actualizar patente y, después, completar la informacioén solicitada y cargar el archivo
PDF de la copia simple de la patente de comercio de la empresa. Finalmente, deberd
hacer clic en «Guardan.

iz Actualizar Datos del Comercio
o Accién _
ﬂ n 9 *Nombre de Comercio Ejemp\o 1
*Direccion Comercial . .
Direccion 1

£
“Registro

*Folio

“Libro

*Patente de C io de Empresa L i en Formate PDF

Cargar Archivo

9 Cancelar

IMPORTANTE:
Las patentes que estén registradas en esta seccidén son las que debe detallar en la
declaracién jurada.

GOBIERNO -
GUATEMALA
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Seccion: Patente de Comercio de Sociedad GUATEMALA

1. Sidesea afadir una escritura de 3. Haga clic en «Agregan. frembross e imperebie
modificacion, haga clic en «Agregar 4. Al terminar, haga clic en «Guardam.
Escrituras de Modificaciony.

2. Anada la informacidn solicitada y
cargue el archivo PDF de la escritura
de modificacion.

O =

Agregar Escritura de Modificacion

9 “Mo. de Escritura 6
‘Fecha de Escritura 4 Guardar

‘Registra Yu

“Folio
“Libro

*Escritura de Modificacion en fermate POF

Cancelar [ENTEY e

IMPORTANTE:
A El archivo PDF debe contener los siguientes documentos:
e Escritura de modificacién
e Testimonio
e Razédn

MINISTERIO
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GUATEMALA

Asombrosa e imparable

Seccion: Representantes legales

1. Haga clic en «Actualizar 3. Modifigue la informacién
Representantesy. correspondiente y haga clic en

2. Luego, para modificar un representante «Guardan.
en especifico, haga clic en el botén de 4. Al terminar, haga clic en «Guardam.
accion.

B Representante Legal Nacional o Extranjero con NIT de la Sociedad
Ingrese los datos del representante legal nacional o extranjero que cuenta con NIT de la sociedad
Actualizar Representantes NIT cu Fecna de Vencimiento

ﬂ * Pais ge Origen Pasaperte

Registio *Folio “Liveo

“Nembramiente en Formato POF
caganeno B |

Cancelar

Documento Accion

B E

NOTAS:

e Tome en cuenta que, en primer lugar, los representantes deben actualizar
sus datos en el RTU/SAT, pues el sistema obtiene la informacion de este
registro.

e En esta seccidon hay dos botones para guardar archivos, asegurese de
cargar todos los documentos necesarios para la actualizacién.

IMPORTANTE:
Si modifica a algun representante legal, el archivo PDF debe contener los
siguientes documentos:
e Acta de nombramiento
e Razdn del Registro Mercantil
o Copia simple del DPI vigente (anverso y reverso) y legible del representante
legal o copia simple del pasaporte (si es extranjero)

GOBIERNO & MINISTERIO
I GUATEMALA gLEJBFll_Tc:NSZAS E.] RGAE 8a. avenida 20-59 zona 1, Centro Civico | www.minfin.gob.gt | +(502) 2374-3000

Ext. 10212

Registro General de Adquisiciones del Estado



GUATEMALA

Asombrosa e imparable

*silo gue desea es anadir un representante legal extranjero sin NIT, haga clic en «cAgregan.
Luego complete la informacioén solicitada y haga clic en «Guardar. Al terminar, haga clic

nuevamente en «Guardan.

o Agregar
' Representante Legal Extranjero sin NIT de la Sociedad
Ingrese los datos del representante legal exiranjero que no cuenta con NIT de Ia sociedad.
“Pais de Origen “Pasaporte cul

9 “Nombre “Cargo

"Registro *Folio “Libro

Fecha de Vencimienta “Nombramiento en Formato PDF

Cargar Archivo

o

\ s

Aclualizar Representantes

Documento

Accion

O3,
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Seccién: Organo de Administracién GUATEMALA

Asombrosa e imparable

1. Sidesea actualizar la informacion de 3. Haga clic en «Guardan.
un miembro del Organo de 4. Cargue el archivo de la certificaciéon
Administracion, haga clic en el botdn del érgano de administracion.
de actualizacion. 5. Al terminar los cambios, haga clic en
2. Actudlice la informacion que «Guardan.
requiera.
Accion
O an

[
\ =
W Actualizar Miembro del Organo de Administracién del brgano de
4 Cargas Archivo En a
nareso ae

- a0
Nt “Nombre
“cul Pais de Origen No. de Pasaporte B
*cargo B Ql_y,k
\

IMPORTANTE:
El formato de la certificacién del érgano de administracion estd disponible en la
pdgina del RGAE: www.rgae.gob.gt

*5ilo que desea es afadir un miembro, haga clic en «Agregar Miembroy. Luego complete Ia
informacion solicitada y haga clic en «Guardar. Cargue el archivo de la certificacion del érgano
de administracion. Al terminar, haga clic nuevamente en «Guardar.

“Certificacion del 6rgano de administracion

- Rel.[4]

- N ombre
e
Q cul Pais de Origen No. de Pasaporte l
[~ B 6 : :

Cancetar

g Agregar Miembro del Organo de Administracién
Extranjero sin NIT

GOBIERNO -
GUATEMALA
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https://www.rgae.gob.gt/wp-content/uploads/2021/12/formato-certificacin-del-rgano-de-administracin.pdf

Secciéon: Mandatarios GUATEMALA

Asombrosa e imparable

1. Sidesea anadir un mandatario, haga 3. Haga clic en «Guardan.
clic en «Agregar Mandatarioy. 4. Al terminar los cambios, haga clic en
2. Complete la informacién solicitada y «Guardam.

adjunte el archivo PDF del Mandato.

9 Agregar Mandatano

Nacional o Extranjero con NIT Extranjero sin NIT

Ingrese los dalos de lodo mandatario general

o mandatario que tenga negocios con €l Estado

NIT “cul

o Agregar Mandatario —

Pais de Origen No. de Pasaporte a
Seleccione Pals- -

*Cargo

~Seleccione Cargo- v
“No. Eseritura “Fecha de Escritura
*Fecha de Inscripcién Fecha de Vencimiento
“Registro *Folia
“Libro
“Nombre del Notario que Autoriza el Mandato
“Afchive de Mandato en formate PDF
Cargar Archivo B

IMPORTANTE:
En caso no cuente con informaciéon para la seccidon y esta se encuentre vacia,
deberd ratificarla.

>

NOTAS:
En el archivo PDF debe incluir los siguientes documentos:
e Escritura de nombramiento
Certificacién del Organismo Judicial
Testimonio de nombramiento
Razdén del Registro Mercantil
Copia simple del DPI (anverso y reverso) vigente y legible o copia simple del
pasaporte (si es extranjero)
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GUATEMALA

Asombrosa e imparable

Seccion: Solvencia fiscal

1. Escriba el nUmero de solvencia fiscal. 3. Indigue la fecha de emision de la
2. Cargue el archivo en formato PDF. solvencia fiscal.

4. Haga clic en «Guardan.

Solvencia Fiscal

Cargar Solvencia fiscal emitida por la Superintendencia de Administracién Tributaria, con un plazo no mayor de ireinta (30) dias, previo a Ia fecha en que presente su solictud

“Nimero de solvencia fiscal (Documento No.) “Solencia Fiscal en formato POF

2] oo | (3]

IMPORTANTE:
La solvencia fiscal no debe haberse emitido en un plazo mayor a 30 dias hdbiles
previo a la fecha en que se presente la solicitud.

Seccion: Especialidades de interés
Anada o elimine las especialidades de su 1. Sidesea anadir alguna, puede
interés a partir del giro de la sociedad. buscarla haciendo clic en
«Seleccionar especialidadesy.
2. Elija las especialidades deseadas.
3. Haga clic en «Aceptan.

9 Seleccion de especialidades
o Seleccionar Especialidades Filter

(m] -
~ BEXPLOTACION DE MINAS Y CANTERAS ~
(70910 Actividades de apoyo para Ia exiraccion de pelroleo y gas natural

(170990 Actividades de apoyo para Ia exiraccion de minas y canteras (desarrollo minero)
~  CINDUSTRIAS MANUFACTURERAS
(7] 1410 Fabricacion de prendas de vestir
(] 1811 Impresion
[m] 1812 Servicios relacionados con la impresion
(0] 1820 Produccién de copias a partir de grabaciones originales
[]2511 Fabricacién de productos metélicos para uso estructural
(172512 Fabricacion de tanques, depositos y recipientes de metal
(173311 Reparacion de productos elaborados de metal
[m] 3312 Reparacion de maquinaria
(13313 Reparacién de equipo electrénico y ptico

(173314 Reparacién de equipo eléctrica
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GUATEMALA

Asombrosa e imparable

Seccion: Declaracion Jurada y DPI del Proveedor

1. Indigue la fecha de la declaracién 3. Indique los datos del notario que
jurada. elabord la Declaraciéon Jurada.

2. Adjunte el archivo PDF de la 4. Haga clic en «Guardan.
Declaraciéon Jurada y la copia simple
del DPI.

Dedlaracién Jurada y DPI del Proveedor

“Dactaracion Jursds y DI en POE

[ o 2]

“Facha o DHCIaracisn Jurea

Bumm Quidn) del Motaro Kombre Notario Mimers de colegiade

IMPORTANTE:
A e El nuevo formato de la Declaracion Jurada segun el tipo de sociedad estd
disponible en la pdgina del RGAE: www.rgae.gob.gft.
e Segun el Acuerdo Ministerial 365-2022, el proveedor debe presentar copia
simple del DPI.

GOBIERNO
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Fase 4: finalizacion de la solicitud

1.

Una vez ratificada o rectificada la
informacion, haga clic en «Realizar
pagoy.

Haga clic en «lmprimir boletay para
descargar la boleta en PDF.

3. Imprima la boleta.

GUATEMALA

Asombrosa e imparable

4. EfectUe el pago en la ventanilla del

banco autorizado.

Realizar Pago

Pago de solicitud

Caédigo Monto
202072599 Actualizacion de inscnpcion de sociedad Q150.00
Total a pagar: Q150.00

2)

Cancelar Imprimir Boleta

DATOS DEL SOLICITANTE
Nombre o razén social:
NIT / Pasaporte:

DATOS DEL PAGO
Fecha de emisién: 25/08/2020
Fecha maxima de pago: 31/08/2020

Pais de emisién de documento: 320 - GUATEMALA

D de on de
Especialidades: CERO (0) Q. 0.00
Total a pagar: Q. 150.00

Instrucciones:
1. Imprima el presente documento

e
|
GOBIERNO /+ MINISTERIO 1RGAE
DE FINANZAS
202065196
ACS0202072599

SOCIEDAD ANONIMA

2. Efectue el pago en Banco de Desarrolio Rural (BANRURAL)
3. Revise el estado de su solicitud en la bandeja de entrada del sistema para descargar su constancia, o
la podra también recibir via correo electronico, registrado en el RTU,

IMPORTANTE:
e La solicitud se considera recibida por el RGAE hasta que el usuario realiza el

GOBIERNO -
GUATEMALA

pago del arancel.

e Sipasan 5 dias hdbiles de la emisién de la boleta la boleta y no se realiza el

pago, esta perderd validez y serd necesario realizar nuevamente el registro.

MINISTERIO
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Fase 5: seguimiento de la solicitud GUATEMALRA

Asombrosa e imparable

0 Soludes = Sancon Espere a que su solicitud finalice el
Inicio proceso de andlisis. El RGAE
% s
8 Mis Solcitudes cuenta con un plazo de 15 dias

hdbiles para ello.

i Accién 1. Ingrese al mdédulo
Finalizada e n_ B «Solicitudes).
2. Seleccione «Mis
solicitudesy.

3. Descargue la constanciay
resolucion.

IMPORTANTE: si en el estado de la
Estado solicitud se muestra «Con previoy,
deberd subsanar lo solicitado y
Con Previo finalizar las correcciones en las
A secciones correspondientes. Para
ello, cuenta con 30 dias hdbiles.

NOTA:
La constancia y la resolucién también serdn enviadas al correo que tenga registrado

en la SAT (RTU).

Contacto:

PBX. 23742822 ext.10234, 10243, 10253, 10254, 10259

Direccién: 8.2 avenida 20-59 zona 1, Centro Civico, Guatemala.

Correos electréonicos: consultasrgae@minfin.gob.gt / gestionesrgae@minfin.gob.gt

Este documento es completamente gratuito. Se permite su reproduccidn sin alterar el
contenido. Los iconos utilizados son de Flaticon.com.

Jo
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&

Guia para actualizaciéon de inscripcion asociaciones, GUATEMALA

Asombrosa e imparable

cooperativas, fundaciones, sociedades civiles, ONG y otras
entidades juridicas no lucrativas

Objetivo: esta guia busca orientar el proceso de actudlizacidén de inscripcién de
asociaciones, cooperativas, fundaciones, sociedades civiles, ONG y ofras entidades
juridicas no lucrativas, en cumplimiento de lo establecido en el Acuerdo Gubernativo 170-
2018, Reglamento del Registro General de Adquisiciones del Estado, art. 15, literal c)
Actualizacién: «Es el procedimiento de actualizacion del asiento registral que realiza el
RGAE, a solicitud de los inscritos para ratificar o rectificar sus datos de inscripcién. Debe
realizarse obligatoriamente en el mes de enero de cada ano y en cualquier momento en
que lo solicite el interesadon.

Fase 1: ingreso al sistema

1. Ingrese al sistema RGAE: hitps://sso.minfin.gob.gt/ 4. Haga clic en «ingresam.

2. Ingrese su usuario (NIT). 5. Haga clic en «RGAE».

3. Ingrese la contrasena.
Estimado Usuario, por favor ingrese sus datos.

JUsuariD: 1234567 e

Restablecer contraseiia o correo electrénico

Estimado Usuario, por favor seleccione el sistema que desea consultar: 3 :

5
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https://sso.minfin.gob.gt/Portal/Default/Credenciales/Login?ReturnUrl=%2f

Fase 2: nueva solicitud GUATEMALRA

Asombrosa e imparable

1. Ingrese al mdédulo «Solicitudesy. 4. Marque elrecuadro de

«Actualizacion de inscripcion de
2. Seleccione «Mis solicitudesy. asociacion, fundacién u ONG».
3. Haga clic en «Nueva solicitudy. 5. Haga clic en «Aceptan.

o Solicitudes ~

Inicio

Mis Solicitudes

~

Nueva Solicitud
Seleccione la solicitud que desea iniclar:
Solicitudes Descripcion de la solicitud
Actualizaciéon Actualizacion del asiento

registral en el cual debera
8 Actualizacion de ratificar o rectificar los datos de
Inscripcién de asociacion, inscripcion
fundacion u ONG
- . ) Debe realizarse
o Aau:»l‘zac'cn’;‘ o obligatoriamente en el mes de
precalificacion de firma enero de cada afio y en
Gonstiion cualquier momento que se

requiera

Costo: Q 150
MINISTERIO . L. e
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Fase 3: presentaciéon de formulario GUATEMALA

Asombrosa e imparable

1. Ingrese a la gestion.

Ingreso a gestion

@ ACAF02022130668

Seguidamente, visualizard un formulario en donde podrd ratificar o rectificar la
informacion.

¢Cuando debe ratificar?

Si la informacién de la seccidon no ha cambiado y los documentos solicitados no requieren
ser actualizados, debe ratificar.

1. Encada una de las secciones deberd marcar la 2. Confirme la ratificacién
casilla de «He verificado que la informacién y haciendo clic en
documentaciéon registradas en la presente «Aceptan.

seccion es veridica por lo tanto ratifico el
contenido de la misman.

o (O He verificado que la informacion y documentacion registrada en la presente seccion es veridica por lo tanto ratifico el contenido de la misma

Confirmacion

i Confirma que desea ratificar la

nfarmacién actual?

0 oo

IMPORTANTE:
A e La actudlizacién de la informacién en cada una de las secciones es
decision del proveedor, a excepcién de la seccidén de «Declaracion
Juraday DPIl del Proveedom y «Solvencia fiscaly. Estas deben actualizarse.

e Las secciones «Organizaciony y «Sello Ambiental emitido por el Ministerio
de Ambiente y Recursos Naturales —MARN—» son opcionales. Sin
embargo, durante la actualizacién, si estas no tienen informacion,
también deben ratificarse o rectificarse segin lo desee el proveedor.
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¢Cudndo debe rectificar? GURTEMALRA

Asombrosa e imparable

Sila informacién de la seccidn ha cambiado o los documentos solicitados requieren ser
actualizados, debe rectificar.

Seccion: Escritura constitutiva

1. Sidesea registrar una escritura de 4. Haga clic en «Agregan.
modificacion, haga clic en «Agregar 5. Al terminar, haga clic en
Escritura Legalizadan. «Guardan.

2. Complete la informacién solicitada.

3. Enun mismo archivo PDF, cargue la

escritura de modificacién, testimonio y
razén de REPEJU o registro
correspondiente.

Agregar Escritura Legalizada

Agregar Escritura de Modificacion

*No. de Escritura

*Fecha de Escritura

*Fecha de Inscripeion REPEJU
“Partida

*Folio

“Libro

“Fecha de Inscripcion Entidad

*Escritura formato PDF

Cargar Archivo

o

Cancelar
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Seccion: Representantes legales GUATEMALRA

Asombrosa e imparable

1. Haga clic en «Actualizar 3. Modifique la informacién
Representantesy. correspondiente y suba el
2. Luego, para modificar un archivo PDF indicado.
representante en especifico, haga clic 4. Haga clic en «Guardan.
en el botdn de accion. 5. Al terminar, haga clic en
«Guardan.
(1]
Ingrese los datos del representante legal nacional o extranjero que cuenta con NIT de Ia sociedad
“NIT *Cul Fecha de Vencimiento
30000000000( SRR 0300/ 2000¢
*Nombre *Cargo
Ejemplo ‘Administrador Unico y representant B
Accion Pals de Origen Pasaporte

v
E *Registro *Folio “Libro

*Nombramiento en Formato PDF

cagarneoo [ B 1 |

e Cancelar

O En

NOTAS:

¢ Tome en cuenta que, en primer lugar, los representantes deben
actualizar sus datos en la Superintendencia de Administracién Tributaria
(SAT), pues el sistema obtiene la informacion de este registro.

e En esta seccidon hay dos botones para guardar archivos, aseguUrese de
cargar todos los documentos necesarios para la actualizacién.

e Las casillas de registro, folio y libro en el formulario electrénico
corresponden a la informacién del nombramiento del representante
legal adjunto.

IMPORTANTE:
A Si modifica a algun representante legal, el archivo PDF debe contener los
siguientes documentos:
e Acta de nombramiento
e Razdn del Registro Mercantil
e Copia simple del DPI vigente (anverso y reverso) y legible del
representante legal o copia simple del pasaporte vigente de portada a
contraportada (si es extranjero)
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GUATEMALA

Asombrosa e imparable

¥ Silo que desea es agregar un representante legal extranjero no domiciliado, siga este

proceso.

J—

Haga clic en «Agregan.

2. Ingrese la informacién solicitada.

3. Cargue el archivo PDF del
nombramiento.

4. Haga clic en «Guardan.

5. Cargue el archivo PDF del
nombramiento y copia simple
de pasaporte vigente (de
portada a contraportadal).

6. Al terminar, haga clic en
«Guardan.

“Nombre

Fecha de Vencimiento

Representante Legal Extranjero sin NIT de la Sociedad

Ingrese los datos del representante legal extranjero que no cuenta con NIT de la sociedad
*Pais de Origen *Pasaporte cul z

“Registro *Follo

“Nombramiento en Formato POF G

“Cargo

“Libro

Cancetar

*Nombramiento y DPI en formato PDF
m———— O

0O =3
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Seccidn: Acuerdo de creacion

1. Sise debe modificar la informacién,
cargue el archivo PDF del acuerdo
legalizado (si es aplica).

2. Ingrese la informacién solicitada.

GUATEMALRA
Asombrosa e imparable

3. Alterminar, haga clic en
«Guardan.

Acuerdo de creacion (Gubernativo o Ministerial) / Resolucién de creacion

“No. de Acuerdo
(6]« G

“Acuerdo legalizado en PDF
Cargar Archivo

Verifique si existe cambio o modificacién en la informacion o ducumentacion de la presente seccion. En caso de existir proceda a cargar la nueva informacion.

[0 He verificado que la informacion y documentacion registrada en Ia presente seccion s veridica por lo tanto ratifico el contenido de la misma.

“Fecha Acuerdo

07/02/1998

© ea

Seccion: Junta Directiva

1. Sidesea anadir un miembro de la
Junta Directiva, haga clic en
«Agregar Miembro de Junta
Directivan.

4. Cargue el archivo PDF de la Junta
Directiva. Esta informacién debe
coincidir con los datos del
formulario electrénico.

2. Ingrese la informacién solicitada. 5. Al terminar, haga clic en
3. Haga clic en «Guardam. «Guardam.
o Agregar Miembro de Junta Directiva
;l; R o cul 9
“Nombre
Pais de Origen No. de Pasaporte
*Archivo Junta Directiva
oo
5
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Seccidon: Mandatarios GURATEMALA

Asombrosa e imparable

1. Sidesea anadir un mandatario, haga 3. Haga clic en «Guardar.
clic en «Agregar Mandatarioy. 4, Al terminar los cambios, haga clic en
2. Complete la informacion solicitada y «Guardam.

adjunte el archivo PDF del Mandato.

a Agregar Mandatario

Nacional o Extranjero con NIT Extranjero sin NIT

Ingrese los datos de todo mandatario general

o mandatario que lenga negocios con el Estado

NT cul

o Agregar Mandatario ombre

Pais de Origen No. de Pasaporte G
Seleccione Pais v

*Cargo
-Seleccione Cargo- -

“No. Escritura “Fecha de Escritura

*Fecha de Inscripeion Fecha de Vencimiento

“Registro *Folio

“Libre

“Nombre del Notario que Autoriza ¢l Mandato

*Archive de Mandato en formato PDF
Cargar Archivo 9

IMPORTANTE:
En caso no cuente con informacién para la seccién y esta se encuentre vacia,
deberd ratificarla.

>

NOTAS:
En el archivo PDF debe incluir los siguientes documentos:
e Escritura de nombramiento

e Certificacion del Organismo Judicial
o Testimonio de nombramiento
e Razdén del REPEJU
e Copia simple del DPI (anverso y reverso) vigente y legible o copia simple del
pasaporte vigente de portada a contfraportada (si es extranjero)
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GUATEMALA
'Y 4 . . Asombrosa e imparable
Seccion: Solvencia fiscal :

1. Escriba el nUmero de solvencia fiscal. 3. Indigue la fecha de emisién de la
2. Cargue el archivo en formato PDF. solvencia fiscal.
4. Haga clic en «Guardan.

Solvencia Fiscal

Cargar Soivencia Niscal emitiaa por Ia Supenniendencia ge AdMinisiracion Tributana, con un piaze ne Mayor Ge ireinia (30) dias, Previo a Ia fecha en que presenie su solcitud

“Nismero de solvencia fiscal (Documento No.) “Solvencia Fiseal en formato POF

(2] (3]

IMPORTANTE:
La solvencia fiscal no debe haberse emitido en un plazo mayor a 30 dias
hdbiles previo a la fecha en que se presente la solicitud.

Seccion: Especialidades de interés

Anada o elimine las especialidades de su 1. Sidesea anadir alguna, puede
interés. buscarla haciendo clic en
«Seleccionar especialidadesy.
Elija las especialidades deseadas.
3. Haga clic en «Aceptan.

A

a Seleccion de especialidades

a -~
v BEXPLOTACION DE MINAS Y CANTERAS -

(0910 Actividades de apoyo para la extraccion de petréleo y gas natural

(170990 Actividades de apoyo para Ia exiraccién de minas y canteras (desarrollo minero)
~ CINDUSTRIAS MANUFACTURERAS

[0 1410 Fabricacion de prendas de vesti

(1811 Impresién

(1] 1812 Servicios relacionados con Ia impresién

(1] 1820 Produccion de copias a partir de grabaciones originales

D2511 Fabricacién de productos metalicos para uso estructural

(2512 Fabricacion de tanques, depdsitos y recipientes de metal

[)3311 Reparaci6n de productos elaborados de metal

(13312 Reparacién de maquinaria

(173313 Reparacion de equipo electrénico y 6ptico

(3314 Reparacion de equipo eléctrico
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Seccién: Declaracion Jurada y DPI del Proveedor

GUATEMALA

Asombrosa e imparable

1. Indigue la fecha de la declaracién 3. Indique los datos y el niUmero de

jurada. colegiado del notario que elabord
2. Adjunte el archivo PDF de la la Declaraciéon Jurada.

Declaracién Jurada y la copia 4. Haga clic en «Guardan.

simple del DPI.

Decdlaracién Jurada y DPI del Proveedor

“Facha de Declaracién Junda

it (3in guitn) del Notaro

“Daciaracién Jurada y DPI en POF

Mombre Notario

Mumaro g colegiade

IMPORTANTE:
A e El nuevo formato de la Declaracién Jurada segun el tipo de sociedad
estd disponible en la pdgina del RGAE: www.rgae.gob.gt.
e Segun el Acuerdo Ministerial 365-2022, el proveedor debe presentar
copia simple del DPI.
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https://www.rgae.gob.gt/asociacion-fundacion-y-ong/

Fase 4: finalizacion de la solicitud GUATEMALRA

Asombrosa e imparable

1. Una vez ratificada o rectificada la 3. Imprima la boleta.
informacion, haga clic en «Realizar 4. Efectue el pago en la ventanilla
pagon. del banco autorizado.

2. Haga clic en «imprimir boleta» para
descargar la boleta en PDF.

Pago de solicitud

Codigo Descripcion Monto
2022295 Actualizacion de inscripcion de asociacion, fundacion u ONG Q150.00
Total a pagar: Q150.00

9 ==L EIg  Imprimir Boleta R

MINISTERIO
SUATEMALA l IRGAE
DE FINANZAS
I I OUA_ PUBLICAS B . = a2

2022 o0
ACAF 02022 xxxx

DATOS DEL SOLICITANTE

Nombre o razén social: Elemplo

NIT / Pasaporte: XXXXXX

Pais de emision de documento: 320 - GUATEMALA

DATOS DEL PAGO
Fecha de emision: 26/01/2022
Fecha maxima de pago: 01/02/2022

fi 6n u ONG Q. 150.00

Descripcion: de
Especialidades: CERO (0) Q. 0.00
Total a pagar: Q. 150.00

Instrucciones

1. el presente

2. Efectie el pago en Banco de Desarrolio Rural (BANRURAL)

3. Revise el estado de su solicitud en la bandeja de entrada del sistema para descargar su constancia, o
la podra también recibir via correo electronico, registrado en el RTU,

IMPORTANTE:
A e Lasolicitud se considera recibida por el RGAE hasta que el usuario realiza
el pago del arancel.
e Sipasan 5 dias hdbiles de la emisidon de la boleta la boleta y no se realiza
el pago, esta perderd validez y serd necesario realizar nuevamente el
registro.
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Fase 5: seguimiento de la solicitud GUATEMALRA

Asombrosa e imparable

o solictuges = Sancion: Espere a que su solicitud finalice el
Inicio proceso de andlisis. El RGAE
9 s Socitudes cuenta con un plazo de 15 dias

hdbiles para ello.

Estado Accion 1. Ingrese al mdédulo
Finalizaca B [ | B «Solicitudesy.
2. Seleccione «Mis
solicitudesy.

3. Descargue la constancia 'y
resolucion.

IMPORTANTE: si en el estado de la
Estado solicitud se muestra «Con previoy,
deberd subsanar lo solicitado y
Con Previo finalizar las correcciones en las
A secciones correspondientes. Para
ello, cuenta con 30 dias hdbiles.

NOTA:
La constancia vy la resoluciéon también serdn enviadas al correo que tenga
registrado en la SAT.

Contacto:

PBX. 23742822 ext.10234, 10243, 10253, 10254, 10259

Direccién: 8.2 avenida 20-59 zona 1, Centro Civico, Guatemala.
Correos electréonicos: consultasrgae@minfin.gob.gt /
gestionesrgae@minfin.gob.gt

Este documento es completamente gratuito. Se permite su reproduccion sin
alterar el contenido. Los iconos utilizados son de Flaticon.com.
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