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GUATEMALA

Asombrosa e Imparable

OFICIO CIRCULAR No. RGAE-15-2022

PARA: Entidades reguladas en el articulo 1 del Decreto numero 57-92 del Congreso
de la Republica de Guatemalaq, ley de Contrataciones del Estado:
Proveedores de servicios profesionales y/o técnicos de caracter temporal y
consultores individuales nacionales.

DE: Registrador
Registro General de Adquisiciones del Estado.

ASUNTO: Directrices relativas al procedimiento de actudlizacion del ano 2023, para
proveedores de servicios profesionales o técnicos de caracter temporal y
consultores individuales.

FECHA: 05 de diciembre de 2022

En cumplimiento a lo preceptuado en el articulo 78 del Decreto nimero 57-92 del Congreso
de la Republica de Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; y el articulo 15, literal c)
del Acuerdo Gubernativo nUumero 170-2018, Reglamento del Registro General de
Adquisiciones del Estado; con las facultades conferidas y en el ejercicio de las funciones
delegadas por la ley, ademas considerando:

a) Que, derivado del incremento en los datos estadisticos que obran en este registro,
se estima que, durante el mes de enero del afio 2023, se atenderdn una cantidad
aproximada de 151,500 solicitudes de actualizacion correspondientes a
proveedores de servicios profesionales o técnicos de cardcter temporal.

b) De conformidad al OFICIO CIRCULAR No. RGAE 12-2021, el cual indica que la
habilitacién como proveedores de servicios profesionales y técnicos de cardacter
femporal obtenido durante el afo 2022 estard vigente hasta el 31 de enero del 2023,
por lo que la calidad de ACTUALIZADO perderd su efecto el 1 de febrero del ano
2023.

¢) Que, el Registro General de Adquisiciones del Estado, en aras de agilizar los procesos
de actualizacién de la inscripcion por ordenamiento legal, actuando bajo el
principio de rogacién y en atencién a los principios de celeridad, eficacia,
eficiencia, asi como la calidad de los procesos bajo la garantia de mantener la
seguridad y certeza juridica que permita que los actos administrativos y procesales
se encuentren revestidos al momento de su emisién de la norma aplicable al caso
concreto, considera necesario tomar las medidas adecuadas para resolver dichas
solicitudes, dentro del plazo legal establecido, por lo que;
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Asombrosa e imparable

El Registrador del RGAE con base en lo considerado, normas citadas y atendiendo a lo
establecido en el articulo 10, literales a) y d) del Acuerdo Gubernativo en mencion; emite
en el marco de su competencia, las disposiciones siguientes:

1. Derivado de lo anterior, los proveedores de servicios profesionales y técnicos de
caracter temporal, que se encuentran inscritos, podran solicitar su actualizacion de
inscripcién por si mismos o a través de las unidades ejecutoras reguladas en el articulo
11 del Acuerdo Ministerial 563-2018 y sus modificaciones, a partir del 15 de diciembre
del 2022, para lo cual las resoluciones Yy constancias que los habiliten como proveedores
de servicios profesionales o técnicos de caracter temporal seran emitidas desde el mes
de enero del afo 2023.

Para el efecto deberan atender los requisitos siguientes:
a) Persona individual prestadora de servicios técnicos o profesionales:

I Para la prestaciéon de servicios técnicos la persona individual deberdé RATIFICAR
su actudlizacién, con excepcién de quienes se hayan graduado y procedan a
ejercer su ejercicio profesional. Dichas personas procederdan a RECTIFICAR su
actudlizacion debiendo cumplir con lo establecido que para el efecto regula el
articulo 7 literal e), numeral | literal b) del Acuerdo Ministerial 563-2018 Yy SUS
modificaciones.

Il. Las personas que presten que servicios profesionales deberan RECTIFICAR su
actualizacion.

ll.  Enelcaso de las solicitudes de actualizacién de servicios profesionales y técnicos
gue se encuentren en proceso subsanacién de previos, tendrén hasta el 12 de
diciembre de 2022, para solventarlos, en caso contrario, seradn anuladas y
deberan redlizar una nueva gestion.

A partir del mes de enero del afio 2023, la constancia y resolucion de actualizacion de
personal temporal profesional y técnico serén modificadas, y reflejardn Unicamente la
prestacion de servicios solicitada (técnico o profesional).

2. Para la actudlizacién de inscripcién el Consultor Individual deberd realizar el
procedimiento comespondiente, el cual consiste en RECTIFICAR su informacion
debiendo cumplir con lo establecido en el articulo 7 literal a), numeral |y Il del Acuerdo
Ministerial 563-2018 y sus modificaciones.

A partir del 15 de diciembre del 2022, podrén realizar su tramite de actualizacion para
el efecto el Registro emitird las constancias y resoluciones correspondientes a partir del
mes de enero de 2023.
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Guia para actualizacién de inscripcion de personal

temporal (Unidad ejecutora)

Objetivo: esta guia busca orientar a las Unidades ejecutoras en el proceso de actualizacién de
inscripcion del personal temporal (técnico y profesional), en cumplimiento de lo establecido en
el Acuerdo Gubernativo 170-2018, Reglamento del Registro General de Adquisiciones del Estado,
art. 15, literal c) Actualizacion: «Es el procedimiento de actualizacion del asiento registral que
realiza el RGAE, a solicitud de los inscritos para ratificar o rectificar sus datos de inscripcién. Debe
realizarse obligatoriamente en el mes de enero de cada ano y en cualquier momento en que lo
solicite el interesadon.

Fase 1: ingreso al sistema

1. Ingrese al sistema RGAE: https://sso.minfin.gob.gt/ 4. Haga clic en «ingresan.

2. Ingrese su usuario (NIT). 5. Haga clic en «RGAE».

3. Ingrese la confrasena.
Estimadoe Usuario, por favor ingrese sus datos.

J Usuario: 1734557 e

' Contrasefia: . .

Restablecer contrasefia o correo electrénico

Estimado Usuario, por favor seleccione el sistema que desea consultar:
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Fase 2: nueva solicitud

1. Ingrese al médulo «Consultoresy. 4. Marqgue el recuadro de «Actualizacion de
inscripcion de Personal Temporaly.
2. Seleccione «Mis solicitudesy.
5. Haga clic en «Aceptamn.
3. Haga clic en «Nueva solicitudy.

n Consultores ~

Inicio

‘ Mis Solicitudes 9 Solicitudes
.

'a

e,

ey

Mis solicitud
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6. Ingrese el NIT del proveedor de servicios 8. Sielnombre es correcto, haga
técnicos o profesionales. clic en «Creanm.

7. Haga clic en el icono de buscar.
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Fase 3: ratificar o rectificar

Personal técnico

Después de dar clic en «Crean, visualizard una ventana emergente donde podrd elegir si desea
ratificar o rectificar la informacién.

© Confirmacion

¢ Continuara prestando servicios técnicos?
Seleccione:

Ratificar: Si no necesita realizar cambios
a su informacion actual.

Rectificar: Si necesita modificar su
informacion o cambiar la prestacion de
servicios de técnico a profesional o
viceversa
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¢Cuando se debe ratificar?

Si la informaciéon del proveedor de servicios técnicos no ha variado desde la inscripcidon o su
Ultima actualizacién, o si continda prestando el mismo servicio, se deben ratificar los datos.

1. Haga clic en «Ratifican. 5. Imprima la boleta.

2. Ingrese en la gestion. 6. Solicitele al contratista que

3. Seguidamente, haga clic en «Realizar efectle el pago en la ventanilla
pagon. del banco autorizado.

4, Para completar la solicitud, haga clic en
«lmprimir boletan.

Ingreso a gestion

9 APT2022130668
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2022 XXXX
APT20221 xxxx

DATOS DEL SOLICITANTE

Nombre o razén social: Ejemplo

NIT / Pasaporte: XXXXXX

Pais de emision de documento: 320 - GUATEMALA

DATOS DEL PAGO

Fecha de emision: 28/11/2022

Fecha maxima de pago: 03/12/2022

Descripcion: Actualizacion de Inscripcion de Personal Temporal Q. 50.00
Especialidades: CERO (0) Q. 0.00

Total a pagar: Q. 50.00

Instrucciones:
1. Imprima el presente documento.
2. Efectie el pago en Banco de Desarrollo Rural (BANRURAL).
3. Revise el estado de su solicitud en la bandeja de entrada del sistema para descargar su constancia, o
la podra también recibir via correo electrénico, registrado en el RTU.

IMPORTANTE:
A e La solicitud se considera recibida por el RGAE hasta que el usuario realiza el
pago del arancel.
e Sipasan 5 dias hdbiles de la emisidn de la boleta de pago, esta perderd validez
y serd necesario realizar nuevamente el registro.
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¢Cuando se debe rectificar?

Si anteriormente el proveedor prestaba servicios técnicos y ahora prestard servicios profesionales,
se deben rectificar los datos.

1. Haga clic en
«Rectificam.

2. Ingrese enla
gestion.

3. Siel proveedor
ahora brindard
servicios
profesionales,
haga clic en

_ «Agregar

Ingreso a gestion acreditamiento

@ APT2022130668 4 academicoy.

En «Nivel
académicoy,
seleccione la
5 opcion de
«Profesionaly.
Complete la
informacion
solicitada y
cargue los
archivos PDF
correspondientes.

E— = 6. Hagaclic en
Agregar acreditamiento académico
«Aceptam.

7. Hagaclic en
«Guardan.

Agregar acreditamiento académico 5

*Nivel Académico o

Técnico
Profesional

*Titulo / Diploma /
Certifi on / Otros

*Nivel Académico v

@ *Titulo / Diploma /

Certificacion / Otros

*Titulo / Diploma / Certificado / Grado en formato PDF

*Colegio Profesional ~
“Numero de Colegiado

*Fecha vigencia constancia
colegiado

"Constancia de Colegiado Activo de la inscripcion en
PDF

Cancelar

3
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8. Para completar
la solicitud, haga
clic en «Readlizar
pagon.

9. Hagaclic en
«lmprimir boleta»
e imprimala.

10. Solicitele al
confratista que
efectie el pago
en la ventanilla
del banco
autorizado.

IMPORTANTE:
A e La solicitud se considera recibida por el RGAE hasta que el usuario realiza el
pago del arancel.
e Sipasan 5 dias hdbiles de la emisidn de la boleta de pago, esta perderd validez
y serd necesario realizar nuevamente el registro.
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Fase 3: ratificar o rectificar

Personal profesional

Después de dar clic en «Crean, visualizard una ventana emergente con los botones «Ratificam y
«Rectificam. El botdn «Ratificam se encuentra inhabilitado. Solo podrd rectificar la informacion
porgue obligatoriamente debe actualizar la fecha de vigencia de la constancia de colegiado

activo.
© Confirmacion

¢ Continuara prestando servicios
profesionales?

Seleccione:

Ratificar: Si no necesita realizar cambios
a su informacidn actual.

Rectificar: Si necesita modificar su
informacion o cambiar la prestacion de
servicios de técnico a profesional o
viceversa

*Debe rectificar su informacién,
ingresando la Fecha de Vigencia de su
Constancia de Colegiado Activo en el
acreditamiento Académico.

Para iniciar el proceso, haga clic en «Rectifican.

¢ Continuara prestando servicios
profesionales?

Seleccione

Ratificar: Si no necesita realizar cambios
a su informacién actual

Rectificar: Si necesita modificar su
informacién o cambiar la prestacion de
servicios de técnico a profesional o
viceversa

*Debe rectificar su informacion,
ingresando la Fecha de Vigencia de su
Constancia de Colegiado Activo en el

acreditamiento Académico.
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Ingrese a la gestion. 4. Cargue el archivo PDF de la

2. Haga clic en el botdn de accidon para constancia de colegiado activo.
actualizar. 5. Haga clic en «Aceptan.

3. Ingrese la fecha de vigencia de la

constancia de colegiado.

J—

Ingreso a gestion

Y

o APT2022130668

IMPORTANTE:
Al hacer clic en el botén «Aceptam, la informacion quedard automdticamente
guardada en el sistema.
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6. Para completar la solicitud, haga clic 8. Solicitele al contratista que

en «Realizar pagon. efectle el pago en la ventanilla
7. Haga clic en «lmprimir boletan e del banco autorizado.
imprimala.

IMPORTANTE:
A e La solicitud se considera recibida por el RGAE hasta que el usuario realiza el
pago del arancel.
e Sipasan 5 dias hdbiles de la emisidn de la boleta de pago, esta perderd validez
y serd necesario realizar nuevamente el registro.
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Si el proveedor previamente brindaba servicios profesionales y ahora prestard servicios técnicos,
debe seguir el siguiente proceso.

1. Ingrese ala gestion. 4. Luego haga clic en «Agregar

2. Enlaseccioén de «Acreditamiento acreditamiento académicoy.
académicon, elimine el registro de 5. En «Nivel académicoy,
acreditamiento profesional. seleccione la opcién de

3. Confirme la eliminacién del registro haciendo «Técnicon.

clic en «Aceptam.

Ingreso a gestion

o APT2022130668

El registro que desea eliminar es parte del
acreditamiento academico que este
Registro aprobé en solicitudes anteriores
por lo cual queda bajo su responsabilidad
la modificacion o eliminacion de este
registro, si su eleccién es realizar una
modificacién la misma ingresara al analisis

respectivo

Cancelar Aceptar

y

Agregar acreditamiento académico

*Nivel Académico oA

“Titul i} Técnico
Wulo / Diploma / Profeswr'?
Certificacion / Otros
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6. Complete la informacion 10. Haga clic en «lmprimir boleta» e

solicitada y cargue los archivos imprimala.

correspondientes. 11. Solicitele al contratista que efectue el
7. Haga clic en «Aceptam. pago en la ventanilla del banco
8. Haga clic en «Guardan. autorizado.
9. Para completar la solicitud, haga

clic en «Readlizar pago».
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IMPORTANTE:
e La solicitud se considera recibida por el RGAE hasta que el usuario realiza el

pago del arancel.
e Sipasan 5 dias hdbiles de la emisidn de la boleta de pago, esta perderd validez

y serd necesario realizar nuevamente el registro.
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Fase 4: seguimiento de la solicitud

Espere a que su solicitud finalice el
proceso de andlisis. El RGAE
cuenta con un plazo de 15 dias
hdbiles para ello.

1. Ingrese al modulo
«Consultoresy.

2. Seleccione «Mis
solicitudesy.

3. Descargue la constanciay
resolucion.

IMPORTANTE: si en el estado de la
solicitud se muestra «Con previoy,
deberd subsanar lo solicitado y
finalizar las correcciones en las
secciones correspondientes. Para
ello, cuenta con 30 dias hdbiles.

NOTA:
o La constancia y la resolucién también serdn enviadas al correo que el proveedor
tenga registrado en la SAT (RTU).
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IMPORTANTE:
El formato de la constancia de actualizacidén de inscripcion ha sido
modificado. Tome en cuenta los cambios efectuados.

Tiene un 4
9 el MINISTERIO
encabezado { COGIERNO DE FINANZAS
e ) cOATERLa | permo: [\)RGAE
que indica ve
que esla r :
& CONSTANCIA DE ACTUALIZACION DE INSCRIF L TEMP NI
constancia Fecha de emizion de e3t3 constancia
de
actudlizacién e
de e
inscripcién.
EL REGISTRO GENERAL DE ADQUISICIONES DEL ESTADO DEL MINISTERIO DE FINANZAS
PUBLICAS
HACE CONSTAR
Que ala presente fecha EJEMPLO DE NOMBRE con Numero de Identificacion Tributaria ~NIT- X0O0OOCK Unicomenfe
se encuentra INSCRITO en el REGISTRO GENERAL DE ADQUISICIONES DEL ESTADO, en &l folio ; _
XXXXXX del LIBRO DE INSCRIPCIONES se indica que
Esta constancia le permite: PRESTAR SERVICIOS TECNICOS DE CARACTER TEMPORAL DE — presta
CONFORMIDAD CON LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO. e
SErvicios
Lap C ia Electron nopreju;ngasobmlavahdezdeluﬂomaumcaﬁemdaenlammay té .
no convalida hechos o actos que isedad o sean Hicitos; siendo responsabilidad de €CnIcos.
1a entidad contratante, 1a veracid dela ion pr da por &l titular de este documento,

Cita legal: Articulos 44, 71, 72, 75 y 78 del Decreto numero 57-92 del Congresc de la repiblica de
Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; 15 y 21 del Acuerdo Gubemativo numero 170.2018; 2y 13
del Acuerdo Gubermnativo nimero 122-2016; 4, 5y 14 del Acuerdo Ministenal nimero 563-2018 de Finanzas

Piblicas y sus reformas.

Vigencia de la inscripcio Indefinida

Fecha de ultima actualizacion: 16 de agosio de 2022
Resolucion numero: 2022

Fecha de Resolucion: 16 de agosio de 2022

E21E UUCLMEN | U €3 VALIOU S0 FIIA, SU AL S8 | IURIAD IELE SER VERSMEADA SOBESANUG Eh RUMEID UE LA CURS LANEIA B LA UFDION YALSAN
OHL ML RS sasat O A (RAVES Ut CUOGO O Ut £51 & DOCUSEN 10

PEX: 2374-2822 ext. 10200
Ministeno de Finanzas Plblicss
Bs. Avenids 20-58 Zona 1, Centro Civico, Guatemals
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PROFESIONALES

Contacto:

PBX. 23742822 ext.10234, 10243, 10253, 10254, 10259

Direccion: 8.2 avenida 20-59 zona 1, Centro Civico, Guatemala.

Correos electronicos: consultasrgae@minfin.gob.gt / gestionesrgae@minfin.gob.gt

Este documento es completamente gratuito. Se permite su reproduccion sin alterar el
contenido. Los iconos utilizados son de Flaticon.com.

Jo
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Guia para actualizacién de inscripcion de personal

temporal (Contratista)

Objetivo: esta guia busca orientar al contratista en el proceso de actualizacion de inscripcion,
en cumplimiento de lo establecido en el Acuerdo Gubernativo 170-2018, Reglamento del Registro
General de Adqguisiciones del Estado, art. 15, literal c) Actualizacion: «Es el procedimiento de
actualizacion del asiento registral que realiza el RGAE, a solicitud de los inscritos para ratificar o
rectificar sus datos de inscripcion. Debe realizarse obligatoriamente en el mes de enero de cada
ano y en cualguier momento en que lo solicite el interesadon.

Fase 1: ingreso al sistema

1. Ingrese al sistema RGAE: hittps://sso.minfin.gob.gt/ 4. Haga clic en «lngresar.

2. Ingrese su usuario (NIT). 5. Haga clic en «RGAE».

3. Ingrese la confrasena.
Estimado Usuario, por favor ingrese sus datos.

J Usuario: 13734557 e

' Contrasefia: .

Restablecer contraseiia o correo electrénico

Estimado Usuario, por favor seleccione el sistema que desea consultar:

5
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Fase 2: nueva solicitud

1. Ingrese al mdédulo «Solicitudesy. 4. Marque el recuadro de «Actualizacion de
inscripcion de Personal Temporaly.
2. Seleccione «Mis solicitudesy.
5. Haga clic en «Aceptan.
3. Haga clic en «Nueva solicitudy.

o Solicitudes ~

Inicio

Mis Solicitudes

~

Mis solicitudes

Nueva Solicitud

Seleccione la solicitud que desea iniciar:

Solicitudes Descripcion de la solicitud

Actualizacién Actualizacion del asiento
registral en el cual debera
a & Actualizacién de ratificar o rectificar los datos de
Inscripcion de Personal inscripcion
Temporal

Debe realizarse
obligatoriamente en el mes de
enero de cada afio y en
cualquier momento que se
requiera

Actualizacion y
precalificacion de consultor
individual

) Actualizacion de
Inscripcion de Consultor
Individual

Inscripcion

Inscripcion ge
Comerciante Individual

Inscripcion y precalificacion

Inscripcion y Costo: Q 50

precalificacion comerciante
individual proveedores de

bienes, Suministros y Aceplar
servicios e

Inscripcion y
precalificacion comerciante
individual proveedores de >/

Cancelar
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Fase 3: ratificar o rectificar

Personal técnico

Después de dar clic en «Crean, visualizard una ventana emergente donde podrd elegir si desea
ratificar o rectificar la informacién.

© Confirmacion

¢ Continuara prestando servicios tecnicos?
Seleccione:

Ratificar: Si no necesita realizar cambios
a su informacion actual.

Rectificar: Si necesita modificar su
informacion o cambiar la prestacion de
servicios de técnico a profesional o
viceversa
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¢Cuando se debe ratificar?

Si su informacién no ha variado desde la inscripcion o su Ultima actualizacién, o si continUa
prestando el mismo servicio, debe ratificar los datos.

1. Haga clic en «Ratifican. 5. Imprima la boleta.
2. Ingrese en la gestion. 6. Efectie el pago en la ventanilla
3. Seguidamente, haga clic en «Realizar del banco autorizado.

pagon.

4, Para completar la solicitud, haga clic en
«lmprimir boletan.

Ingreso a gestion

APT2022130668
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AEIARDAe Gia

GOBIERNO /¢ MINISTERIO RG AE
DE FINANZAS
I I GUATEMALA PUBLICAS ! s o st &Sk

2022 XXXX
APT20221 xxxx

DATOS DEL SOLICITANTE

Nombre o razén social: Ejemplo

NIT / Pasaporte: XXXXXX

Pais de emision de documento: 320 - GUATEMALA

DATOS DEL PAGO

Fecha de emision: 28/11/2022

Fecha maxima de pago: 03/12/2022

Descripcion: Actualizacion de Inscripcion de Personal Temporal Q. 50.00
Especialidades: CERO (0) Q. 0.00

Total a pagar: Q. 50.00

Instrucciones:
1. Imprima el presente documento.
2. Efectie el pago en Banco de Desarrollo Rural (BANRURAL).
3. Revise el estado de su solicitud en la bandeja de entrada del sistema para descargar su constancia, o
la podra también recibir via correo electrénico, registrado en el RTU.

IMPORTANTE:
A e La solicitud se considera recibida por el RGAE hasta que el usuario realiza el
pago del arancel.
e Sipasan 5 dias hdbiles de la emisidn de la boleta de pago, esta perderd validez
y serd necesario realizar nuevamente el registro.
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¢Cuando se debe rectificar?

Si anteriormente prestaba servicios técnicos y ahora prestard servicios profesionales, debe
rectificar los datos.

1. Haga clic en
«Rectificam.

2. Ingrese en la gestion.

3. Siahora brindard
servicios profesionales,
haga clic en «Agregar
acreditamiento
académicop.

4. En «Nivel académicoy,

_ seleccione la opcién

Ingreso a gestion de «Profesionaly.

@ APT2022130668 5. Complete la

informacion solicitada y
cargue los archivos
correspondientes.

(3] 6. Haga clic en «Aceptan.
Agregar acreditamiento académico 7. HOgO clic en
«Guardan.

*Nivel Académico -

Técnico
Profesional

*Titulo / Diploma /
Certifi on / Otros
Agregar acreditamiento académico

*Nivel Académico =

B *Titulo / Diploma /

Certificacion / Otros

*Titulo / Diploma / Certificado / Grado en formato PDF

“Colegio Profesional o
“Numero de Colegiado

*Fecha vigencia constancia
colegiado

*Constancia de Colegiado Activo de la inscripcion en
PDF

> m@
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8. Para completar
la solicitud, haga
clic en «Readlizar
pagoy.

9. Haga clic en
«lmprimir boleta»
e imprimala.

10. Efectue el pago
en la ventanilla
del banco
autorizado.

IMPORTANTE:
A e La solicitud se considera recibida por el RGAE hasta que el usuario realiza el
pago del arancel.
e Sipasan 5 dias hdbiles de la emisidn de la boleta de pago, esta perderd validez
y serd necesario realizar nuevamente el registro.

E.] RGAE 8a. avenida 20-59 zona 1, Centro Civico | www.minfin.gob.gt | +(502) 2374-3000

Registro General de Adquisiciones del Estado Ext. 10212



Fase 3: ratificar o rectificar

Personal profesional

Después de dar clic en «Crean, visualizard una ventana emergente con los botones «Ratificam y
«Rectificam. El botdn «Ratificam se encuentra inhabilitado. Solo podrd rectificar la informacion
porgue obligatoriamente debe actualizar la fecha de vigencia de la constancia de colegiado

activo.
© Confirmacion

¢ Continuara prestando servicios
profesionales?

Seleccione:

Ratificar: Si no necesita realizar cambios
a su informacidn actual.

Rectificar: Si necesita modificar su
informacion o cambiar la prestacion de
servicios de técnico a profesional o
viceversa

*Debe rectificar su informacién,
ingresando la Fecha de Vigencia de su
Constancia de Colegiado Activo en el
acreditamiento Académico.

Para iniciar el proceso, haga clic en «Rectifican.

¢ Continuara prestando servicios
profesionales?

Seleccione

Ratificar: Si no necesita realizar cambios
a su informacién actual

Rectificar: Si necesita modificar su
informacién o cambiar la prestacion de
servicios de técnico a profesional o
viceversa

*Debe rectificar su informacion,
ingresando la Fecha de Vigencia de su
Constancia de Colegiado Activo en el

acreditamiento Académico.
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Ingrese a la gestion. 4. Cargue el archivo PDF de la

2. Haga clic en el botdn de accion para constancia de colegiado activo.
actualizar. 5. Haga clic en «Aceptan.

3. Ingrese la fecha de vigencia de la

constancia de colegiado.

J—

Ingreso a gestion

o APT2022130668

IMPORTANTE:
Al hacer clic en el botén «Aceptam, la informacién quedard automdticamente
guardada en el sistema.
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6. Para completar la solicitud, haga clic 8. EfectiUe el pago en la ventanilla
en «Realizar pagon. del banco autorizado.

7. Haga clic en «lmprimir boletan e
imprimala.

IMPORTANTE:
e La solicitud se considera recibida por el RGAE hasta que el usuario realiza el

pago del arancel.
e Si pasan 5 dias hdbiles de la emisién de la boleta de pago, esta perderd

validez y serd necesario realizar nuevamente el registro.
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Si previamente brindaba servicios profesionales y ahora prestara servicios técnicos, debe seguir
el siguiente proceso.

1. Ingrese ala gestion. 4. Luego haga clic en «Agregar

2. Enlaseccion de «Acreditamiento acreditamiento académicoy.
académicon, elimine el registro de 5. En «Nivel académicoy, seleccione la
acreditamiento profesional. opcién de «Técnicon.

3. Confirme la eliminacién del registro
haciendo clic en «Aceptamn.

Ingreso a gestion

o APT2022130668
© Confirmacion

El registro que desea eliminar es parte del
acreditamiento academico que este
Registro aprobd en solicitudes anteriores
por lo cual queda bajo su responsabilidad
la modificacion o eliminacion de este
registro, si su eleccién es realizar una
modificacién la misma ingresara al analisis
respectivo

Cancelar Aceptar

y

Agregar acreditamiento académico

*Nivel Académico

- ) Técnico
itulo / Plploma / Proresw?
Certificacion / Otros v
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6. Complete la informacién solicitada y 10. Haga clic en «lmprimir boletan e

cargue los archivos correspondientes. imprimala.
7. Haga clic en «Aceptam. 11. EfectUe el pago en la ventanilla del
8. Haga clic en «Guardan. banco autorizado.
9. Para completar la solicitud, haga clic

en «Realizar pagon.
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IMPORTANTE:
A e La solicitud se considera recibida por el RGAE hasta que el usuario realiza el
pago del arancel.
e Sipasan 5 dias hdbiles de la emisidn de la boleta de pago, esta perderd validez
y serd necesario realizar nuevamente el registro.
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Fase 4: seguimiento de la solicitud

Espere a que su solicitud finalice el
proceso de andlisis. El RGAE
cuenta con un plazo de 15 dias
hdbiles para ello.

1. Ingrese al médulo
«Solicitudesy.

2. Seleccione «Mis
solicitudesy.

3. Descargue la constanciay
resolucion.

IMPORTANTE: si en el estado de la
solicitud se muestra «Con previoy,
deberd subsanar lo solicitado y
finalizar las correcciones en las
secciones correspondientes. Para
ello, cuenta con 30 dias hdbiles.

NOTA:
o La constancia y la resolucion también serdn enviadas al correo que tenga registrado
en la SAT (RTU).
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IMPORTANTE:
El formato de la constancia de actualizacidn de inscripcidon ha sido
modificado. Tome en cuenta los cambios efectuados.

Tiene un p
d B MINISTERIO
encabezado ‘ OATEN DE FINANZAS
& % l Ifl QUATEMALA PUBLICAS [.] RGAE
que indica "
que esla 2
p NSTANC i SONAL AL TECNI
constancia de 3
de
actualizacién Tl
de -
. . . -
inscripcion. W
EL REGISTRO GENERAL DE ADQUISICIONES DEL ESTADO DEL MINISTERIO DE FINANZAS
PUBLICAS
HACE CONSTAR
Que ala presente fecha EJEMPLO DE NOMERE con Numero de Identificacion Tributaria —NIT- XOO0OOOC Unicqmenfe
se encuentra INSCRITO en el REGISTRO GENERAL DE ADQUISICIONES DEL ESTADO, en &l folio e
XXXXXX del LIBRO DE INSCRIPCIONES se indica que
Esta constancia le permite: PRESTAR_SERVICIOS TECNICOS DE CARACTER TEMPORAL DE — presta
CONFORMIDAD CON LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO. R
Servicios
La C ia Electronica no prejuzga sobre Ia validez de Ia informacion contenida en la misma y té .
no convalida hechos o actos que adolezcan de nulidad, falsedad o sean Hicitos; siendo responsabilidad de €CnICOos.
la entidad contratante, corroborar la veracidad de la informacion presentada por el titular de este documento.

Cita legal: Articulos 44, 71, 72, 75 y 78 del Decreto nimero 57.92 del Congreso de la repiblica de

Guatemala, Ley de Contrataciones del Estado; 15 y 21 del Acuerdo Gubemativo nu 170.2018; 2y 13
del Acuerdo Gubernativo nimero 122-2016; 4, 5y 14 del Acuerdo Ministerial nimero 563-2018 de Finanzas
Piblicas y sus reformas

Vigencia de la inscripcion: Indefinida

Fecha de ultima actualizacion: 16 de agosio de 2022

Resolucion numero: 2022,

Fecha de Resolucion: 16 de agosio de 2022

oo ANCIAS tN EL VO LML wy SAL061 O A IRAVES Utt CUOSO O Ut £5 1 & DOCUSEN 1O

PEX: 2374-2822 ext. 10200
Ministeno de Finanzas Plblicss
Bs. Avenida 20-58 Zona 1, Centro Civico, Guatemals

E.] m 8a. avenida 20-59 zona 1, Centro Civico | www.minfin.gob.gt | +(502) 2374-3000
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PROFESIONALES

Contacto:

PBX. 23742822 ext.10234, 10243, 10253, 10254, 10259

Direccién: 8.2 avenida 20-59 zona 1, Centro Civico, Guatemala.

Correos electréonicos: consultasrgae@minfin.gob.gt / gestionesrgae@minfin.gob.gt

Este documento es completamente gratuito. Se permite su reproduccidn sin alterar el
contenido. Los iconos utilizados son de Flaticon.com.

Jo
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Guia para la
actualizacion de
inscripcion de
consultor individual

Este documento es completamente gratuito. Se permite
O\ su reproduccion sin alterar el contenido.



Guia para actualizacién de inscripcion de

consultor individual

Objetivo: esta guia busca orientar el procedimiento de actualizacién de inscripcidn a los
consultores individuales, en cumplimiento de lo establecido en el Acuerdo Gubernativo 170-2018,
Reglamento del Registro General de Adquisiciones del Estado, art. 15, literal c) Actualizacién: «Es
el procedimiento de actualizacién del asiento registral que realiza el RGAE, a solicitud de los
inscritos para ratificar o rectificar sus datos de inscripcién. Debe realizarse obligatoriamente en el
mes de enero de cada ano y en cualquier momento en que lo solicite el interesadon.

Fase 1: ingreso al sistema

1. Ingrese al sistema RGAE: https://sso.minfin.gob.gt/ 4. Haga clic en «ingresam.

2. Ingrese su usuario (NIT). 5. Haga clic en «RGAE».

3. Ingrese la confrasena.
Estimado Usuario, por favor ingrese sus datos.

J Usuario: 13734557 e

' Contrasefia: .

Restablecer contraseiia o correo electrénico

Estimado Usuario, por favor seleccione el sistema que desea consultar:

5
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https://sso.minfin.gob.gt/Portal/Default/Credenciales/Login?ReturnUrl=%2f

Fase 2: nueva solicitud

1. Ingrese al mdédulo «Solicitudesy. 4. Marque el recuadro de «Actualizacion de
inscripcion de Consultor Individualy.
2. Seleccione «Mis solicitudesy.

5. Haga clic en «Aceptamn.
3. Haga clic en «Nueva solicitudy.

0 Solicitudes ~

Inicio

Mis Solicitudes |
|

Fand

Mis solicitudes

Nueva Solicitud

Seleccione la solicitud que desea iniclar:

Solicitudes Descripcion de la solicitud

Actualizacion Actualizacion de Inscripcion de

Consultor Individual
Actualizacion de

Inscripcidn de Personal
Temporal

Actualizacion y

precaificacion de consultor
incividual

e B Actualizacion de
Inscripcion de Consultor
Individual
Inscripcion
Inscripcion de
Comerciante Individual

Inscripcion y precalificacion

Inscripcién y Costo: Q 150
precaiificacion comerciante
individual proveedores de

bienes, Suministros y B Cancelar

Servicios

Inscripcion y \%

precalficacion comerciante
individual proveedores de St

NOTA:
Para poder generar su solicitud de actualizacién de inscripcién, su estado actual en
el sistema RGAE debe ser «Precalificadon.

E.] RGAE 8a. avenida 20-59 zona 1, Centro Civico | www.minfin.gob.gt | +(502) 2374-3000

Registro General de Adquisiciones del Estado Ext. 10212



Fase 3: presentar formulario

1. Ingrese ala gestion.

Ingreso a gestion

v

Seguidamente, visualizard un formulario que deberd cumplimentar.

ow

Seccion: Solvencia fiscal

1. Indigue el nUmero de solvencia fiscal. 3. Indigue la fecha de la solvencia fiscal.
2. Cargue el archivo PDF de la solvencia 4. Haga clic en «Guardan.
fiscal.

IMPORTANTE:
La solvencia fiscal no debe haberse emitido en un plazo mayor a 30 dias hdbiles
previo a la fecha en que se presente la solicitud.
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Seccion: Declaracion jurada y DPI del proveedor

1. Indigue la fecha de la declaracién 3. Ingrese los datos y el nUmero de
jurada. colegiado del notario que elabord la
2. Cargue la declaracién jurada y la declaracién jurada.
copia simple del DPI del proveedor en 4. Haga clic en «Guardan.

un mismo archivo PDF.

IMPORTANTE:
A e El nuevo formato de la Declaracién Jurada estd disponible en la pdgina del
RGAE: https://www.rgae.gob.gt/.
e Segun el Acuerdo Ministerial 365-2022, el proveedor debe presentar copia
simple del DPI (vigente y legible).
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Fase 4: finalizacion de la solicitud

1. Una vez rectificada la informacion, 3. Imprima la boleta.
haga clic en «Realizar pagop. 4. EfectUe el pago en la ventanilla del
2. Haga clic en «imprimir boleta» para banco autorizado.

descargar la boleta en PDF.

MINISTERIO
s @RGAE
...-... ommer PUBLICAS s

2022XXXX
AICI2022 XXXX

DATOS DEL SOLICITANTE

Nombre o razén social: Ejemplo

NIT / Pasaporte: Y000000X

Pais de emisién de documento: 320 - GUATEMALA

DATOS DEL PAGO
Fecha de emision:

Fecha maxima de pago:
Descripcion: Actualizacion de Inscripcion de Ci Individual Q. 150.00
Especialidades: CERO (0) Q. 0.00

Total a pagar: Q. 150.00

Instrucciones:

2 K el p o

ZEmdpagooanchuumloRud(BANRURAL)

3. Revise el estado de su solicitud en la dej para gar su o

hmmwmmm roﬁw.doondRTU

IMPORTANTE
A e La solicitud se considera recibida por el RGAE hasta que el usuario realiza el
pago del arancel.
e Si pasan 5 dias hdbiles de la emisidn la boleta y no se realiza el pago, esta
perderd validez y serd necesario realizar nuevamente el registro.
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Fase 5: seguimiento de la solicitud

Espere a que su solicitud finalice el
proceso de andlisis. El RGAE
cuenta con un plazo de 15 dias
hdbiles para ello.

1. Ingrese al médulo
«Solicitudesy.

2. Seleccione «Mis
solicitudesy.

3. Descargue la constancia y
resolucion.

IMPORTANTE: si en el estado de la
solicitud se muestra «Con previoy,
deberd subsanar lo solicitado y
finalizar las correcciones en las
secciones correspondientes. Para
ello, cuenta con 30 dias hdbiles.

NOTA:
La constancia y la resolucion también serdn enviadas al correo que tenga registrado

en la SAT.

Contacto:

PBX. 23742822 ext.10234, 10243, 10253, 10254, 10259

Direccidn: 8.2 avenida 20-59 zona 1, Centro Civico, Guatemala.

Correos electréonicos: consultasrgae@minfin.gob.gt / gestionesrgae@minfin.gob.gt

Este documento es completamente gratuito. Se permite su reproduccion sin alterar el
contenido. Los iconos utilizados son de Flaticon.com.
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