
Guatemala. 11 de diciembre del 2011

Señores
Entidades Compradoras de Guatecompras
Guatemala. Ciudad

Señores:

.919 236

Como es de su conocimiento, el Ministerio de Finanzas Públicas, a través de la
Dirección Normativa de Contrataciones y Adquisiciones del Estado, publicó el dia 22 de
Abril del 2010, la Resolución No. 11-2010 en el Diario Oficial, referente a las Normas para
el uso del Sistema de Información de Contrataciones y Adquisiciones del Estado —
GUATECOMPRAS- (»ww guatecompras qt/infoilegislacton.aspx)

De acuerdo a lo indicado en los Artículo 4. 5 y 6 de la Resolución en mención y
derivado de la actualización del sistema GUATECOMPRAS. con el objeto de dar
cumplimiento al Acuerdo Ministerial 65-2011 "A", que modifica el Acuerdo Ministerial 1-
2006, relacionado con la vinculación de los Sistemas GUATECOMPRAS, SIGES,
SICOINWEB, se les informa que a partir del 15 de diciembre de 2,011, el procedimiento
para registrar bases y publicación de concursos, relacionados con la normativa descrita
en el Acuerdo Ministerial indicado, es el descrito en la guía adjunta a este oficio.

En atención a lo anterior y en aplicación de los artículos 5. 7 y 10 del Decreto 47-
2008, Ley para el Reconocimiento de las Comunicaciones y firmas Electrónicas, se
comunica por el sistema Guatecompras a los -Usuario compradores" el presente oficio a
efecto de que cumpla con el requerimiento establecido.

Sin otro particular, me es grato suscribirme atentamente.

REOV/lbagkedgl

_kda. Raga Edi Orellana Valtier do Urbia

Noracitita de Contratcdora Y
Adquisidora del Estado

Ministerio de Einuruas Pabilos

Ministerio ele lía. nr.as Públie as • »irme ;len Normal ha ole Contrataciones, .1cleitordi Ione, ilti
• R Av e. 20-65 Zona 1 • Pin: 2122-R888 • ILx1: 10231 •
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Ministerio do Finanzas Públicas - Dirección Normativa do Contrataciones y Adquiseiones del Estado
Sistema Guatecompras - Gula básIca de procedmento de preparación de bases según AM 65.2011 "A--

SISTEMA GUATECOMPRAS
GUÍA I3ÁSICA DE NUEVO PROCEDIMIENTO PARA PREPARAR BASES DE EVENTOS BAJO LA FIGURA DE

VINCULACION SEGÚN ACUERDO MINIS'VERIAL 65-2011"A"

AUTEN'I'ICARSE
1.1. Ir a la sección "autenticarse" ubicada en la página inicial de GUATECOMPRAS.
1.2. Presione la opción de "Ingresar" y digite el código del usuario y la contraseña de acceso.
1.3. Dar un clic sobre el enlace "Ingresar".
1.4. La primera vez que ingrese al sistema, éste le pedirá automáticamente el cambio de su
contraseña, ingrese una nueva contraseña y confírmela.

NOTA IMPORTANTE: El usuario sigue siendo el mismo, lo único que cambia es la contraseña de

acceso

Ir a la opción de "Comprador (lijo" 4 "Bases de Concurso" 4 "Vinculaciones" como se
muestra en la gráfica siguiente:

♦ Mená Usuario: ONGsPO: Salir  

Registrada

Preparada

c) Publicada

'Raciones	 •    4          

2      

2. Concursos vigentes

Con preguntas pendientes de responder	 o

Todos



2.1 La que presentara el formulario siguiente:

• Menú
	

usuario: ONGHOIDI Salir

mio

Creación de bases

Esta Pantalla Permite crear las bases que luego se publicarán como concursos. Todos los datos de esta pantalla son obligatonos
(.), se denominan tatos Generales" la información de los inasos A B C y D podrán ser modificados solamente si no se ha
publicado el mismo.

A) Modalidad del concurso '

Excepción y otros procedimientos

B) Categoría •
Clasifique el concurso dentro de UNA o VARIAS de las siguientes categorías. Si un concurso puede clasificarse en dos categorías
MARQUE AMBAS; si un concurso puede clasificarse en tres categorías MARQUE LAS TRES; etc. (excepción a la regla: los
concursos de oferta de oreaos para contrato abierto deben dasificarse en una única categoría).
Para aprender a clasificar concursos ingrese a trómo eleoir con-tetar-norte las -ateogra2

E Alimentos y semillas

E Computación, telefonía, audio, video, radio, TV, telecomunicaciones y fotografía

E Construcción, mejoramiento y mantenimiento de obras, agua potable, alcantarillado, pavimento, adoquinado, instalaciones
eléctricas, maderas y materiales de construcción, plomería y pintura

E Electricidad, generadores, bombas y motores electncos, elevadores, baterías, aire acondicionado y materiales eléctncos

E Limpieza, fumigación y artículos afines

f— Muebles y mobiliario de oficina

E Papelería, artículos de librería, impresiones, encuadernaciones, fotocopiadoras, trituradoras, libros y agendas

E Publicidad, campañas y vallas

E Salud, medicamentos, pañales, artículos de farmacia, aparatos e insumos hospitalarios

E Seguros, fianzas y servicios bananos

E Textiles, ro pa y calzado

E Transporte, vehículos, llantas, baterías y re puestos vehiculares, combustibles y lubncantes

Otros tipos de bienes o servicios

Seguridad de edificios, personas y valores, extinguidores de incendio, armas, municiones, equipos militares y de seguridad
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C) Descripción de las bases •

Ingrese una descripción breve del bien, servicio u obra que se concursará con estas bases.
Ejemplos:

ao computadoras personales y 15 impresoras
Seguro para 300 vehicuIos
100 cartuchos de tinta para impresora, 80 toners y 500 resmas de papel bond
Servicios de auditoría contable
Consultoria en técnicas de riego agropecuario
Propuestas de proyectos de desarrollo y adaptación tecnológica

VINCULACIÓN DEL SISTEMA GUATECOMPRAS-SIGES•SICOINWES

O) Tipo de concurso

Vinculado

r Infraestructura (Vinculación referente a infraestructura).

( Bienes y servicios (Vinculación referente a Bienes y Servicios).

E) Moneda de la oferta •

( Una moneda. Todos los proveedores deben ofertar en esta moneda:

( Varias monedas. Cada proveedor establece una moneda para cada
producto.

Ofertas en papel o electrónicas

r s(a‹,

F) Fianzas

Porcentaje de	 O
sostenimiento de

contrato

Porcentaje de
cumplimiento de

contrato

0%

Crear
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Datos Generales
.n,ZEIMEZEZSER.1..

2.2 El sistema automáticamente seleccionará la modalidad de compra a utilizar de acuerdo a lo
establecido en la Ley de Contrataciones, posteriormente el usuario deberá parametrizar la siguiente
Información:

Categoría del concurso.
Nombre del concurso, el que automáticamente agrega el texto "VINCULACION
GUATECOMPRAS-SIGES-SICOINWEB", como parte del nombre de las bases a preparar.
Tipo de Concurso de Vinculación a crear, ya sea para contratación de obras de
infraestructura o adquisición de bienes o servicios.
Tipo de moneda.

5. % de fianzas a solicitar.

Luego de haber ingresado la información descrita en el listado anterior deberá presionar el botón
Crear el cual de forma automática presentara la siguiente secuencia de pasos:

v Menú
	 Usuario: ONGHDC I Sa lir.

;itsu

Operaciones sobre las bases

Len antes ,,Cómo funcionan las 0Pe raCiO n eS  sobre las bases'

NOG: 774413

Descripción: VINCULACIÓN DEL SISTEMA GUATECOMPRAS-SIGES-SICOINWES Reparaoon de Puente de Palio

Modalidad: Excepción y otros procedimientos

(status: Registrada

Paso	 A) Preparación de bases

1	 Datos Generales	 7a.idat.	 -.:ripcion, t • :	 modificar	 O Listo

2	 Tipos de producto	 modificar	 O Pendiente

3	 AnexOS	 modificar	 O Pendiente

Luego de cumplido el paso No. 1 deberá prepara el paso No. 2 "Tipos de Productos" presionando el
Link modificar del respectivo paso, mismo que mostrara la siguiente información:
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Paso 2: I ipos de Producto

COPIAR tipo de ~Qua.°

RFAR tino de nroducto nuevo
Presione este Link

<< voiver

Paso 2: Tipos de Producto

COPIAR tino de producto

CREARAS:. dr Producto nuevo

los campos marcados con asterisco (•) son obligatorios.

A) DATOS QUE FORMARÁN PARTE DE LAS BASES

N 	 ro
Número generado automáticamente por Guatecompras, para la identificación del producto.

Ejemplo: Autobuses a gasolina para 12 pasajeros.
No repetir: Dentro de las bases no debe haber dos tipos de producto con el mismo nombre.

Nombre

Restan 250 caracteres

Caracteristicas solicitadas Ejemplo: Motor diesel, de 180 a 230 HP en el rango de 6 a 8 cilindros, turbo cargado con
(opcional) Intercooler, transmisión manual, carroceria de 10 a 12 filas, capacidad de carga hasta 12

toneladas, tanoue de combustible de 40 a 60 galones, sistema eléctrico de 12 voltios, con
retranca y frenos delanteros y traseros de tambor y frenos de emergencia y estacionamiento,
dirección hidráulica, aros de acero, llantas según especificaciones de fábrica, parareis de 2
años O 100.000 kilómetros.

Cantidad
Es la cantidad de unidades a comprar o contratar. Ejemplo: 15     

' Indique si se aceptar
oferta parciales

Selecciona un valor --

Indica o el producto acepta ofertas percales O Solo en forma total.

Unidad de medida 
Ejemplos: Unidad, Kilo, Gramo, Litro, Mililitro, Frasco, etc.      

Renglón Renglón del "Clasificador por Objeto del Gasto' del 'Manual de Clasificaciones Presupuestarias
para el Sector Público de Guatemala', elaborado por la Dirección Técnica del Presupuesto,
Ministeno de Finanzas Públicas.
Ejemplo: 196

I-- Seleccione un renglón --



B) CARACTERÍSTICAS PARA PRESENTAR OFERTAS
Estos CamPOS Se rvirá n Para q ue el proveedor llene su oferta eleCtrónrCa.

1 .; Narra Tipo de llenado:

r

Instrucciones para el llenado. Aparecerán en pantalla al lado de la caracteristica.

r Característica 1

r Característica 2

E Característica 3

E Característica 4

Característota 5

Característica 6

E Característica 7

E Característica 8

E Característica 9

E Característica 10

• Instrucciones para el llenado. Aparecerán en pantalla al lado de la característica. 

creer lepe de Prodecto

Luego de haber ingresado la información en el formulario anterior de acuerdo a las especiaciones de
la obra o de los bienes a requerir, se deberá presionar el botón "Crear Tipo de Producto".

Luego de Creado el paso No. 2 "Tipo de Productos", se deberá anexar la documentación requerida
de acuerdo lo estipulado en el Acuerdo Ministerial 65-2011 "A", en el paso No. 3 "Anexos" en
mostrará la pantalla siguiente:

•F Menú

Paso 3: Anexos

Anexos'

1 Actas de Recepción y liquidación de obras	 , :e de	 visor incluidas la bitácoras cuando
proceda O Penthentl.

2 Ampliación del Contrato Suscrito entre la Entidad y el Contratista cebn la cláusula del CDP O Pendiente

3 Constancia o certificación del Registro en el -SNIP- del proyecto correspondiente O Pendiente

4 Contrato O Pendiente

Planos de Construcción O Pendiente
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Agregar Documentos Anexos

A) Comentario: Escriba brevemente el titulo, contenido o comentario sobre los documentos Que va a nexar.
(opcional)

U) Tipo de anexo: Seleccione un tipo de anexo a adjuntar.
— Seleccene un apode documento —

C) Seleccione el
documento Examinar.. 

Por ejemplo: CAResolución.odl: C:\Notlflcactón4pq.
El tarnao IlláXITO do cada documento es • Mbytes.

D) Incluya el Oprima el botón 'incluir documento seleccionado para incluir el documento recién seleccionado
documento dentro del "Listado de documentos a anexar'

seleccionado	 Incluir documento seleccionado

Listado de documentos a anexar.

E) ¿Tiene más Repita los pasos B, C y D hasta Que haya seleccionado e incluido todos los documentos que desee
documentos, anexar.

Agregar anexos

cc Volver

Para cargar cada uno delo anexos requeridos en este formulario deberán seguir la siguiente
secuencia de pasos:

Ingresar el Comentario del documento a anexar en apartado "A)"
Seleccionar el tipo de anexo a cargar en el apartado "B)"
Seleccionar el documento en la carpeta de la PC mediante el botón examinar
del apartado "C)"
Incluir el documento seleccionado mediante el botón "Incluir documento
seleccionado" del apartado "D)"
Presionar el botón de agregar anexos para "Agregar anexos" al perfil de la
entidad.
Repetir este pasó por cada uno de los documentos a cargar hasta que el
estatus de Pendiente de los documentos listados estén todas en Listo.

Luego de anexados los documentos y cumplir con cada uno de los pasos del formulario de
preparación de bases, el estatus de las bases cambiara de Registrada a Preparadas para que el
usuario: "Comprador Hijo Autorizado" de la entidad pueda publicar estas bases ya como concurso.
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MINISTERIO DE FINANZAS PÚBLICAS
Acuérdese k i	RMAR El ACUERDO MINISTERIAL NUMERO O 2006 DE
FECHA 2: 1	 :f RO DF 7(10,•1

ACUERDO MINISTERIAL NÚMERO 65-2011 "A"
Cddlteln3l0, Ú.1 de ¡Una) de 20

EL MINISTRO DE FINANZAS PÚULICAS.
CONSIDERANDO:

Chas M Menistarie na Finanzas Wiliblicae tonteó el Acuerdo Ministras' Numero 01-21.10c1
fecha 27 de enero de 2008, rrackarile el cual sir sprobasim las normas para le ~cuneado
del Sistema de Información sin Interna) OUATECOMOKAS. Sistema inlonn•ttco de
Gestión -SIGES- y el Slebern• de Contabilidad Integrada -SICOINVVEU- do observancia
°tápelosle p.a.. todas las Unidades Eiectdones

CONSIDURANDO:
Ocie la IcknolieltsoNn Publica por su propia nistunsiens no es estática y ountamo a ame
necesidades de le magna va evoludonande, predplo en virtud del ~I deviene
PreCtionle retomas, el Acuerdo Motilema Numero 01 . 200S con el propósito de adapte< Y
ctualsrer las normo cantidades en el miento

PON TANTO:
En eseiracio •le ase turcemse que le comieren los articulo* 30 y 194 pierdes 4) y 0 be N
Constitución Politica de la Pieptitace da Custeen•le, mal como lo preceptuado en at articulo
27 Meralas a). o) y rn) del Decreto Numero 114417 del Coi aparo de le Repubhce, Ley del
Orgentsmo Ejecutivo

ACUENDA:
REFORMAR EL ACUERDO MINISTERIAL. NÚMERO 01.2004 DE FECHA 27 DE
ENERO 011 20041,
ARTICULO 1 Se retorna al Articulo 2. el cual queda sal

'ARTICULO 2 Pare efectuar loe pago. • proveedora* y' conlodaslas	 helado ;in
Unidades Ejecutoras de las melaucionn deberán registrar en en SIOE S 1 11 modaadied
cornee, que trelizawn. ise dear al loe acaecen. colinden contrato istasolo o cualquier
otra moda/no noqulaida ea le ley reepeciedi. sera 10 coat doten publatar en
CluATECOmdRAE. el evento pare uteceber e. reepectiv. Numero de OpersdOn de
GUATECOMPRAS. denominado NOG
ruede lenni‘enternente prohibido y supellu e las respunsabetliaNs adimnistrulevas, civiles

penales en que InCurs• el funden/ase yro empleado pobaco que pretenda vincular
evento* 4. cualquier modalidad de Cernida 999 no se farreo ejecutado antes del ano
240/5
ARTICUI O 2 Se reforma el Articulo 4, el cual ateos
'ARTICULO 4 Las Unida* Ejecutan que sloctuisOn cornetes o contrataciones en
sainados tecales ~Mem" el ano 200S quo use encuentren pendiente de pago y que per
no habas utilizado el aNnerne GUA FECOMPRAS no poseen NOG. pais obtener Cele y
poda con ttttt ser Con 4a Vernet, de Pago conemponamme deben utilizan el apartado
especial para V 4140140911 en el pollee de dreno 10•44494 pea 10 Cual debOrán 4;44biicas lo
eljteeet•
e)	 Es. al Leso de obres de wareastructura

Il COnsitimas o ceidascscles, del registro en el Sistema Ilaciones de . 1~110011 Púbin_a
-15N4P- del >d'yeti° conoeponmente en dono. conste que se ha cumplido con
lodos Id* rilindiell04 que oinde la Sectelena da rienterociOn y Programación de la
PraadenCle -SEGEOLAN-
Ampeadón del epitomo •94e1/10 entre he entidad y al Contrefeta en la que se
Incluye le oblipacKe de contar con la Constancia de thspontradad Presupuestare

ACtes de recepción y ikturldackin	 obra. por pene del supervisor del proyecto
incitadas las bitácoras tusando proceda, y,

4) &inos de conalrucción

b)	 In el Uso de llenes y ~codo& ~lin publicar
^mohecen del contrato suscrito enes la entidad y ea contiannit• en la que se
incluye le obedece-6n de contar con la Constancia de ( nspombeclan Ptenuipuestarta

ACta• de ieCepciOn do bienes y servicios, en i«e que se inclana que estos hierran
saltado. e costera sag etre cien.

DIO 10004 los rasos
1) ni-macar e. contrato y la aprobación del mamo cocina me a la Ley de

Contestaciones del Estado.
21 En la dordliden din ~enea, ~bonen colocar el taro "VInculacen del Sistema

GUATECOMPFtAS-SIGES-SICOINVVEW *fluido do le OsSCripCión real del
evento. y.

3) Cuncluides lea publicaciones traerlos. en loe cases entenole• res:ultra , le
ale asticación de Si o los adjudscelstos y los 190/110• respectivos

II Minister.° de Fkianan Pudica* e trae** de la Dveccien Normatév• de Contraisaion•• y
Adquisiciones del Estado ONCAE'. pondrá • disposición de los entes ascalinudae• le

1.0444900/ b del boato dono que ene/uva 1000S 10* pleon" de vinculación que se
remecen Por 1n4 entidades compradores, con el prepeello de 'stans. sobre dichos
procesos y lemas les acciones coi respundiented

Toda le normad/5n publicada, es responsabokled de le ~edad que realza el tramite y
inslar• airaste e le verificador% por parte de le Contratarle General de Cuentas. quien podre
Impone les sancione, que correspondan y pr esentar es denuedas pan•les
corsocpuncientel -

ARTICULO J. Se adcrone el articulo • bis, el cual queda est

'Articulo • be be faculte • 0. Dioatnón NO•414094 de Contialecionos y Adquiedonea dol
Estado -DI 'CAE- y • la Danocatm os Cantal:releed de/ tetado -DCE•, pata que en forma
conjunta y atendiendo • los criterio, de transparencia y a tes necesidades en la gestión,
puedan Moteta-al ~ente resolución les repulan» debaledes en les literales C. O y C.
5rticulo • del priissenle Acuerde'

ARTICUt C • VIgenota El presenta Acuerdo. empleas • 1494 el Ola-rinneente de ti
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