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Guatemala, 11 de diciembre del 2011

Señores
Entidades Compradoras de Guatecompras
No Pertenecientes al Sector Público
Guatemala. Ciudad

Señores:

1-41W233

Como es de su conocimiento, el Ministerio de Finanzas Públicas, a través de la
Dirección Normativa de Contrataciones y Adquisiciones del Estado. publicó el día 22 de
Abril del 2010. la Resolución No. 11-2010 en el Diario Oficial, referente a las Normas para
el uso del Sistema de Información de Contrataciones y Adquisiciones del Estado —
GUATECOMPRAS- (www.quatecompras,qUinfoilegislacion.aspx)

De acuerdo a lo indicado en los Articulo 7. 8 y 11 de la Resolución en mención y
derivado de la actualización del sistema GUATECOMPRAS, con el objeto de vincularse a
los sistemas de Administración Financiera de una mejor forma, solicita que a más tardar el
lunes 02 de enero del 2012. actualicen el beneficiario institucional de aquellos concursos
publicados bajo la entidad compradora que no lo tengan identificado_

Cabe mencionar que las entidades que no cumplan con la actualización de datos.
les serán inhabilitadas toda clase de acciones en el Sistema Guatecompras. en
consecuencia no podrán realizar ninguna acción dentro del mismo. mientras no den
cumplimiento al requerimiento descrito en el presente oficio.

En atención a lo anterior y en aplicación de los artículos 5, 7 y 10 del Decreto 47-
2008. Ley para el Reconocimiento de las Comunicaciones y firmas Electrónicas, se
comunica por el sistema Guatecompras a los "Usuario compradores" el presente oficio a
efecto de que cumpla con el requerimiento establecido.

Sin otro particular. me es grato suscribirme atentamente.
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Ministerio de Finanzas Públicas - Dirección Normativa de COMI01000,105 y Adquisiciones del Estado
Sistema Guerecompras - Guía básica para actualizar el beneficiario institucional en concursos

SISTEMA GUATECOMPRAS

GUÍA BÁSICA PARA ACTUAI.17.ACION DE BENEFICIARIO INSTITUCIONAL EN CONCURSOS DE ENTIDADES
NO PERTENECIENTES AL SECTOR PUBLICO

AUTENTICARSE
1.1. Ir a la sección "autenticarse" ubicada en la página inicial de GUATECOMPRAS.
1.2. Presione la opción de "Ingresar" y digite el código del usuario y la contraseña de acceso.
1.3. Dar un clic sobre el enlace "Ingresar".

1.4. la primera vez que ingrese al sistema, éste le pedirá automáticamente el cambio de su

contraseña, ingrese una nueva contraseña y confírmela.

NOTA IMPORTANTE: El usuario sigue siendo el mismo, lo único que cambia es la contraseña de
acceso

AUTOMATICAMENTE EL SISTEMA LE MOSTRARA EL SIGUIENTE MENSAJE:

• Menú
	 Usuario: FIDODULCIRO 1.2

Mi Escritorio

Concursos Sin beneficiario Institucional Esta entidad tiene 25 Concursos (NOG) publicados en este momento, en los que
no tiene identificado al Benefician° Institucional, para consultarlos presione acui. Es importante resaltar que para poder preparar
y publicar concursos, así como para poder operar sobre concursos creados con antenondad, es indispensable que todos los
concursos generados por su entidad tengan identificado el beneficiario institucional.

2.1 En el mismo se indica la cantidad de concursos publicados que no poseen identificado el
beneficiario institucional, para que los mismos sean actualizados.

2.2 Para actualizar la información presión el link identificado con el texto "presione aquí", en ese
momento el sistema le mostrara el listado de NOG que debe actualizar tal como se muestra a
continuación:



 

usuena n1100uLCERO Mity Menú
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Concursos sin Beneficiario Institucional de su unidad compradora

ti Presente WitZMICI Conlb4MC todos l os NOG Que no tienen odentibcado el benabcieno Institucional, Ralea delper• •clueilivar dicha
informaban si desea gestionar y Publicar concursos nari•es dentro del Portal.

I al 25 de 25 Concursos  
Entidad

Unidad compradora
Descripción de las bases

NOG
I" echa creación   

724246	 COMPRAS
021072009 TIPO PI	 IF SERVIRA PARA FI EVNCICINANIFUM_Di

IA ASOCIACIONCIVII 	 CF RFPUGIQ
ASOCIACION CIVIL OvLCF PEFJG:O

724236	 COMPRAS
02.feb.2009	 01�2.GLE10.01212E  I IMPIF 7A Y PRont ir vARIOSalaitRIL /AN PARA FI el /NC/ONAMIENTEI OLLA

ASnCIACION CIVIL NACE REFUGIO MINIRTF III0 Of ANCIANO I VIVIthip0 'man
ASOCIACION CIVIL DULCE 1 tIUGIO

724211	 COMPRAS
02.le62009	 5FRVIrIO DE rONSIA TORTA Y ARPRORIA FN 1 AS ARPAS DF 4D INISTRACION rirour7SS 

CONTARD inAn PROYECTOS nRG, Y RfruRROR MI IMANAS PAF	 AsnerArioN Ex.* rE Rifles/o
ASOCIACION CIVIL DULCE R.	 ../010

724203	 COMPRAS
0214b 2009	 {ION CIVIL Pin pf REFUGIQ

LiujisnaziDEMtjartILYIYILN129Plall

724161
02.feb.2009 • •	 ' •	 •	 1 • •

ronsTp lanns POR ASOG. CIVI

ASOCIACION CIVIL DOLCE RE SIO
COMPRAS

I 70 pE LOS FOIEN-
M rF PrMKJO MINISTERIO Di VIVIPN rw, POR FE

Presione

2.3 A continuación deberá ingresar a cada uno de los nog:	 ocluí	 en la que el sistema le

mostrara las operaciones que actualmente se puede efectuar	 sobre el referido NOG tal

como se muestra a continuación:

rIsip > Concursos sin 6enef corno Institucional > Operaciones de concurso

Detalle de concurso

Datos del Concurso

724246
BASES ADQUISICION DE DOS (2) VEHICULO TIPO PICKUP QUE SERVIRA
PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA ASOCIACION CIVIL DULCE REFUGIO

[—No Especificado--)

Transporte, repuestos y combustibles

Público

ASOCIACION CIVIL Mil CE REFUGIO

ONG's, patronatos, comités, asociaciones v fundaciones

COMPRAS

02.feb.2009 Hora:06:37:21 p.m.

Finalizado anulado (prescindido)

NOG:

Descripción:

Modalidad:
Catruoria:

tipo de concurso:

Entidad:

Tipo de Entidad:

Unidad compradora:

Fecha de publicación:

Estatus:
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Operaciones sobre el concurso
Lea antes ¿Cómo funcjOtlan las operaciones sobre Concursos?

a) Para gestión del concurso

Modificar datos secundarios (incluye todas las ofertas presentadas)

2	 Modificar TIPOS De PRODUCTO

3	 Modificar anexos

4	 Modificar concurso

5	 Revisar preguntas

6	 Publicar respuestas

7	 Publicar listado de oferentes

8	 Finalizar concurso a-

9	 Publicar contrato

10	 Publicar otros documentos                

a nula r/Dreacindir o declarar desierto)                  

11 tioll±argaidadbsriebpaa;

2.3 A continuación deberá ingresar a la opción Modificar
sistema le mostrara el formulario que debe de llenar para
información como se muestra a continuación:

Presione
aquí la Entidad Beneficiaria el

ctualizar	 dicha

`ir menú tuano n MIJODULCERO }allí

Latao s r'nncursns sin rieneliciarin Insbh‘rtnnal	 onfrarinne, de (nOrUr0 ' Huditn nr 1 nadad Beneficiaria

Modificar entidad beneficiaria

Datos del Concurso

Nos: 774246
Descripción: BASES ADQUISICION DE DOS (2) VEMICULO TIPO PICK-UP QUE SERVIRA PARA El. FUNCIONAMIENTO

DE LA ASOCIACION CIVIL DULCE REFUGIO

Modalidad: [—Sin Modalidad--)

intedad: ASOCIACION CIVIL DULCE REFUGIO

Unidad COMPRAS
compradora:

Entidad [--Sin Entidad Beneficiaria--)
benclincarla:

I status: Finalizado anulado

Entidad Beneficiaria

busourdad de Ingresa las macadas, •I nombre de una entidad o el codeó* institucional de la entidad.
entidad Por ejemplo: 'Ministerio de ll 	 públicas"  o "31130007 Dan comillas) 

benefit lacia:

Modilic dr

L4 en la que deberá seleccionar la entidad que traslado los fondos a su entidad para la contratación
o adquisición a requerir en dicho concurso. Y luego presionar el botón de modificar para registrar la
actualización en el sistema.

Es importante tomar en cuenta de que en cuanto no este actualizada la información de todos los
beneficiarios institucionales en los NOG que no lo posean, el sistema restringirá a dicha entidad
pueda las opciones de preparar base y publicar concursos.
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