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Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemaly

' a Plan Anual de Compras (Usuario Operador).
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Recuerda podemos apoyarte

en el teléfono: (502) 23?4-2372
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Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemalay

' Q Plan Anual de Compras (Usuario Operador).

GUATECOMPRAS. gﬂ“

Sistema de Informacién de Contrataciones y Adquisicines del Estado

® Bienvenido, IMMCT6
Comprador Hijo

BIENVENIDO AL AMBIENTE DE PRUEBAS

A Unidad compradora | Precalificacién | Bases de concursos ‘ Publicaciones (NPG) ‘ Concursos ‘ Inconformidades ‘ Inhabilitaciones | Usuarios

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Cerrar Sesion
Inicio > Preparacion de PAC

Preparacién de Plan Anual de Compras

« Seleccione la opcién de Excel para
subir las compras por medio del
formato que GUATECOMPRAS
establecio.
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Recuerda podemos apoyarte

en el teléfono: (502) 2374-2372
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Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemaly

’ e Plan Anual de Compras (Usuario Operador).

Cargar informacién de compras

Esta pantalla permite seleccionar un archivo en formato Excel (extension XLS 6 XLSX) y cargar su contenido en el plan anual de compras de su unidad. Para ello usted debe tener en cuenta lo siguiente:

Descargue la guia de usuario.
Descargue los catdlogos auxiliares.

La entidad debe estar dentro del periodo en el que puede realizar medificaciones al plan anual de compras.

Si su entidad tiene mas de una unidad compradora el sistema la requerird que seleccione la unidad a la que estd adicionando la informacién.
Si ya existiera informacién cargada, la importacién adicionars las planificaciones de compra del archivo.

El formato de carga es predefinido, se estara validando al memento que usted presione el botén "Cargar Archive", adicionalmente le indicamos:

A. Caracteristicas del formato de entrega 1. Descargue el formato base para cargar el plan anual de compras (formato del archivo Office 2007, los
usuarios de los programas Microsoft Office XP y 2003 deben instalar el "Paquete de compatibilidad”,

disponible aqui).
2. El primer renglén que tenga la "descripcién” vacia serd interpretado por GUATECOMPRAS como el final

del Plan Anual de Compras (si hubiera mas, no se importaran).
3. Los valores de la columna "descripcion” no deben repetirse dentro del archivo (si existen repetidos no se

inicia la importacion).

El formato de carga es predefinido, se estara validando al momento que usted presione el boton “Cargar
Archivo", adicionalmente le indicamos:

Bidociionpadon DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

C. Seleccione el archivo tipo .xls o .xlIsx

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Por ejemplo: C:\Formato_de_Plan_de_Compras.xls

Recuerda podemos apoyarte

en el teléfono: (502) 2374-2872
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Descargar
guia de
usuario

Descargar
catilogos
auxiliares

Descargar

el
formato

.

Descarga los catdlogos auxiliares.

Descarga el formato del Plan Anual
de Compras y recuerda que no lo
puedes modificary dirigete a tu
escriforio para agregar las compras.
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Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemaly

Plan Anual de Compras (Usuario Operador).

= Formato_de Plan_de Compras (1) [Moda de compatibilidad] Pablo Andrés Mufioz Ochoa

Archivo UMM Insetar  Disefio de pagina Revisar  Vista  Ayuda  Q ;Qué desea hacer?

S X Cortar . | . = - = == =2 3 Autosuma ¢ A
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Portapapeles ] Fuente e} Alineacién ] Nimero ] Estilos Celdas Edicion
B41 & I
A B c D E | F | G H 1 J K
No cadigo de la Cddigo del caso de Categarias Descripci6n General de la Adquisicién o Contratacién |Longitud da la descripcidn Programacion comprometida de ejercicios fiscales Cantidad Estimada | Monto Estimado (Q) | Cantidad Estimada | Monto Estimado (Q) Carmdad‘
1 modalidad excepcion anteriores Enero Enero Febrero Febrero M:
2 1 1 2 Compra ejemplo Guia NO 6 31000
3 2
= T
*  Escribe el cédigo de
modalidad en relacion al
catdlogo auxiliar. «  Elformato validardssila
Escribe el codiqo d Cantidad de caracteres es * Indicala Cantidad Estimada
s . .
scT:n eelcod |g|o e | Valida. y el Monto Estimado de la
caregorias en reiacion d compral.

catdlogo auxiliar.
» Indica sila compra
pertenece a
programaciones

Escrib b comprometida de
. sCrioe una preve ejercicios fiscales

descripcion de la compra. anteriores.

Recuerda podemos apoyarte

en el teléfono: (502) 2374-2872
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Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemaly

Plan Anual de Compras (Usuario Operador).

Esta pantalla permite seleccionar un archivo en formato Excel (extension XLS 6 XLSX) y cargar su contenido en el plan anual de compras de su unidad. Para ello usted debe tener en cuenta lo siguiente:

@ Abrir x
« v 4 d > Esteequips » Descargas » ~ &) | Buscaren Descargas P X E
iformacion.
Organizar = Nueva carpeta ~ I @ B Sermr
A Nombre Fecha de modificacién | Tipo Tamafio ~F ) guia de catdlogos
s Acceso rdpido e indicamos: usuario auxiliares
W Escrtorie #| Y NV ()
3 Descargas # &' Formato de Plan de Compras 12/02/2021 11:47 Hoja de calculo d... 267 KB
8 & Formato_de_Plan_de_Compras (1) 2001 11:47 Hoja de calculo d... 267KB
Documentos # o
o ims & PAC_Catalogos_Auxiliares (€) 2021 11:10 Hoja de calculo d... 15KB ato del archivo Office 2007, los
magenes
0100 v ayer (4) el "Paquete de compatibilidad”,
2001 () GUIA PROVEEDOR UNICO ESTANDARIZA...  11/02/. Archivo PDF 1,163 KB
2 Unidad de VD 81 TUTO LLAMADAS Hoja de cdlculo d... KB or GUATECOMPRAS como el final Descargar
035 Archivo PDF 2,026 KB |
& OneDrive i liquidacion1 Archivo PDF 105 KB . o ) €
o | archivo (si existen repetidos no se formato
[ Este equipo ~ al principio de esta semana (35)
& Descargas 3% RECEPCION Y LIQUIDACION /20211417 Presentacion de ..
Documentos fuchive PDF ted presione el botdn "Cargar
Archive PDF
I Escritorio A —
Archivo
(=] Imanenes A A
Nombre: [Formato de Plen de Compras | [Tados los archivos -
Abrir Cancelar
« Selecciona el archivo de U

C. Seleccione el archivo tipo .xls o .xlsx

escritorio y escoge la opcién de
i abrir,.

Seleccionar archivo | Formato de P... Comprasxls c:\fakepath\Formato de Plan de Compras.xls

Por ejemplo: C:\Formato_de_Plan_de_Compras.xls . .
» Daclic en elicono de Excel para
subir tU documento.

C. Seleccione el archivo tipo .xls o .xlsx

Recuerda podemos apoyarte

nel teléfono: (502) 2374-2872
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Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemaly

Plan Anual de Compras (Usuario Operador).

(8 ) Unidad compradora ‘ Precalificacion | Bases de concursos | Publicaciones (NPG) ‘ Concursos | Inconformidades | Inhabilitaciones | Usuarios

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Cerrar Sesion

Cargar informacién al Plan Anual de Compras
« ElSisterna GUATECOMPRAS creard un

Mensaje de confirmacion mensaje de confirmacion, posteriormente
da clic en elicono de una casa.

El archivo se ests procesando en este momento. Al finalizar el proceso se mostrara un mensaje en su @SCIIEOrI0 indicando el éxito o el error en el mismo

Si desea imprimir este mensaje, oprima el siguiente botén

www.guatecompras.gt pertenece al Estado de la Repiblica de Guatemala
Compatible con Internet Explorer 9 en adelante, Mozilla Firefox y Chrome.

Plan Anual de Compras - Dirigete a Plan Anual de compra y da clic
en Ver 1 mensaje aqui, en la seccion de

mensajes podrds observar si El archivo

Bisquedas Avanzadas
Formato de Plan Anual de Compras.xs

| Ver 1 mensaje fue procesado exitosamente.
agqui

&

Pendientes Cantidad

Plan anual de compras 1
|El archivo Formato de Plan de Compras.xls fue procesado exitosamente. 8

Planificaciones creadas.

12 FFR 77?1
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Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemalay

’ Q Plan Anual de Compras (Usuario Operador).

/ﬂ\ Unidad compradora | Precalificacién | Bases de concursos | Publicaciones (NPG) | Concursos | Inconformidades | Inhabilitaciones | Usuarios

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Cerrar Sesidn

Inicio » Preparacion de PAC

Preparacion de Plan Anual de Compras

Lo g e S e S e e e an am am amoam & © Selecciona elicono de Enviar

Afio Acciones a Revision.
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Recuerda podemos apoyarte

en el teléfono: (502) 2374-2372
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Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemaly

’ e Plan Anual de Compras (Usuario Operador).

!
La planificacién se envié correctamente.
Acciones de Pagina i ) _
De Clic en el icono senalado y
@ envia de cinco en cinco las
31 al 27 de 31 compras planificadas compras para su revision.
Descripciéon de la Programacion 5 g - .
No. (ETIET R, Eo T, D T, ek Cantidad Estimada Monto Estimado Acciones . .
‘ O De clic en elicono
Registrada oo — sefalizado y envia de uno en
3t compra de papeleria y Utiles de oficina 1,000.00 75,000.00 e=r uno las compras para su
Compra Directa con Oferta Electrénica (Art. 43 LCE Inciso b} L.,
revision.

Ver detalle de categorias

Registrada . O
30 ceececcce cececccceccee ddddddddddddd 12.00 72,000.00 @ E L

Compra Directa con Oferta Electrénica (Art. 43 LCE Inciso b)

detalle de categorias

Modificada . O
29 CONSTRUCCION DE ESCUELA PRIMARIA 1.00 1,400,000.00 @ E \

Licitacién Publica (Art. 17 LCE)

detalle de categorias
Registrada

ESCRITORIOS DE OFICINAS 8.00 80,000.00 @ {D

28

Compra Directa con Oferta Electrénica (Art. 43 LCE Inciso b}

Ver detalle de categorias

Registrada . O
27 COMPUTADORAS PORTATILES 5.000.00 50,000.00 @ E5] *L

Compra Directa con Oferta Electrénica (Art. 43 LCE Inciso b)

Recuerda podemos apoyarte

en el teléfono: (502) 2374-2872
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Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemaly

’ e Plan Anual de Compras (Usuario Autorizador).
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Recuerda podemos apoyarte

en el teléfono: (502) 2374-2872
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Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemaly

’ e Plan Anual de Compras (Usuario Autorizador).

La planificacién se presento correctamente.

18 al 14 de 18 compras planificadas

Descripcion de la Programacion - - - -
No. (Categoria) Estatiis) Deacripcion Modalidad) Cantidad Estimada Monto Estimado Acciones

ver Detalle

Pendiente de revision @ . {D
18 Compra ejemplo Guia 6.00 31,000.00 @ . @

Compra Directa con Oferta Electronica (Art. 43 LCE Inciso b}

Ver 3§!talle a . Presentar
17 Pendiente de revision 1,000.00 75,000.00 { l,

compra de papeleria y dtiles de oficina
Compra Directa con Oferta Electrénica (Art. 43 LCE Inciso b}

Ver Detalle
Pendiente de revisién
16 suministro de combustible 2,000.00 80,000.00 @ {D

Compra Directa con Oferta Electrénica (Art. 43 LCE Inciso b)

Ver Detalle
Pendiente de revision @ . O
15 COMPUTADORAS DE ESCRITORIO, 1 CUATRIMESTRE 1.00 10,000.00 @ . @ L

Compra de Baja Cuantia (Art.43 inciso a)

Ver Detalle
Pendiente de revision L
14 Por Especies timbradas y valores recibos 7b y 31b 12.00 39,999.96 @ O

Compra Directa con Oferta Electrénica (Art. 43 LCE Inciso b}

*  Encaoso, la compra se encuentre
correcta; seleccionay oprime la opcién
delicono de 100%. Una vez realizada esta
acciéon la compra estard publicada en el
Sistema GUATECOMPRAS.

Recuerda podemos apoyarte

en el teléfono: (502) 2374-2372
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