GUATECOMPRAS. 7 N

Sighema de ﬁIIqL.'SIr_IﬂﬂES ¥ Contratagones dal Extado de Guatemala i
e = T = ’ Y
002U LWBO0S

Guia de usuario para el registro de eventos bajo la modalidad de adquisicion:
”Procedimientos Regulados por el Articulo 44 (Casos de Excepcion)”

“Ley Constitucional de Orden Publico (Art. 44 inciso a)”
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' 0 ¢, Como debes crear la Base del Concurso?

/ﬁ\ Unidad Compradora I Precalificacién Bases de concursos

Para Crear la Base del Concurso

Publicaciones (NPG) I Concursos ] Inconformidades I Inhabilitaciones [ Usuarios

MINISTERIO DE FINANZA Cerrar Sesion pUEdes hacerlo de 2 formas
Crear —-—eer o o o o T o T T G s e e e —I
Bases = Coplar iHola! |
- Vinculaciones Bierivenidoata Esciitorio A. Puedes. acceder en el menu de tu
| 598 - Consultas todas ﬁ] iConoces lo que puedes I escritorio por med|0 de:
- Consulta por NOG realizar con tu escritorio?
Visita el tutorial
I Bases de Concursos P> Crear
| I,

@)

Concursos en
Evaluacién

| 112

Accesos Directos de Creacion:

Ingresar por medio de los Accesos
Directos en “Creacion de NOG”

Creacion de
NOG

Proyecto de Bases T —

| 32

Precalificacién T

| 8
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lad compradora | Precalificacion | Bases de concursos | Publicaciones (NPG) ‘ Concursos | Inconformidades | Inhal

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Cerrar Sesién

> Creacién de bases

Paso 1: Creacion de base

Esta Pantalla Permite crear las bases que luego se publicaran como concurses. Todos los datos de esta pantalla son obligatorios (*), se denominan "Datos Generales” la informacién de los incisos A, B, C v D podran
ser modificados solamente si no se ha publicado el mismo.

Declaracidn del comprador
Declaro que he revisado el catalogo electronico de contrato ablerio y he comprobado que no contiene I0s productos que necesito, por o que acepto crear un CONCUrS0 NUEVO

revisar el catilogo

A) Modalidad de Proceso *

Adquisicidn Directa por Ausencia de Oferta (Art. 32 LCE) Dias calendario

Adquisiciones con proveedor Gnico (Art.43 inciso ) Dias calendario

Arrendamientos de Bienes Inmuebles (Art.43 indiso e) Dias calendario

Arrendamientos por Cotizacion(Art.43 inciso d ) (hasta Q200,000) 9 Dias habiles

Arrendamientos por Licitacién Publica(Art.43 inciso d ) (mds de Q) 41 Dias calendario

Bienes y Suministros Importados (Art. 5 LCE) Dias calendario

Compra Directa con Oferta Electronica (Art. 43 LCE Inciso b) (hasta Q90,000) 2 Dias haébiles

Cenvenios y Tratados Internacionales (Art. 1 LCE) Dias calendario

Cotizacién (Art. 38 LCE) (hasta G900,000) 9 Dias habiles

Donaciones (Art. 1 LCE) Dias calendario

Dragados (Art.43 indiso f) Dias calendario

Licitacion Publica (Art. 17 LCE) (més de Q) 41 Dias calendario I
Negodiaciones entre Entidades Publicas (Art. 2 LCE) Dias calendario I
9 Dias hébiles

Procedimiento Regulado por el Art. 54Bis (Subasta Electrénica Inversa)

*® Pprocedimientos Regulados por el articulo 44 LCE (Casos de Excepcién) Dias calendario - . . - L I

Procedimientes regulados por el articulo 54 LCE Dias calendario I
Subasta Publica (Art. 89 LCE) Dias calendario I
Procedimientos regulados -- Seleccione una opcion -- v I

Contratacion de Servicios Basicos (Art. 44 inciso g)

Adquisiciones en el Extranjero (Art. 44 inciso c)
Contratacién de Servicios Técnicos y Profesionales individuales (Art. 44 inciso e}

U

Ley Constitucional de Orden Publico (Art. 44 inciso a)
| - Seleccione una opcion — |

‘v guatecompras.gt pertenece al Estado de Ia Repiblica de Guatemala
‘Compatible con Internet Explorer 3 en adelante, Mozilla Firefox y Chrome.

QOe

1.1) Modalidad del Proceso.

En la pantalla de “Creacion de Bases”, lo primero
que debes hacer es seleccionar la Modalidad
del Proceso.

Bases de Concursos p Crear

En base a la opcidbn que selecciones te
aparecera en la parte inferior las secciones de
informaciéon que debes completar para crear las
bases.

Seleccionar la modalidad:
“Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE
(Casos de Excepcion) ™.

Submodalidad: Ley Constitucional de Orden Publico
(Art. 44inciso a)

00 LBROS
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> Creacién de bases

Declaracion del comprader
Declaro que he revisado el catalogo electronico de contrato abierio y he comprobado que no contiene los producios que necesito, por lo que acepto crear un concurso nuevo
revisar el catdlogo

Esta Pantalla Permite crear las bases que luego se publicardn como concursos. Todos los datos de esta pantalla son obligatorios (*), se denominan "Dates Generales” la informacion de los incisos A, B, C y D podrén

ser modificados solamente si no se ha publicado el mismo.

Bases de Concursos p Crear

A) Modalidad de Proceso *

Adquisicion Directa per Ausencia de Oferta (Art. 32 LCE) Dias calendario
Adauisiciones con proveedor tinico (Art.43 inciso ¢} Dias calendario -_— == 12) T|p0 de Documento de Respa|d0_
Arrendamientos de Bienes Inmuebles (Art.43 indiso e) Dias calendario I
Arrendamientos por Cotizacion(Art.43 inciso d ) (hasta Q200,000) 9 Dias habiles ~ Py— .
; En el parametro de “Tipo de Documento”, lo
Arrendamientos por Licitacion Publica(Art.43 inciso d ) (mds de Q) 41 Dias calendario I . d b h | B B
Bienes y Suministres Importados (Art. 5 LCE) Dias calendario prl mero q ue e eS acer es Se eCCIOnar SI
Compra Directa con Oferta Electronica (Art. 43 LCE Inciso b) (hasta 090,000) 2 Dias habiles I CorrESponde a un Acuerdo (o] Decreto
Convenios y Tratados Intemnacionales (Art. 1 LCE) Dias calendario I Gubernativo.
) Cotizacion (Art. 38 LCE) (hasta Q900,000) 9 Dias habiles
Donaciones (Art. 1 LCE) Dias calendario I - . .
Luego deberas indicar el numero de Decreto o
Dragados (Art.43 inciso f) Dias calendario I .
o ) ‘ Acuerdo Gubernativo, de acuerdo a las
Licitacion Publica (Art. 17 LCE) (mas de Q) 41 Dias calendario
Megociaciones entre Entidades Publcas (ATt 2 LCE) Diss calendario | opciones que se te habilta en cada parametro
Procedimiento Regulado por el Art. S4Bis (Subasta Electrénica Inversa) 9 Dias habiles I requeri do.
* Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE (Casos de Excepcion ) Dias calendario
Procedimientos regulados por el articulo 54 LCE Dias calendario I
Subasta Publica (Art. 89 LCE) Dias calendario I
Procedimientos regulados Ley Constitucional de Orden Piblico {Art. 44 inciso a) v I
Descripcion del Pr imi r
Es un procedimiento de excepcién para la compra y contratacién de bienes, suministros, obras y servicios indispensables para solucionar situaciones derivadas de los estados de excepcién declarados I
conforme la Ley Constitucional de Orden Publico que hayan ocasionada 1a suspension de servicios pablicos o que sea inminente tal suspension. I
Tipo del documento Decreto Gubernativo v I
A PR - R e e e S R S

Estado de Calamidad Piblica "Velcan de Fuego™

ica de Guatemala
fox y Chrome.

uatecompras.gt pertenece al Estado de la
Compatible con Internet Explorer 9 en adelante, Mozilla Fi
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B) Categoria *

Clasifique el concurso dentro de UNA o VARIAS de |as siguientes categorias. Si un concurso puede clasificarse en dos categorias MARQUE AMBAS; si un concurso puede clasificarse en tres categorias MARQUE LAS
TRES; etc. (excepcién a la regla: los concursos de oferta de precios para contrato abierto deben dlasificarse en una tinica categoria).

- Alimentos y semillas

|/ Computacion y telecomunicaciones
Construccién y materiales afines

| Electricidad y aire acondicionado

[ Limpieza, fumigacién y articulos afines

| Muebles y mobiliario de oficina - . . . .

"I papeleria v articulos de libreria
| publicidad, campafias vy vallas I

) salud e insumos hospitalaries

1 Seguridad y armamento I

| Seguras, fianzas y servicios bancarios

extiles, ropa y calzado I

Transporte, repuestos y combustibles
Otros tipos de bienes o servicios ‘

Y

1.3) Informacién general del proceso.

€) Descripcién del Proceso *

Ingrese una descripcion breve del bien, servicio u obra que se concursara con estas bases.

Ejemplos: . . ., .
e T e - = = = = = =@ LUegO indicar la categoria del bien,
2. Seguro para 300 vehiculos . .

5 40D tartiachios o ot par & i presore B0 Loner ¥ 50 Cesmas to papel boad InNsumo, obra o servicio que deseas
4. Servicios de auditoria contable . " . .z

. Cuinblofis o el A& Pisgh aGropaciHo adquirir, asi como la descripcion del
6. Propuestas de provectos de desarrollo y adaptacién tecnoldgica

proceso.

|Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE Inciso A)

Y luego presionar el boton “Crear”

Restan 116 caracteres

D) Tipo de proceso *

®) publico

Restringido (solamente pueden participar los proveedores previamente invitados por el comprador)

G) Fianzas

Porcentaje de sostenimiento de 0 %

i - = = = = — =g ESta opcién no aplica para el presente
Porcentaje de cumplimiento de [E— caso.
contrato

. Volver

weww.guatecompras,

le con Internet Explorer 9 en adelante, Mozilla Firefox y Chrome.
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Unidad compradora | Precalificacion Bases de concursos | Publicaciones (NPG) | Concursos | Inconformidades | Inhabilitaciones | Usuanos

MINISTERICO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCICN DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Cerrar Sesidn

s » Dperaciones sobre las bases

Operaciones del proceso

Lea antes SCAom

Datos Generales

NOG: 6956092
Descripcion: Compra de Insumos por Estado de Calamidad Pablica "Wolcdn de Fuego™
Modalidad:

Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE (Casos de Excepcidn)

Procedimientos - S
) Ley Constitucional de Orden Publice (Art. 44 incso a)
regulados*

Estatus: Registrada

Operaciones del proceso

Paso A) Preparacién del proceso
1 Datos Generales {modalidad, categoria, descripcidn, tipa) @ Listo
2 Tipos de producto @ Pendiente
3 Anexos @ Pendiente

B) Publicacion del proceso Estatus del proceso
El Proyecte base no esta listo para publicar, faltan productos {publica las bases en un proyecto de concurso}
Revisar preguntas

Publicar respusstas

Anular Proyecto de Proceso Aan no fue publicado

[« I R = R | A Y

El proceso todavia no esta liste para publicar Adn no fue publicado

2) Registrode los Tipos de producCtoS — — = = = = = = = = = = = = = =

Luego deberas ingresar a la opcion modificar del paso 2 “Tipos de Productos” y registrar el nombre y las caracteristicas generales del producto,
bien, obra o servicio a requerir.
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Datos Generales

NOG: 6956092
Descripcidn: Compra de Insumos por Estado de Calamidad Publica "Volcdn de Fuego”
Modalidad: Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE (Casos de Excepcidn)
Procedimientos ) _ L ) )

i Ley Constitucional de Orden Pablico (Art. 44 inciso a)
regulados*
Estatus: Registrada

Operaciones del proceso

Paso A) Preparacion del proceso

1 Datos Generales (modalidad, categoria, descripcién, tipo) modificar ) Listo

2 Tipos de producto modificar ) Listo

3 Anexos ' modificar @ Pendiente

B) Publicacion del proceso | Estatus del proceso

4 Publicar proyecto de proceso (publica las bases en un proyecto de concurso) I &in no fue publicado
5 Revisar preguntas I
[ Publicar respuestas I
7 Anular Proyecto de Proceso I Alin no fue publicado
8 El proceso todavia no esta listo para publicar I Adn no fue publicado

3) Registrar la documentacion que respalda el proceso: = = = = = = = = =

Luego deberas ingresar a la opcion modificar del paso 3 “Anexos” y cargar los documentos que el sistema te requiere
de forma obligatorialos cuales estan relacionadas a:;

¢ Resolucion de aprobacion de bases o justificacion de compra.(Resolucion de Justificacion de Compra)
¢ Solicitud o requerimiento de bien, servicio o suministro (Requisicion)
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ora | Precalificacion Bases de conou Publicaciones (NPG) | COoONCursos taciones | Usuarios

MINISTERIC DE FINAMZAS PUELICAS - DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Carrar Sesitn

» Operaciones sobre las bases

Operaciones del proceso

Lea antes dCom

Datos Generales

NOG: 6956092

Descripcién: Compra de Insumos por Estado de Calamidad Puablica "Volcan de Fuego™

Modalidad: Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE (Casos de Excepcidn)

Procedimientos y Siva
3 Lewv Constitucional de Orden Pdblico (&rt. 44 incso a)
regulados?®

Estatus: Preparada

Operaciones del proceso

Paso A} Preparacion del proceso

Datos Generales (modalidad, categoria, descripcidn, tipo) modificar D Listo
e Tipos de producto E D Listo
3 Anexos modificar CJ Listo

B) Publicacién del proceso Estatus del proceso

= Publicar proyecto de proceso (publica las bases en un proyecto de concurso) A0n no fue publicado
=] Rewvisar preguntas
=1 Publicar respuestas
7 anular Proyecto de Proceso Aun no fue publicado
= Publicar concurso (toma las bases vy las publica en un concurso) A0n no fue publicado

?
|

4) Publicar evento

Luego deberasingresar a la opcion Publicar Concurso e indicar el tipo de adquisicion a registrar para dicho evento.
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ﬁ‘ Unidad compradora | Precalificacion  Bases de concursos | Publicaciones (NPG) | Concursos | Inconformidades | Inhabilitaciones | Usuanos

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Cerrar Sesidon

Fecha y Hora en Guatecompras: 04.jun..2018 10:25:28
Publicacion del Proceso: "Compra de Insumos por Estado de Calamidad Puablica "Volcan de Fuego™ como CONCURSO
Modalidad de compra del proceso: Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE (Casos de Excepcidon)
Tipo de Proceso: Publico

Tipo de Adquisicion: --- Seleccione el tipo de Adquisicion --- T

--- Seleccione el tipo de Adquisicion ---
Adquisicidn Directa 11 Tim 25 v o
Adguisicidn Competitiva

Fecha y hora de presentacion de ofertas:

Fecha maxima para que los proveedores interesados hagan antrega de sus ofertas.

Usted ha decidido publicar el proceso con MOG 69560592 como un PROCESO §n Guatecompras.

Si estad sequro Por favor presione aqui |

www guatecompras.gt pertenece al Estado de la Repiblica de Guatemala

Compatible con Internat Explorer 9 en adelante, Mozilla Firefox y Chrome

4) Publicar proceso = = = = = J

Luego deberasingresar a la opcion Publicar Concurso e indicar el tipo de adquisicion a registrar para dicho proceso.

» Adquisicion Competitiva: debera seleccionar la fecha y hora de presentacion de ofertas: configurando en
el parametro: “Periodo de tiempo del cierre de recepcion de ofertas”.
» Adquisicion Directa: debera presionarla opcion Por favor presione aqui, para publicar el proceso.



