
• Ingresar al sistema con

el usuario y contraseña    

registrado.

• Consultar el NOG del 

Proceso.

• Ingresar el precio inicial 

con el que se iniciará la 

participación en la Sala 

Virtual de Pujas.

• Registrar la participación

en la Sala Virtual de Pujas.
Aceptar las:

• Características del Producto a

entregar.
• Condiciones de Negociación.

• Condiciones de uso de la Sala

Virtual.

Cómo Registrar mi participación en la Sala Virtual:

Cómo registro mi participación en la Sala Virtual de 

un proceso de Subasta Electrónica Inversa -SEI-



¿Cómo debes crear la Base del Concurso?

Ingresar al sistema de acceso a usuarios Públicos
https://sso.minfin.gob.gt/ con el usuario y
contraseña registrado:

Usuario: Número de Identificación Tributaria
-NIT- (Sin el guion).

Contraseña: La contraseña registrada al
momento de gestionar el
usuario en el Sistema del
Registro General de
Adquisiciones del Estado –RGAE-.

Guía de Perfil Proveedor

Cómo Registrar mi participación en la Sala Virtual:

Ingresar al panel denominado “Guatecompras”.

https://sso.minfin.gob.gt/


¿Cómo debes crear la Base del Concurso?

Ingresar el Número de Operación
Guatecompras (NOG) del proceso de
Subasta Inversa en el cual fue
“Habilitado” como “postor”.

Guía de Perfil Proveedor

Cómo Registrar mi participación en la Sala Virtual:



1. Participar en Sala de Puja: En la primer

pestaña de “Operaciones de concurso”,

ingresar a la opción No. 4 denominada

“Participar en Sala de Puja”.

A. Ingresar a la Sala Virtual

Guía de Perfil Proveedor

Cómo Registrar mi participación en la Sala Virtual:



A. Registrándose en la sala virtual

Guía de Perfil Proveedor

Cómo Registrar mi participación en la Sala Virtual:

Seleccionar Presentación del

producto a ofertar en el proceso:

Ingresar a esta opción y seleccionar el

tipo de presentación del tipo de

producto con el que se registrará su

participación en la sala virtual.

Valor Inicial de la oferta:

Ingresar el valor inicial de la oferta

económica con la que se registrará su

participación en la Sala Virtual del

proceso, el cual debe ser menor al

precio de referencia inicial, según el

porcentaje establecido en las bases del

proceso.



Presentación del Tipo de Producto

1. Tipo de Producto: Seleccionar la

presentación del producto

solicitado en el proceso de la

Subasta Electrónica Inversa -SEI-.

2. Aceptar: Presionar el botón para

registrar y validar la presentación

del producto con el que

participará en la Sala Virtual.

Guía de Perfil Proveedor

Cómo Registrar mi participación en la Sala Virtual:

Presentación del Tipo de Producto



Presentación del Tipo de Producto

Condiciones de la Negociación:

Ingresar a la opción “Condiciones

de la negociación”.

Guía de Perfil Proveedor

Cómo Registrar mi participación en la Sala Virtual:

Condiciones de la Negociación



Presentación del Tipo de Producto

Verificar las Condiciones de la

Negociación bajo las cuales deberá

entregar el producto de resultar

ganador del proceso y presionar el

botón “Aceptar” para registrar el

consentimiento a dichas

condiciones del proceso.

Guía de Perfil Proveedor

Cómo Registrar mi participación en la Sala Virtual:

Condiciones de la Negociación



Presentación del Tipo de Producto

Condiciones de uso en la Sala de

Pujas: Ingresar a la opción

“Condiciones de uso en la sala de

pujas”.

Guía de Perfil Proveedor

Cómo Registrar mi participación en la Sala Virtual:

Condiciones de uso en la sala de pujas



Presentación del Tipo de Producto

Condiciones de uso en la Sala de

Pujas: verificar las condiciones

técnicas que deberá poseer su

equipo de cómputo para poder

interactuar de una mejor forma en la

sala virtual del proceso y presionar el

botón “Aceptar” para declarar que

su equipo cuenta con dichas

condiciones.

Guía de Perfil Proveedor

Cómo Registrar mi participación en la Sala Virtual:

Condiciones de uso en la sala de pujas



Presentación del Tipo de Producto

Iniciar participación: luego de registrar la

información relacionada a:

• Presentación del Tipo de Producto.

• Condiciones de la Negociación.

• Condiciones de uso de la Sala Virtual.

Deberá presionar el botón “Iniciar

participación” para registrar su ingreso a la

sala virtual de pujas donde se llevará

acabo el proceso de la Subasta

Electrónica Inversa -SEI-.

Guía de Perfil Proveedor

Cómo Registrar mi participación en la Sala Virtual:

Condiciones de uso en la sala de pujas



Presentación del Tipo de Producto

Luego el sistema mostrará el mensaje

mediante el cual se confirma que ya se

encuentra registrado en la Sala virtual de

Pujas, quedando a la espera de que inicie

el período establecido en las bases para

poder interactuar en procesos de lances

de pujas inversas.

Guía de Perfil Proveedor

Cómo Registrar mi participación en la Sala Virtual:

Condiciones de uso en la sala de pujas


