
Guía de usuario:

Evaluación de listados de solicitudes electrónicas y precalificación de postores 

habilitados en eventos bajo la modalidad de 

“Subasta Electrónica Inversa -SEI- (Art. 54 Bis LCE)”



¿Cómo debes crear la Base del Concurso?

Para evaluar el listado de solicitudes
electrónicas en un concurso bajo la
modalidad de Subasta Electrónica
Inversa -SEI- deberá dirigirse a:

➢ Operar sobre un concurso.
➢ Escriba el número de NOG y de

clic en “Buscar”.



• De clic en el numeral 14: “Evaluar
listado de solicitudes electrónicas

de precalificación”.



• De clic en el ícono de un lápiz en Acciones 
para evaluar los requisitos de las Bases. 



• En caso, el oferente cumpla con los 
requisitos, el Usuario Comprador Hijo 
Autorizador, puede seleccionar y 

dar clic en la opción “Si”.

• Posteriormente, de clic en el botón 
“Guardar Evaluación”.

• Cabe mencionar, que el Usuario
Comprador Hijo Autorizador, puede
verificar el cumplimiento del
requisito, dando clic en el ícono de
un cuadro en “Detalle Parámetros”.



• En caso, de incumplir con los
requisitos, el Usuario Comprador Hijo
Autorizador, puede seleccionar en
el apartado ¿Cumple Requisitos?,
la opción “No” y escribir el Motivo
del Incumplimiento.

• Se habilitará una ventana 
emergente para poder registrar la 
Descripción del motivo del 
incumplimiento. 



• De clic en el ícono de un lápiz en “Acciones”, 
para evaluar las características del producto. 



• En caso del cumplimiento de los Criterios de
Precalificación, el Usuario Comprador Hijo
Autorizador deberá de seleccionar la opción
“Si”, en el apartado de ¿Cumple Criterio?.

• En caso de no cumplir con los Criterios, se
habilitará una descripción para escribir el
motivo de incumplimiento.

• Cabe mencionar, que para la verificación del
cumplimiento de los Criterios de
Precalificación, el Usuario Comprador Hijo
Autorizador, puede verificar, oprimiendo el
cuadro del “Detalle de Parámetros”.



• En caso del cumplimiento de la
Precalificación de Productos, el usuario
Comprador Hijo Autorizador deberá de
seleccionar la opción “Si”, del apartado de
“¿Cumple Precalificación?.

• En caso de no cumplir con la Precalificación
de Productos, se habilitará una ventana
emergente para registrar la descripción del
motivo del incumplimiento.

• Cabe mencionar, que para la verificación del
cumplimiento de la Precalificación de
Productos, el Usuario Comprador Hijo
Autorizador, puede verificar, dando clic en el
cuadro del “Detalle de Marcas”.



• En caso, el oferente, cumpla con el 
proceso de precalificación, el 
Usuario Comprador Hijo Autorizador 
deberá elegir la opción 
“Precalificó” y dar clic en el botón 
“Finalizar”.

Precalificación de Postor Habilitado:



• En caso, el oferente, no cumpla 
con el proceso de precalificación, 
el Usuario Comprador Hijo 
Autorizador deberá de elegir la 
opción de “No Precalificó” y escribir 
una descripción del Motivo de 
Rechazo. Posteriormente, de clic en 
el botón “Finalizar”.

Precalificación de Postor Habilitado:



Finalizado anulado (prescindido):

Ch@tío Facebook Guatecomprasgt


