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SISTEMA GUATECOMPRAS 
GUÍA BÁSICA PREPARACION DE BASES DE EVENTOS CON SNIP 

 

  La legislación guatemalteca establece en el Acuerdo Gubernativo Número 540-2013 
“REGLAMENTO DE LA LEY ORGÁNICA DEL PRESUPUESTO”, en su artículo 20 inciso a) que La ejecución física de los 
programas y proyectos, comparándolos con lo programado; incluyendo la información de metas, indicadores, 
productos y resultados, los cuales deben estar asociados a las políticas públicas; en el caso de obra física, debe 
respetarse todos los indicadores de divulgación de la Iniciativa de Transparencia en el Sector de la Construcción -
CoST-; 

OBJETIVO  
 Hacer pública la documentación relacionada a los indicadores de la iniciativa COST en cada uno de 

las fases en las que estos deban ser registradas. 
  

FUNCIONAMIENTO   
Paso 1: 
 

 
Paso 2 (Declaración ante el sistema de inexistencia de este producto, bien o servicio en contrato abierto vigente.) 
 

 

 
Ir a Paso 2 

 
Ir a Paso 3 
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Paso 3 “Registro de las características general de las bases a preparar” 
 

 

 
 

 Al seleccionar la categoría “Construcción”  el sistema le solicitara al usuario que indique si 
este proceso que se está iniciando a preparar posee número de SNIP de acuerdo a los 
registros de la Secretaria de Planificación de la Presidencia, requisito indispensable en los 
proyectos de infraestructura aprobados en el anteproyecto de presupuesto de la nación., 
de la forma que se muestra en el bloque B.1 mostrado a continuación. 
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 Al momento de seleccionar “Con SnIp” en el bloque B.1, el sistema le mostrará el 
siguiente mensaje:  

 
 
El cual sirve de alerta, para tomar en cuenta que el nombre a describir en el parámetro 
“Descripción de las bases” sea congruente con el nombre del proyecto registrado en el 
Sistema Nacional de inversión Pública SNIP.  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
Paso 4: Preparación de los tipos de productos esta acción no sufrió ninguna variación respecto a los 
demás tipos de procesos. 
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Paso 5: Carga de documentos según corresponda a la modalidad de compra en el paso 3 “Anexos” 
 

 Al momento de ingresar a esta opción el sistema solicitará la documentación 
complementaria a los ya requeridos actualmente para cada una de las modalidades de 
compra en su fase de preparación según : 

o Boleta de SNIP. 
o Dictamen de aprobación de estudio de factibilidad. 
o Dictamen de aprobación de impacto ambiental. 
o Diseño del proyecto. 
o Estudio de factibilidad. 
o Estudio de impacto ambiental 
o Selección del Supervisor de la Obra. 
o  

 
 
 
 
 
 
 

  
  
  
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Descripción de los tipos de Documento adicionales a cargar: 
 

 Boleta de SNIP: en este apartado deberá registrar el número de SNIP, asignado por la 
Secretaria de Planificación de la Presidencia ”SEGEPLAN”, a efecto de vincular el SNIP 
asociado al proyecto al publicar, para lo cual el sistema verificara si el numero ingresado 
está registrado en el sistema nacional de inversión pública, de obtener algún resultado 
desde ese sistema, automáticamente se mostrará el nombre de la obra en el SNIP 
enviado por dicho sistema, de no obtenerse alguna comunicación del referido sistema, se 
mostrará un mensaje con dicha información y quedará bajo la responsabilidad de la 
entidad compradora que está preparando las bases del evento, la consignación del 
número y nombre del proyecto del SNIP. 
 

 
 

 Dictamen de aprobación de estudio de factibilidad: en la carga del documento de este 
tipo de anexo se deberá consignar en NIT de la o las persona responsables de la emisión 
del dictamen de aprobación de estudio de factibilidad. 
 

 
 
 
 
 
 



 Dirección Normativa de Contrataciones y Adquisiciones del Estado 

  

 6
 

8ª. Avenida 20-65 Zona 1, Centro Cívico, Guatemala, C.A. PBX: 2322-8888  
www.guatecompras.gt 

 
 

 Dictamen de aprobación de impacto ambiental: en la carga del documento de este tipo 
de anexo se deberá consignar en NIT de la o las persona responsables de la emisión del 
dictamen de aprobación de impacto ambiental. 
 

 
 

 Diseño del proyecto: en la carga del documento de este tipo de anexo se deberá indicar 
si el responsable del diseño del proyecto es un empleado de la entidad en cuyo caso 
deberán seleccionar la opción “Administración”, para la cual el sistema le solicitara que 
se consigne el NIT de la o las persona responsables de la emisión de dicha supervisión, en 
el caso de que el responsable del diseño del proyecto se obtuvo  mediante un proceso 
competitivo por medio del portal, se deberá seleccionar la opción “Proceso Competitivo”, 
para la cual el sistema solicitara el Numero de Operación Guatecompras NOG, del 
proceso que se llevó acabo para dicha gestión, mismo que deberá poseer el estatus de 
“Terminado Adjudicado” para que sea viable la vinculación, con lo cual es sistema 
registrará automáticamente el NIT adjudicado a dicho proceso en el parámetro 
“Responsable” del diseño del proyecto. 
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 Estudio de factibilidad: en la carga del documento de este tipo de anexo se deberá 
consignar en NIT de la o las persona responsables de la emisión del estudio de 
factibilidad. 

 

 
 
 

 Estudio de impacto ambiental: : en la carga del documento de este tipo de anexo se 
deberá consignar en NIT de la o las persona responsables de la emisión del estudio de 
impacto ambiental. 
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 Selección del Supervisor de la Obra:  en la carga del documento de este tipo de anexo se 

deberá indicar si el responsable de la supervisión de la obra es un empleado de la entidad 
en cuyo caso deberán seleccionar la opción “Administración”, para la cual el sistema le 
solicitara que se consigne el NIT de la o las persona responsables de la emisión de dicha 
supervisión, en el caso de que el responsable de la supervisión de la obra se obtuvo  
mediante un proceso competitivo por medio del portal, se deberá seleccionar la opción 
“Proceso Competitivo”, para la cual el sistema solicitara el Numero de Operación 
Guatecompras NOG, del proceso que se llevó acabo para dicha gestión, mismo que 
deberá poseer el estatus de “Terminado Adjudicado” para que sea viable la vinculación, 
con lo cual es sistema registrará automáticamente el NIT adjudicado a dicho proceso en 
el parámetro “Responsable” de la supervisión de la obra. 
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Paso 6: Carga de documentos según la fase que corresponda. 
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Previo a la suscripción del Contrato “Pre Contrato”: 

 
 

 Acuerdo de Financiamiento. en la carga del documento de este tipo de anexo se deberá 
incluir el documento mediante el cual se aprueban los sobrecostos de la obra 
debidamente aprobados por la entidad de adquisición. 

 
 

 Contrato o nombramiento de Supervisor. en la carga del documento de este tipo de anexo 
se deberá indicar si el responsable de la supervisión de la obra es un empleado de la entidad 
en cuyo caso deberán seleccionar la opción “Administración”, para la cual el sistema le 
solicitara que se consigne el NIT de la o las persona responsables de la emisión de dicha 
supervisión, en el caso de que el responsable de la supervisión de la obra se obtuvo  
mediante un proceso competitivo por medio del portal, se deberá seleccionar la opción 
“Proceso Competitivo”, para la cual el sistema solicitara el Numero de Operación 
Guatecompras NOG, del proceso que se llevó acabo para dicha gestión, mismo que deberá 
poseer el estatus de “Terminado Adjudicado” para que sea viable la vinculación, con lo cual 
es sistema registrará automáticamente el NIT adjudicado a dicho proceso en el parámetro 
“Responsable” de la supervisión de la obra. 
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 Cuadro de cantidades de trabajo. en la carga del documento de este tipo de anexo se 

deberá incluir el documento mediante el cual se aprueban los sobrecostos de la obra 
debidamente aprobados por la entidad de adquisición. 
 

 
 

 Programa preliminar de inversión y ejecución de trabajo. en la carga del documento de 
este tipo de anexo se deberá incluir el documento mediante el cual se aprueban los 
sobrecostos de la obra debidamente aprobados por la entidad de adquisición. 
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Posterior a la suscripción del Contrato “Ejecución del Contrato”: 
 

 
 

 Aprobación de sobrecostos. (cuando sea aplicable)  en la carga del documento de este 
tipo de anexo se deberá incluir el documento mediante el cual se aprueban los 
sobrecostos de la obra debidamente aprobados por la entidad de adquisición. 

 

 
 

 Contrato modificatorio de ejecución. (cuando sea aplicable)  en la carga del documento 
de este tipo de anexo se deberá incluir el documento del Contrato modificatorio de 
ejecución de la obra debidamente aprobados por la entidad de adquisición. 
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 Contrato modificatorio de supervisión. (cuando sea aplicable)  en la carga del 
documento de este tipo de anexo se deberá incluir el documento del Contrato 
modificatorio de supervisión de la obra debidamente aprobados por la entidad de 
adquisición. 

 

 
 

 Informes de Supervisión. en la carga del documento de este tipo de anexo se deberá 
incluir el documento de los Informes de Supervisión de la obra debidamente aprobados 
por la entidad de adquisición. 
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 Ordenes de cambio. (cuando sea aplicable)  en la carga del documento de este tipo de 
anexo se deberá incluir el documento de las Ordenes de cambio de la obra debidamente 
aprobados por la entidad de adquisición. 

 

 
 

 Ordenes de trabajo extra. (cuando sea aplicable)  en la carga del documento de este tipo 
de anexo se deberá incluir el documento de las Ordenes de trabajo extra de la obra 
debidamente aprobados por la entidad de adquisición. 
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 Ordenes de trabajo suplementario. (cuando sea aplicable)  en la carga del documento de 
este tipo de anexo se deberá incluir el documento de las Ordenes de trabajo 
suplementario de la obra debidamente aprobados por la entidad de adquisición. 
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Posterior a la suscripción del Contrato “Liquidación del Contrato”: 
 

 
 

 Acta de Liquidación. En la carga del documento de este tipo de anexo se deberá incluir el 
documento del Acta de Liquidación de la obra debidamente aprobados por la entidad de 
adquisición. 

 
 

 Acta de Recepción de la obra. En la carga del documento de este tipo de anexo se deberá 
incluir el documento del Acta de Recepción de la obra debidamente aprobados por la 
entidad de adquisición. 
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 Informes de Supervisión parciales finales. En la carga del documento de este tipo de 
anexo se deberá incluir el documento de los Informes de Supervisión parciales finales de 
la obra debidamente aprobados por la entidad de adquisición. 

 

 
 

 Planos finales. En la carga del documento de este tipo de anexo se deberá incluir el 
documento de los Planos finales de la obra debidamente aprobados por la entidad de 
adquisición. 
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 Reportes de Evaluación y auditorias. en la carga del documento de este tipo de anexo se 
deberá incluir el documento de los Reportes de Evaluación y auditorias de la obra 
debidamente aprobados por la entidad de adquisición. 

 

 
 
 

 
 


