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AUTENTICARSE

El Usuario Comprador Hijo Operador debera ingresar a www.guatecompras.gt y autenticarse, se
recomienda utilizar el navegador FireFox.
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PASO 1: CREAR EL CONCURSO
1. Datos Generales.

Para crear los datos generales de la “Compra Directa” con oferta electronica es necesario que el
Usuario Comprador Hijo Operador siga la secuencia de pasos indicados a continuacion:

a. Enel Menu principal seleccionar “Bases del Concurso” / “Crear”.

# Bienvenido, IMMC76
Comprador Hijo

GUATECOMPRAS.ng

Sistama de Informacién d Contratacionas y Adguisicianes del Estado

/ﬂ\ Unidad compradora | Precalificacion [REEER(ReIIELEN Publicaciones (NPG) ‘ Concursos ‘ Inconformidades | Usuarios

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - Dif

- Crear Cerrar Sesion

- Copiar

Inconformidades 7
ajoar - Vinculaciones jHolal

3 - Consulta todas Bienvenide a tu Escritoric
! Canaces todo (o que pusdes
® . - Consultar por NOG ﬂj realizar con tu escritoric?

Visita el tutorial agui

m

i (o)
@

Bases
Anulada (Sin concurso) 3B
Freparada 82 Accesos Directos de Creacion:
1 70 5 Publicada 072
Registrada
Cresciinde
Precalificacion
Cantidad
Concursos
Todas 32

-

Cantidad

Concursos en
Con listado de oferentes pendiente de publicar

evaluacion —
En evaluacidn (todos)

En evaluacion durante més de 5 dias

479 | e —
‘Fb‘ »' agqui - P' '
.

Anulado (Sin concurso) 3B Concursos

Publicacién NPG

Finalizado (Sin observaciones) Publicacion NPG
- g7 : B e Comors
LI

S|

Cantidad

Precalificacion

en Evaluacion

'- 14 Registrada

ipBases.aspx?ac=new&ID=BFuVHHUKXMIJENrsTPeNBtw== e

Antes de continuar con el proceso, el usuario Comprador Hijo Operador verificara que el producto
a adquirir no se encuentra en el listado de productos dispuestos en “Contrato Abierto”, si el
producto se encuentra en “Contrato Abierto” deberd adquirirse a través de este y declinar el
proceso de la “Compra Directa” con oferta electronica, si no se encuentra en “Contrato Abierto”
proseguir con el proceso para crear una “Compra Directa” con oferta electronica.

b. Modalidad del Concurso: El Usuario Comprador Hijo Operador seleccionara “Compra
Directa” con oferta electrénica.
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c. ¢Permitir Ofertas en MOvil?: Predeterminado por el sistema “Si”, esto significa que
cuando se trate de “Compra Directa” con oferta electrénica, cualquier proveedor
puede enviar su oferta a través de la APP de GUATECOMPRAS descargada en su
dispositivo Smartphone.

d. Descripcion: En este campo debe consignarse el nombre del concurso, es
responsabilidad de la Entidad Compradora verificar que en todos los documentos del
expediente figure el mismo nombre o descripcion.

ﬁ Unidad compradora ‘ Precalificacién ‘ Bases de concursos ‘ Publicacienes (NPG) | Concursos ‘ Inconformidades | Usuarios

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Cerrar Sesion

Crear Bases

Declaracién del comprador
Declaro que he revisado el catalogo electrénico de contrato abierto y he comprobado que no contiene los productos que necesito, por lo que acepto
crear un CONCUrso NUEeVO. revisar el catalogo

Modalidad del Concurso:

* Modalidad del Concurso:

Adquisicion Directa por Ausencia de Oferta (Art. 32 LCE)
‘Adquisiciones con proveedor tinico (Art.43 inciso ¢)
Arrendamiento o Adquisicién de Bienes Inmuebles (Art 43 inciso &)
Arrendamientos por Cotizacion(Art.43 inciso d )
Arrendamientos por Licitacion Publica(Art.43 inciso d )
Bienes y Suministros Importados (Art. 5 LCE)

® Compra Directa con Oferta Electrénica (Art. 43 LCE Inciso b)
Convenios y Tratados Internacionales (Art. 1 LCE)
Cotizacion (Art. 38 LCE)
Donaciones (Art. 1 LCE)
Dragados (Art.43 inciso f)
Licitacion Publica (Art. 17 LCE)
Negociaciones entre Entidades Publicas (Art. 2 LCE)
Procedimiento Regulado por el Art. 54Bis (Subasta Electronica Inversa)
Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE (Casos de Excepcion)
Procedimientos regulados por el articulo 54 LCE

Subasta Publica (Art. 89 LCE)

éPermitir Ofertar En Mé6vil?:

* Oferta Movil:

Si.
No.

Descripcién:

* Descripcion:

EQUIPO DE COMPUTO

“

e. Categoria: Seleccione la categoria del producto a adquirir y la especialidad de
proveedores a los cuales desea que el sistema GUATECOMPRAS envie invitacion de
participacion (el sistema enviara un boletin automético a los proveedores
Precalificados ante el RGAE que se encuentren inscritos en la o las especialidades
seleccionadas).

No debe olvidar que en la “Compra Directa” con oferta electrénica puede participar
cualquier proveedor que se encuentre inscrito ante el Registro General de
Adquisiciones del Estado “RGAE”. Esto significa que el hecho de escoger una



Direccion General de Adquisiciones del Estado Para mayor informacién puedes escribir por medio del asistente virtual

GUATECOMPRAS. 5;7(

Sistera de Adquisicienes y Contrataciones del Estado de Guatemala

especialidad, no debera de limitar por ningin motivo la participacion de cualquier
proveedor previamente inscrito.

Categoria:

* Categoria (Seleccione al menos una cateqoria v al menos una de sus especialidades):

Categotia Acciones Especialidades
Alimertos y semilas 0= Computacion y telecomunicaciones
Computacion ¥ telecomunicaciones 5 @ .
Cgeleccionar Todos ClLimpiar Seleccidn
Conatruccidn v materiales afines D E
Sl LA e O& Actividadas de apoyo para la explatacidn de minasy

Limpieza, fumigacion v articulos afines D x| canteras (desarrolio minero)

tMuehles v mobiliario de oficing D & Fabricacian de prendas de vestir, excepto prendas de
piel
Papeletia y articulos de libreria D =5
55D
Publicidad, camparias v vallas D E IManitar
Salud € insumos hospitalatios D | B
Wenta de computadoras, equipo periférico ¥ programags
Seguridad v armamenta D =) de informatica
Seguros, fianzeas v servicios bancarios D E = : 5 P
“enta de equipo, partes y piezas electrdnicas v de
Textiles, ropa v calzado D B3 telecomunicaciones
B
Transporte, repuestos v combustibles D @

Actividades de grabacion de sonido y edicion de
Otros tipos de bienes o servicios D B rmusica .

f. La mayoria de campos que se describen a continuacion, son campos que ya vienen
predeterminados por el sistema, usted no tiene que seleccionar o llenar informacion, a
excepcion de “Moneda de la Oferta”.

Tipo de Concursa:

*#Tino de Coneursa: T|p0 de Concurso: Predeterminado por
Hitie el sistema  “Publico”, cualquier
Restringido (solamente pueden partivipar los proweedores prewiamente inuitados por el compradar) p rOVeed or p u ed e pal’tl C| par

Sequros de Caucién:

Porcentaje de sostenimiento de

oferta; ! Seguros de Caucion: Este pardmetro no
Porcentaje de cumplimiento de . .
cntrsty ! es obligatorio.
Ofertas en papel o electrinicas:
* (ertas en papel o electrénicas:
Sclo en papel, Todas las ofentas deben recibirse en papel v no se pemmite recihiras en forma electriniza, Ofe rtas en pape I oe I eCtrén | cas.
Slélu electronicas, Todas [5 ofertas deben recibirse en farma electronica 3 traveés de Guatecompras y no se parmite recibidas en papel P redete rml nad 0 po r el SI Stem a “SO I 0
(xcepto eventuales garant|as de sostenimiento de oferta, muestras o prototipos). E I ectré n | Can
Moneda de |a Oferta:
Moneda dela Oferta;
" Unia moneds. Todos los proveedores deben oferar en esta moneda: M on ed a d e Ia Ofe rta EStabI ece el tl po
OWarias monedss. Cada proweedor establece una moneda para cada producto, d e mon ed aen Ia cu al el Ofe rte n d ebe
s ' presentar su oferta.
Tipo de oferentes:
*Tipa de oferentes;
o Tipo de Oferentes: Predeterminado
Con NIT.Splamente se acaptan oferentes incluides en el Registro de Praveedores de Guatecompras, es decir con Mimero de Idetificaciin
Tributaria (NIT). Por ejemplo en los consursas par ootizzcion ¢ listacién basados en fa Ley de Contrataciones del Extado solamente e debe po r el sistema “Con NIT” no p uede
auterizar oferentes con NIT. L . .
participar ningln oferente que no se
= encuentre debidamente inscrito en los

registros correspondientes.
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Una vez llenado los “Datos Generales” de la “Compra Directa” con oferta electrénica, presionar el
boton “Guardar Datos Béasicos”.

2. Tipo de Producto

Esta opcion le permitira al Usuario Comprador Hijo Operador solicitar al oferente todos aquellos
datos “Técnicos” y “Econdmicos” necesarios para evaluar el producto, tales como “Marca” (este
campo esta predeterminado por el sistema), “Precio” (este campo esta predeterminado por el

sistema), “Tiempo de Entrega”, “Vigencia de la Garantia” y cualquier otro dato que la entidad
considere necesario para evaluar el producto solicitado.

Para crear el tipo de producto, el Usuario Comprador Hijo Operador debera de presionar en “Tipo
de producto” la opcion modificar.

GUATECOMPRAS. g7

H  unchdcom prdom Precalificacin | Bases e concurses  Publicaciones (NPGI

Concursos | Inconform idades  Usuarios

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATINVDS

Iricio » fuvisa importanie » Creacdn de

Cemer Srsion
hases > tas bases

Operaciones del proceso

Lea antes JC6Mo I

Datos Generales

NOG! 9691014

Descripcién: EQUIPD DE COMPUTO PARA UTILIZAR EN LA DIRECCION GENERAL DE ADQUISICIONES DEL ESTADOD.
Modalidad: Compra Directa con Oferta Electrénica (Art. 43 LCE Inciss b)

Estatus: Registrada

Operaciones del proceso

Paso A Praparacién del proceso
Dates « categoria, des . tipe)

modificar @ Lsto

Tipos de: producto mediticar @ Pendiente

Requisitos de las Bases maogificar @ Pendiente
Anexos

W eifies ¢ @ Opcional

FOETREVERS

B) Publicacién del procesa Estatus del procesa
El Proyecto base no esta listo para publicar, faltan productos {publica las bases en un proyecto de concurss] @ Opcional
Revisar preguntas

Fublicar respuestas

Anular Proyects de Procese

A IR

Adin o fue publicado
El process togavia ne 8St5 BSte para publiear

Ak o fwe publicads

Q Otras o peraciones

a. “Copiar Tipo de Producto” o “Crear Tipo de Producto Nuevo”: Si el producto ya fue creado
o0 utilizado en eventos anteriores, el sistema le permite al Usuario Comprador, copiar el
producto a esta nueva publicacion, por el contrario, si nunca ha sido creado o el Usuario

Comprador desea crearlo de nuevo, debera utilizar la opcién “Crear Tipo de Producto
Nuevo”.
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GUATECOMPRAS. 77

ﬂ Unidad compradora | Precalificacion Bases de concursos | Publicaciones [NPG] | Concursos | Inconformidades Usuarios

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Cermar ez

es > Tipos de Praductos

Paso 2: Tipos de Producto

Datos Generales @
4

NOE: 9691014

Descripcion: EQUIPC DE COMPUTO PARA UTILIZAR EM LA DIRECCION GEMERAL DE ADQUISICIOMES DEL ESTADO,
Modalidad:  Compra Directa con Cferta Electrdnica (Art, 43 LCE Inciso b)

Estatus: Registrada

@ Copiar Tipo de Producto

o Crear Tipo de Producto Nuevo

. Volver

b. Bases del tipo de Producto: Esta pestafia le permite al Usuario Comprador Hijo Operador
crear las especificaciones técnicas del producto, tal como el nombre del producto, las
caracteristicas, la cantidad del producto que se requiere, la unidad de medida, etc.

e Catélogo Insumos: Para las entidades que formulen Presupuesto por Resultados a
través del Sistema Informéatico de Gestion (SIGES) seleccionar en el sistema
GUATECOMPRAS el “Catalogo de Insumos” 'y elegir el producto, bien o servicio
que desea adquirir; de no existir dentro del catélogo de insumos, seleccione la
descripcion general del articulo, en la opcion Catalogo ONU

e Catalogo ONU: Para las demas entidades, utilizar la opcion de Catalogo ONU en la
que encontraran diversidad de productos, bienes o servicios descritos a un nivel
de especificacion general, dandole cumplimiento al articulo 20 de la Ley
de Contrataciones del Estado, el cual establece: “(...) la entidad licitante o
contratante no deberd fijar especificaciones técnicas o disposiciones especiales
que requieran o hagan referencia a determinadas marcas, nombres comerciales,
patentes, disefios, tipos, origenes especificos, productores o proveedores (...)".

Segln sea el caso el Usuario Comprador debera de seleccionar el icono de la lupa
en “Codigo de Productos” o en “Nivel del Producto” para buscar y escoger el
producto deseado.
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@ Copiar Tipo de Producto
° Crear Tipo de Producto Nuevo

2 Caracteristicas

Producto Catdlogo: # Tipo de Catalogo: ® Catalogo Insumos ' Catilogo ONU (Nivel Articulo)
R e Bt * Codigo de Producto: =X
*Nombre del Tipo de Producto:
B. Detalle del Producto: # D Presentacion:
# Unidad de Medida:
*Renglon:
#Cadigo ONU:
*Indique se aceptan ofertas B Qo
& -- Selecciona un valor -- L4
parciales:
* Cantidad:
@
* Marca:
‘ 7]
" Indique la marca ofertada
* Precio: ©

Indique el precio unitario
# Tipo de requerimiento:
--- Seleccione un requerimiento - v

# Caracteristicas:

 soueme I3

& Copiar Tipo de Producto
@ Crear Tipo de Producto Nuevo

2. Caracteristicas

Froducto Catdlogo: * Tipo de Catilogo: ) Catsloge Insumos ® Catilogo ONU (Nivel Articulo)

A_Detalle del Tipo de Producto. * Nivel del Producto:

* Nombre del Nivel del Producto:

E. Detalle del Tipo de Producto:
* Nombre

b
* Descripcidn de las caracteristicas
4
* Unidad de Medida: | —-Seleccione una unidad de medida-— |
*Tipo de Unidad de Medida: [ Seleccione Una Tipe de unidad de Medida |
* Nombre del Renglon: | --selecione o ingrese un nivel de producto antes - |

* Renglén:

# Indique se aceptan ofertas Saiach i = L2
parétalbas -~ Selecciona un valor -
* Cantidad:
o
* Marca: o
Indique la marca ofertada
* Precio: ©

Indique el precio unitario
# Tipo de requerimiento:
—- Seleccione un requerimisnts — -
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Una vez encontrado el producto presione el boton “Seleccionar”.

=) Busqueda de Articulos o
f} Aviso importante: Recuerde, que debe buscar con una descripcién genérica, para describir su producto.
A. Busqueda de productos: * Texto a Buscar: [ computadora
Buscar por Clasificacion de ONU v

Buscar productos
Aritculo Nombre

43233005 Firmware de computadora
43211513 Computadora personal ultra mévil
43211613 Stands de notebook o computadara
43211515 Computadora estacién de trabajo
43201618 Componente de estante de computadora
43201554 Sintonizador de television para computadora personal
43211615 Puerto de expansion de computadora notebook

43211507 Computadoras de escritorio
27113203 Kit de herramienta para computadores =

o Detalle del tipo de producto: Una vez escogido el producto a adquirir, llenar la
informacion que el sistema solicita con respecto al producto, notard que el sistema
contiene varios campos predeterminados como “marca” y “precio”, cuando el
oferente este llenando su oferta, deberd ingresar la marca del producto que este
ofreciendo y el precio (Oferta Econdmica) del mismo.

@ Crear Tipo de Producto Nuevo

Nombre: Indique el nombre
del producto.

2. Caracteristicas

Producto Catélogo: * Tipo de Catélogo: Catélogo Insumos © Catilogo ONU (Nivel Articulo)

Descripcion de sus
caracteristicas: Ingrese las
P S — caracteristicas del producto.

* Nombre

A. Detalle del Tipo de Producto: * Nivel del Producto:

* Nombre del Nivel del Producto:

Computadera de Escritorio

Unidad de Medida: Seleccione
S la unidad de medida.

Ver especificaciones técnicas descritas en bases

. Seleccionar si el oferente
S puede ofertar la cantidad del
* Nombre del Renglon: 328 - EQUIPC DE COMPUTO pI‘Od UCtO tOta| 0 parCIa| mente .

* Renglon:

# Unidad de Medida Unidad

:::::::_SE acsptaniofertas No, no es permitido hacer ofertas parciale ¥ °
* Cantidad: (7] - .
Indicar la cantidad deseada.
aMarca: Indique la marca ofertada °
* Precio: o

Indique el precio unitario

* Tipo de requerimiento:

i Indicar si el tipo de
requerimiento es Bien e
Insumo, obra, servicio, Servicio
10 de Consultoria.
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c. Caracteristicas: Esta opcion permitira al Usuario Comprador Hijo Operador, solicitar al
oferente, toda aquella informacion que utilizara la Entidad del Estado para evaluar la
“Oferta Técnica” (Producto).

Por ejemplo: Tiempo de entrega, vigencia de la garantia, experiencia en ventas, capacidad
del disco duro y cualquier otra caracteristica que desee, para crear las caracteristicas siga
los pasos indicados a continuacion:

e Nombre de la caracteristica: Es el nombre que le asignara a la caracteristica.

e Tipo de llenado: Si escoge obligatorio, significa que el oferente no podra continuar
sin llenar el campo requerido, si por el contrario escoge opcional, el oferente
podra continuar aun si no ha llenado el campo requerido.

e Tipo de datos: Dependiendo del tipo de informaciéon que usted solicita, debera
escoger el tipo de datos, estos pueden ser “texto”, “numérico” o “fecha”.

o Describa la instruccion para que el proveedor pueda llenar las caracteristicas: En
esta opcion el Usuario Comprador Hijo Operador debera de escribir la instruccion
para que el oferente pueda llenar el campo requerido.

Paso 2:
Datos Generales @
NOG: 9691235 q

Descripcién: equipo de computo
Modalidad: Compra Directa con Oferta Electronica (Art. 43 LCE Inciso b)

Estatus: Preparada

@ Modificar Tipo de Producto

1. Bases del fipo de Producio o

A. Datos del Tipo de Producto: * Nombre del Tipo de Producto:
compra de equipo de computo para la entidad x

B. Caracteristicas: * Nombre de la caracteristica:

Tiempo de entrega
* Tipo de Llenado:

® Obligatorio

Opcional

* Tipo de Dato:
Texto v

# Describa la instruccién para que el proveedor pueda llenar las caracteristicas:

Indique el tiempo de entrega del producto, en dias habiles|

)
Restan 241 caracteres
C. Agregar Caracteristica:
Agregar Caracteristica
D. Listado de Caracteristicas: Para agregar mas caracteristicas debe realizar el paso A
No. Nombre Instrucciones de Llenado Tipo de Llenado Tipo de Dato Accion
1 memoria RAM ingrese la cantidad de memoria RAM Obligatorio Texto fii]
2 Disco duro ingrese tamafio de espacio de disco dure Obligatorio Texto ﬁ
3 pantalla ngrese tamafio de pantalla Obligatorio Texto i
4 garantia ingrese tiempo de garantia del producto Obligatorio Texto fii]
5 expeiencia en ventas ndicar exp. Obligatorio Texto ﬁ

=== [ ||

11
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El mismo proceso se realizard por cada uno de los productos requeridos, al finalizar presione
“Volver”.

G U «"\T E COM P RAS . :i 8 feieelo MO
Sistema de Informacion de Contratacionss y Adquisiciones del Estady Comprador Hijo

Unidad compradora | Precalificacion | Bases de concursos | Publicaciones (NPG) | Concursos | Inconformidades Usuarios

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

Cerrer Sesidn

Inicio > Consultar Bases > Opersciones sobre lss bases > Tipos de Productos

Paso 2: 1i

Datos Generales

NOG: 9691235

Descripcién: equipo de computo

Modalidad: Compra Directa con Oferta Electrénica (Art. 43 LCE Inciso b)
Estatus: Preparada

@ Copiar Tipo de Producto
Q Crear Tipo de Producto Nuevo

1 al 1 de 1 tipos de producto

& P 2 = Cantidad =
No Tipo de producto Caracteristicas Unidad de Medida e Estado Acciones

1 compra de equipe de computo para la

ik e o 500 GB DISCO DURO o superior , 12 GB de RAM o superior , MONITOR de 17 Unidad 10.00 & 0

1

B o]

/wiel QUSTECOMPras. gt pertencce

empatible con Internet Explorer 9 en a

3. Requisito de las bases

Esta opcion le permite al Usuario Comprador Hijo Operador, solicitar datos sobre cada uno de los
documentos descritos en las “condiciones de la negociacion o contratacion” , de conformidad con
la “Circular 09-2019” con fecha 04 de diciembre del presente afio emitido por parte de la Direccion
General de Adquisiciones del Estado, ya no deberd solicitarse al oferente, todos aquellos
documentos que fueron presentados ante el RGAE para inscribirse, segun lo establece el articulo 7
del Acuerdo Ministerial 563-2018.

Recomendaciones en cuanto al contenido de las “condiciones de la negociacion o contratacion” :

e Se recomienda establecer dentro de las “condiciones de la negociacion o contratacion”
los datos de los documentos que solicitara el Usuario Comprador Hijo Operador en el
Sistema.

e Si fuera necesario, establecer dentro de las “condiciones de la negociacion o
contratacion”, la condicion que el proveedor adjudicado deberd de apersonarse a la
entidad con la documentacion de respaldo correspondiente.

e También podran considerarse dentro de las “condiciones de la negociacion o
contratacion” clausulas de incumplimiento, tales como inhabilitacion del proveedor,
ejecucion de fianzas si fuera el caso o cualquier otra a consideracion de la Entidad
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compradora, que permita reducir el riesgo de incumplimiento o la consignacion de
informacion falsa, erréneo o tergiversada por parte del oferente.

Para crear los “Requisitos de las Bases” el Usuario Comprador Hijo Operador debera seguir el
procedimiento descrito a continuacion:

a. Presione modificar en “Requisitos de las Bases”

Datos Generales

NOG: 9691014

Descripcion: EQUIPO DE COMPUTD PARA UTILIZAR EM LA DIRECCION GEMERAL DE ADGUISICIONES DELESTADO,
Modalidad:  Compra Directa con Gferta Electrénica (Art, 43 LSE Inciso b)

Estatus: Registrada

Operaciones del proceso

Paso A) Preparacion del proceso

1 Datos Generales (modalidad, categoria, descripcidn, tips) modificar @ Listo

2 Tipos de producto madificar @ Listo

3 Requisitos de las Bases modificar @ Pendiente

4 Anenos modificar

B) Publicacion del proceso Estatus del proceso

5 Publicar provecto de proceso (publica las bases &n un proyecto de cancursal Aun_no fue
publicada

[ Rewisar preguntas

T Publicar respuestas

] Anular Proyecto de Proceso Aun_no fue
publicada

El El praceso todawia no estd listo para publicar Aun_no fue
publicada

€) Otras operaciones

10 Mer proceso

11 Imprimir (genera archive en formato POF para impririr)

12 Wer historial (muestra las acciones mds importantes efectuadas sobre el procesa)

13 Importar (kerma los elementos de una archive Excel y los copia como Tipes de Producta)

14 Exportar (foma los Tipos de Producto v los copia en un archive Excel)

b. Nombre: Esta opcién le permitird al Usuario Comprador Hijo Operador, consignar el
nombre del documento descrito en las “condiciones de la negociacion o contratacion”

c. Tipo de requisito: Esta opcion permite establecer el tipo de requisito establecido en las
“condiciones de la negociacién o contratacion”, es decir, si la Entidad lo considerd
como “Fundamental” o “No Fundamental” dentro de las “condiciones de la
negociacion o contratacion”, también se debe considerar en el sistema dicho “Tipo de
Requisito”.

d. Agregar Parametros: Una vez colocado el “Estatus” del requisito, el Usuario
Comprador Hijo Operador debera presionar el boton “Agregar Pardmetros”.

13
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e

Unidad compradora ‘ Precalificacion | Bases de concursos | Publicaciones {NPG) Concursos | Inconformidades | Usuarios

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Cerar Sesidn

peraciones sobre bas hases > Requisitos de las bases

Requisitos de las bases

Datos Generales

NOG: 9691235

e

Descripcién: equipo de computo
Modalidad: Compra Directa con Oferta Electrénica {Art. 43 LCE Inciso b)
Estatus: Preparada

Tipo de i : i
O 1 gresD; ® Manual Documento de Excel{Unicamente carga)
A. Requisitos de las bases: * Nombre Visita de campo
P
* Estat
status Fundamental ¥
il Agregar Parametros
B. Agregar Requisito: Agregar Requisito

C. Listado de Requisitos:

Para agregar mas Requisitos de las bases debe realizar los pasos Ay B

No. Nombre Tipo de Requisito Cantidad Accion

i autenzacién de fabricante Requeride 1 =l ]

2 traduccién jurada Requerido 1 Eed
D. Guardar Requisitos de las bases: Guardar Cambios

ww.gustecompras.gt pertenece al Estado de la Republica de Guatemala

ompatible con Internet Explorer 9 en adelante, Mozilla Firefox y Chrome.

Nombre: Ingrese el nombre del pardmetro.

Tipo de Llenado: Predeterminado por el sistema lo que se colocé en el “Tipo de
requisitos” (Fundamental o No Fundamental).

Tipo de Datos: El sistema le ofrece varios tipos de datos (Texto normal, texto mediano,
fecha, CUI, NIT, etc.) considere que si usted escoge fechay lo que le esta solicitando al
proveedor es un dato de texto, el oferente no podré escribir lo que usted requiere. Por
ejemplo:

Si dentro de las “condiciones de la negociacion o contratacion” se encuentra el
requisito “Constancia de distribuidor autorizado” y se desea saber el fabricante que la
autorizo, se le colocaria un “Tipo de Datos” “texto normal”, para que al oferente le
permita ingresar letras y numeros, si por error se le consigna “Tipo de Datos” fecha, el
oferente no podré ingresar otro dato que no sea una fecha.

Agregar Pardametros: Una vez cargada la informacion requerida en el “Pardmetro de
Requisitos” presionar el botdn “Agregar Pardmetros”, este proceso lo debe repetir por
cada uno de los pardmetros.

Agregar Pardmetros: Finalmente debe presionar el boton “Agregar Parametros”.
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Parametro

* Nombre:
Coerelativg de la visitn e campo

® Tips de Llemsdo:  pondpmardsl

* Tiee du Data Campo texte Normal

o

| AceperPortastes | Consaer Potonars |

j- Unavez creado el requisito de las bases, debe presionar el botén “Agregar Requisitos”,
este proceso lo debe repetir por cada uno de los requisitos descritos en las
“condiciones de la negociacion o contratacion” .

k. Por ultimo presione el boton “Guardar Cambios” y finalmente el boton “Volver” para
regresar a la pagina anterior.
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GUATECOMPRAS. 51

Sistema d Informacin de Contrataciones y Adquisiciones del Estado

# Bienvenido, IMMCTE
Comprador Hijo

Inconformidades | Usuarios

Unidad compradora | Precalificacion | Bases de concursos | Publicaciones {(NPG) Concursos

Cerar Sesién

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

Inicio > Consultar Bases > Operaciones sobre |ss bases > Requisitos de las bases
Requisitos de las bases
Datos Generales ﬁ
4

NOG: 9691235

Descripcidon: equipo de computo
Modalidad: Compra Directa con Oferta Electrénica (Art. 43 LCE Inciso b)

Estatus: Preparada
ot Lm0 & Manual ' Documento de Excel(Unicamente carga)
A. Requisitos de las bases: * Nombre
P
*
Estatus Fundamental v
il Agregar Parametros
B. Agregar Requisito: Agregar Requisito
Cilistacio te Reauii cs: Para agregar mas Requisitos de las bases debe realizar los pasos Ay B
No. Nombre Tipo de Requisito Cantidad Accion
1 autorizacién de fabricante Requendo 1 Eed
5 traduccién jurada Requerido 1 Sed
3 G Visita de campo Requerido 2 Fed

D. Guardar Requisitos de las bases: Guardar Cambios

4. Anexos

Esta opcion le permite al Usuario Comprador Hijo Operador cargar todos aquellos documentos
utilizados para realizar el concurso tales como bases, oficio de invitacion o solicitud o
requerimiento del bien. Todos estos documentos son de caracter opcional, esto significa que en
muchos casos no se contara con uno o todos los documentos opcionales.
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§ Bienvenido, JMMCT6
Comprador Hijo

GUATECOMPRAs.gT

‘Sistemna da Irformacion de Contrataciones y Adquisicionas del Estado

iones (NPG) | Concursos formidades  Usuarios

Cerrar Sesién

> Operaciones sobre las bases

Operaciones del proceso

Lea antes iCo

Datos Generales

NOG: 9691235

Descripcién:  equipo de computo

Modalidad:  Compra Directa con Oferta Electrénica (Art. 43 LCE Inciso b)
Estatus: Preparada

Operaciones del proceso

Paso A) Preparacién del proceso

1 Datos Generales (modalidad, categoria, descripeién, tipo) @ Listo
2 Tipos de producto @ Listo
i | Requisitos de las Bases CJ Listo
4 Anexos

modificar

B) Publicacién del proceso Estatus del proceso

5 Bublicar proyecto de praceso (publica las bases en un proyecto de concurso) Adn no fue publicado

5 Revisar preguntas

7 Publicar respuestas

8 Anular Proyecto de Proceso Adn no fue publicade

3 Publicar concurso (toma las bases y las publica en un concursa) Adn no fue publicado
C) Otras operaciones

10 Ver proceso

11 Imprimir (genera archivo en formato PDF para imprimir)

12 al (muestrs las acciones més importantes efectuadas sobre el proceso)

13 {toma los elementos de una archivo Excel y los copia como Tipos de Produc

14

toma los Tipos de Producte y los copia en un archivo Excel)

mpras.qt pertenece al Estado de la de Guatemala

on Intenet Explorer 9 en adslant % y Chrome.

a. Para agregar un documento seleccione el tipo de documento presionando el signo “+”y
nuevamente en acciones “+”.

# Bienvenido, IMMCT6
Comprador Hijo

GUATECOMPRAS.gT

Sistema de Informacian de Contrataciones v Adquisiciones del Estado

nformidades
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

o > Consultar * Operacion =5 » Anexos

Paso 3: Anexos

Datos Generales

NOG: 9691235

Descripcion: equipo de computo

Modalidad: Compra Directa con Oferta Electrénica (Art, 43 LCE Inciso b)
Estatus: Preparada

© |
=+

. Volver
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& Bienvenido, JIMMCT6
Comprador Hijo

‘Sistema de Informacion de Cantrataciones y Adquisciones del Estado

GUATECOMPRAS.gf

ﬁ Unidad compradora | Precalificacién | Bases de concursos | Publicaciones (NPG) | Concursos | Inconformidades Usuarios

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Cerrar Sesidn

Inicio > Consultar Bases > Operaciones sobre las bases > Anexos

Paso 3: Anexos

Datos Generales

NOG: 9691235

Descripcién: equipo de computa

Modalidad: Compra Directa con Oferta Electrénica (Art. 43 LCE Inciso b)
Estatus: Preparada

Bases, especificaciones generales o términos de referencia

No. Archivo Acciones

5in Anexo

. Volver

g gt pertenece al Estado de la Repiblica de Guatemala
ompatible con Internet Explorer 3 en adelante, Mozilla Firefox y Chrome.

b. Seleccione el documento a adjuntar.
c. Presione el boton “Incluir documento seleccionado”.
d. Y por daltimo el boton “Guardar”.

A rpar DoCumenion Amixid

Marn s aaes Fm s mirsds geesralme 6 D fesmee de s e rerin

wrkesgsana ol dos et [P —— ey

Eov fiiwa ol :\u. wmenln

P e L L

Tigo Boommento

EEE Daasi. S0 Lat-0ndd Jor-Plan & Lol B8 iedeisecs
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e. El'mismo proceso se realizara con cada uno de los documentos que se deseen anexar.
f.  Por altimo presione el boton “Volver”.

& Bienvenido, IMMCT6
Comprador Hijo

GUATECOMPRAS. ?f

‘Sistama de Informacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estada

(5] Unidad compradora | Precalificacién | Bases de concursos | Publicaciones (NPG) | Concursos | Inconformidades Usuarios

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCIGN DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Cerrar Sesidn

Inicio

Paso 3: Anexos

Datos Generales

NOG: 9691235

Descripcién: equipo de computo

Modalidad: Compra Directa con Oferta Electrénica (Art. 43 LCE Inciso b)
Estatus: Preparada

! Se agregaron exitosamente los Anexos:
-9691235@capacitador.png

Bases, especificaciones generales o términos de referencia

v guatacompras. gt pertenace al Estado de la Republica de Guatemala
empatible con Internet Explorer 9 en adelante, Mozilla Firefox y Chrome.

Con esta ultima accién, el sistema GUATECOMPRAS le asignara automaticamente el estatus
“Preparada”.
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PASO 2: PUBLICAR EL CONCURSO

La publicacidn la realizara el Usuario Comprador Hijo Autorizador, para lo cual debe autenticarse
en el sistema GUATECOMPRAS y buscar el NOG correspondiente que se desea publicar.

Ingrese al mend principal en “Bases del concurso” / “Consultar por NOG”.

# Bienvenido, JMAMANSILLA
Comprador Hijo

ﬁ‘ Unidad compradora ‘ Precalificacion [EEESERGIIE=LE0 Publicaciones (NPG) ‘ Concursos ‘ Inconformidades | Usuarios

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIF

GUATECOMPRAS.gT

Satema da Infarmacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado

- Crear s Cerrar Sesion
Inconformidades - Holal
Bsjoaj - Vinculaciones jHolal
— — Bienvenido a tu Escritorio

'! 3 - Consulta todas

Consultar por NOG
L

Bases

1704

Concursos
vigentes

- 34

Concursos en
evaluacion

479

Proyecto de bases

Y

e @

Precalificacién

- qq

2snog.aspx?1D=y04kZspUzZ05f5joFyLxO...

Anulada {Sin concurso)
Freparada
Publicada

-‘ Accesos Directos de Creacién:

Registrada

o e it
Cantidad

Con listada de oferentes pandiente de publicar Bisquedas Avanzadas

En evalu 163

En evaluacics 163 ‘ F ‘ ' ‘ }
Camiiac Concursos

Anulado (Sin concurso) Publicacién NPG

Finalizado {Sin observaciones) 47 Plan Anual de Compras

Vigents (Se aceptan observacionss)

Cantidad

en Evaluacidn

Registraca

[

Terminads Precalificads

1. Ingrese el NOG y presione el icono de buscar (la lupa).
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& Bienvenido, IMAMANSILLA
Comprador Hijo

GUATECOMPRAS.gT

Sistema da Informacién de Contrataciones y Adquisciones del Estado

ﬁ Unidad compradora | Precalificacién | Bases de concursos

Publicaciones (NPG) | Concursos | Inconformidades Usuarios

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

Cerrar Sesién
Inicio > Consultar Bases

Consultar bases

Ingrese el nimero de bases (NOG): 955123 O\

it gUStECOmpras. gt perteneca al Estado de |a Repiiblica de Guatemala

ompatible con Intenet Explorer 9 en adelante, Mozilla Firefox y Chrome.

2. Publicar Concurso: El sistema le mostrara el concurso creado por el Usuario Comprador
Hijo Operador, en el cual debera verificar que la informacion consignada se encuentre

correctamente, una vez revisado y se encuentre a entera satisfaccion, seleccione la opcion
7 denominada “Publicar concurso”.

GUATECOMPRAS. gﬂ“

# Bienvenido, IMAMANSILLA
Sisterma de Infarmacidn de Contrataciones y Adquiscones del Estada

Comprador Hijo

Unidad compradora | Precalificacion | Bases de concursos

Publicaciones (NPG) | Concursos | Inconformidades Usuarios

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE ASUNTQS ADMINISTRATIVOS

Carrar Sesidn
2s » Operaciones sobre las bases

Operaciones del proceso

Lea antes oC

Datos Generales

NOG: 9691235
Descripcién:  equipo de computo
Modalidad:

Compra Directa con Oferta Electrénica (Art. 43 LCE Inciso b)
Estatus: Preparada

Operaciones del proceso

Paso A) Preparacién del proceso

1 Datos Generales {(modalidad, categoria, descripcidn, tipo)

© Listo
2 Tipos de producto @ Listo
3 Requisitos de las Bases © Listo
4 Anexos © Listo

B) Publicacién del proceso

Estatus del proceso
5 Revisar prequntas
5 Publicar respuestas
7 Bublicar concurso (toma las bases y las publica en un concurso) Adn no fue publicado
C) Otras operaciones
8
3 era archivo en formato PDF para imprimir)
10 | (muestra las acciones mas importantes efectuadas sobre el proceso)
11

oma los elementos de una archivo Excel v los copia coma Tipos de Producto)

wiew.guatecompras.gt pertenece al Estado de |a Repiiblica de Guatemala
ompatible con Interet Explorer 9 en adelante, Mozilla Firefox y Chrome.

3. Publicar Proceso: Ingrese la fecha y hora de cierre de recepcion de ofertas y presione el
bot6n “Publicar Datos”.
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& Bienvenido, IMAMANSILLA
Comprador Hijo

GUATECOMPRAS. 57(

‘Sisterna da Informacién de Contrataciones y Adquisiciones del Estado

Usuarios

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS Cerrar Sesién

Publicar Proceso

Fecha y Hora en Guatecompras: 03.dic.2019 17:44:21

Datos de las Bases:

NOG: 9651235
Descripcio: equipo de computo
Modalidad: Compra Directa con Oferta Electrénica (Art. 43 LCE Inciso b)
Tipo Concurso: Fublico
Tipo Ofertas: Ofertas Electrénicas
Fecha y hora de presentacion de "
f i Dia: N [T Hora: :
ofertas: 05.diciembre.2019 17 v o44 v ;
Fecha maxima para que los

proveedores interesados hagan
entrega de sus ofertas.

Cierre de recepcion de ofertas:
05.diciembre.2019 6:14 p.m.

Es la fecha y hora limite que tendran los proveedares para ingresar sus ofertas. Sera 30 minutos después de Ia fecha de presentacién de ofertas
indicada arriba. En €l momente en que se cierre la recepeitn de ofertas, Guatecompras ne aceptard més ofertas v las plicas recibidas se abrirdn
automaticamente v podrén ser vistas por todos.

Usted ha decidido publicar el proceso con NOG 9691235 como un PROCESO en Guatecompras. Si esta seguro Por favor presione el boton "Publicar
Datos"

Publicar Datos

EETTEE

4. Confirme el mensaje del sistema “Si, publicar”.

e U

cquips de cempuls

& SEguG Gue desas Subicer ol Phacee HOG 0001238 Bajo 8 Sdadl e Commprs Dlrela o
Ofarta Dloctrimics (At 43 LT Inclsn B) ys qus uns ve: @ w0, wwts Informacisn no e
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5. El sistema generara una constancia de publicacion, la cual deberd imprimir y adjuntar al
expediente fisico del concurso.

# Bienvenido, IMMC76
Compradar Hijo

GUATECOMPRAS. 5:7(“

Sistema de Informacién de Cantratacianes y Adquisicnes del Estada

Unidad compradora | Precalificacion | Bases de concursos | Publ (NPG) | Concursos | Inconformidades | Usu;

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

Cerrar Sesién

Publicacion de proceso

Mensaje de confirmacion

La publicacién se ha realizado exitosamente. Las bases fueron publicadas como un NOG, con el cual usted podra identificar de manera Unica este proceso. Si desea agregar documentos a este proceso,
como por ejemplo: las bases y el anuncic de convocatoria, vaya a la opcion "realizar operaciones sobre un NOG".

04.dic.2019 10:17:12

Informacién publicada

Entidad MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS
Hnidt DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
compradora

Concurso (NOG) 9691162

Descripcion del

R Equipo de Computo 04 12 2019

Modalidad Compra Directa con Oferta Electronica (Art. 43 LCE Inciso b)
Categorias asociadas:

#1 Computacion y telecomunicaciones

Si desea imprimir este mensaje, oprima el siguiente boton

=
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