GUATECOMPRAS. 7 B

Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemaly

[ @) I

Guia de usuario:
Para el registro de eventos bajo el Decreto 11-2021 en la
modalidad de

“Compra Competitiva con Oferta Electronica (Decreto 11-2021)”
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Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemaly

uario Comprador Hijo Operador:
@ Datos Generales :

CEEEEEEEEBIIEERY Publicaciones (NPG) | Concursos ‘ Inconformidades ‘ Inhabilitaciones ‘ Usuarios Para crear un concurso bOjO la
MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIl Crear 3T B B B N B N B B B B N B ¥ " _B_ 2 B modalidad de Compro Compeﬂﬂvo
- Copiar | con Oferta  Electronica, deberd
[ReshmR s ! - Vinculaciones m iHolal I especificar su usuario y contrasena de
~ Comsula tod . . - . N
1 e [::Z:\:rt::SNCIG ﬂj@ ELE,::::S: ?::::‘"mno == == |05 Entidades Corregpond@nfesl en el
30 R — Modulo de Autenticacion,

Visita el tutorial agu

posteriormente dirjase a la opcidn del

- menu de:

Anulada {Sén concurso)

Freparada Accesos Directos de Creacion:

2351 Publcads
— - m M > BOSeS de ConCUI'SOS‘

> Seleccionar Crear.
Concursos

. Todos
= 18
e O
Concursos en
evaluacion En evaluacian {todos) : e ine Aua as. Plan A 1 de G
En evaluacidn durante mis de 5 dias 210
R N n| verzmensaie My | )
F - i

Recuerda podemos apoyarte

en el teléfono: (502) 23?4-2372

r
Y




GUATECOMPRAS.

Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemaly

' e Datos Generales :

Modalidad del Concurso:

suario Comprador Hijo Operador

* Modalidad del Concurso:

O Adquisicien Directa por Ausencia de Oferta
O Adquisiciones con proveedor tnico (Art. 43 inciso c)

de Bienes | bles (Art. 43 inciso &)

Arrendami o
Arrendamientos por Cotizacién(Art 43 inciso d )
Arrendamientos por Licitacién Publica{Art.43 inciso d )
Bienes y Suministros Importados (Art. 5 LCE)

Compra Directa con Oferta Electrénica (Art. 43 LCE Inciso b)

Seleccione la modalidad de concurso
Convenios y Tratados Internacionales (Art. 1 LCE) ncompra Compeﬁﬁvq con Ofe”a
Cotizacion (Art 38 LCE) Electrénica (Decreto 11-2021).

Donaciones (Art. 1 LCE)

Compra Competitiva con Oferta Electronica (Decreto 11-2021) . — e e e e e e e e e e e e e e

Licitacion Publica (Art. 17 LCE)

Negociaciones entre Entidades Publicas (Art. 2 LCE)

Procedimiento Regulado por el Art. 54Bis (Subasta Electrénica Inversa)
Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE (Casos de Excepcion)
Procedimientos regulados por &l articulo 54 LCE

Subasta Pablica (Art. 89 LCE)

00000000 O0O®O0O0CO0O0

Acuerdo o Decreto:

Tipe del documento: Decreto o Acuerdo Emitido: v @ ™ = == e e e ==

» Seleccione el Tipo de documento.
¥ mamero de documento: 112021 YV @ e omm e o e = omm — e > Seleccione el  NOmero de
documento.

* PR .
Descripcion Acuerdo: Ley de Emergencia Nacional Pandemia Covid-19

Descripcion:

* Descripcion:

RUEEA PARA GUIA -

@ = == =r == == == == == == fscriba la Descripcidon del concurso
que aparece en las bases.

Recuerda podemos apoyarte

en el teléfono: (502) 2374-2872
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Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemaly

' @ Datos Generales:

Categoria:

uario Comprador Hijo Operador

* Categoria [Seleccione af menos una categoris y al Menos Una de sus especialidades):

Categoria Acciones Espedalidades
Alimentos y semillas

Salud e insumos hospitalarios

Com:

acidn y telecomunicaciones
R 1T

6 A |

[ Saleccionar Todos [ Limpiar Seleccién

Seleccione la Categoria y la especialidad
correspondiente.

Construcein y materiales afines

Electricidad y sire acondicionado o == N P

== fEEE . Produccion y fabricacion de gas; distribucion de

Limpieza, fumigacién y articulos afines combustibles gaseosos por tuberias
§ [m]

Muebles y mobiliaric de oficina Venta de productos farmacéuticos, medicinales,

Fapeleria y articulos de libreria cosmeficos y de tocador

. [m]
Publicidad, campafias y vallas Venta de productos quimicos agropecuario, cauchos,
= ofiEn s, PrECUSISS (ETiCETc BT invesiisey olree = m— -

[CWenta de mobiliaric hospitalario

Salud & insumos hospitalarios
Seguridad y armamento
Seguros, fianzas y servicios bancarios Salud publica, asistencia social y gestion hospitalaria
Textiles, ropa y calzado [ Actividades de practica médica y/o odentologica
Transports, rapusstos y combustiies ] - y !

2 EpueshoY coTmamT Otras actividades de atencion relacionadas con la
salud humana -

.‘....‘;‘.\....‘......
amEangaanna

Ofros tipos de bienes o servicios

Seguros de Caucion:
Porcentaje de sostenimiento de

oferta: 0
Porcentaje de cumplimiento de
contrato 0

Ofertas en papel o electrdnicas:

* Ofertas en papel o electronicas:
Solo en papel. Todas las ofertas deben recibirse en papel y no se permite recibirlas en forma electronica.

S6lo electronicas. Todas las ofertas deben recibirse en forma electrénica a través de Guatecompras y no se permite

@ = == == : P £ "
recibirias en papel (excepto eventuales garantias de sostenimiento de oferta, muesiras o prototipos). De clicenla opcion Solo Electrénicas”.

Moneda de la Oferta:
Moneda de la Oferta:

®Una moneda. Todos Ios proveedores deban ofertar en esta moneda @ ™= W W= W= mm mm mm mm == == == == == So|occione | moneda de la oferta, “Quetzales’.
C'Varias monedas. Cada proveedor establece una moneda para cada producto.

Quetzales w

@ = == == == e o omm == == e == == == == == = De clic en Guardar Datos Bdsicos.
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Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemaly

Usuario Comprador Hijo Operador:
’ @ Tipos de producto:

Operaciones del proceso

Lea antes ¢Cémo funcionan las operaciones del proceso?

Datos Generales
NOG: 14371340
Descripcién: PRUEBA PARA GUIA

Modalidad:  Compra Competitiva con Oferta Electronica (Decreto 11-2021)
Estatus: Registrada

Operaciones del proceso

Paso A) Preparacion del proceso
1 Datos Generales (modalidad, categoria, descripcidn, tipo) modificar @ Listo
2 Tipos de producto madificar e = @rrendichit me me o, De clic en “modificar” Tlpo de
3 Requisitos de las Bases modificar @ Pendiente prOdUCTO.
4 Anexos modificar @ Pendiente
F &

Recuerda podemos apoyarte

en el teléfono: (502) 2374-2372
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Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemaly

suario Comprador Hijo Operador:
’ @ Tipos de producto:

@ Crear Tipo de Producto Nuevo

2. Datos Complementarios. 3 Condiciones de Empague 4. Criterios de Precakificacion del Producto

A Bisqueda de Producto: * Cadigo de Produsto: Qe == == = == = = = = »  De clic en “Crear Tipo de Producto
Nuevo” y posteriormente

seleccione el icono de una lupa.

* Nombre del Tipo de Producto:

B Detalle del Producto: *ID Presentacion:

* VER: En caso, posea el codigo de
* Unidzd de Madida: Insumo puede escribirlo en “Ingrese
el cédigo de ONU o producto”.

* Renglén:

* Cédigo ONU

* Indique se aceptan ofertas parciales: . . 1]
No, no es permitido hacer ofertas parciale
* Cantidad (2]
* Marea: ‘ )
Indique la marca ofertada
* Precio: ) ) . (2]
Indigue el precio unitario
* Tipo de requerimiento: . .
- Seleccione un requerimiento — ~
* Caracteristicas:
B EarceiE =T * Precio de Referencia Unitario: PN
* Precio de Referencia Total:
F o %

Recuerda podemos apoyarte

en el teléfono: (502) 2374-2372

’




Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemaly

’ @ Tipos de producto:

[B) Busqueda de Insumos

ﬁ Aviso importante: Listado de productos.

El listado de productos que se mostraran en esta pantalla dependeran de los filiros aplicados, si no muestra ningdn registro pruebe con otros filtras.

GUATECOMPRAS. gf

Usuario Comprador Hijo Operador:

A Bisqueda de productos: * Combinacién:

Escriba la combinacion de manera
textual del producto.

@ == == = = = = = = =

* Renglon: fagtn
Seleccione nvengin

H L4 “ ”
Fe======== pm == == == De€ Clic enelboton “Buscar productos”.
Buscar por Clasificacion de ONU v H “ H ”

H-_]Iﬂ' == |uego de clic en “Ver Presentaciones
Buscapofcs y unidad.
Coigo Nombre Caractasiticas .
126286 (it d2 prevencion antivia Incluye: desinfectante, doro jabén, aleahol gel slcohol etlco y mascarillss descartsbles
53716 Resnimador neopuff wamiento: manuat o de xigene: 5 2 15 ltro/minutolsF inciuye: 5 circuitos . piez: e pruska; presiin inspirataria {pi: 2 2 80 cantimetrols): presion maxina: 5 a 70 centimetrols) presian psitva 2l inal e 2 espiracion: 1 39 e ;‘;e S
85540 Analizador metabslico portisl Aimenmacién; 1003 24 e adaptadr de para bater dual i ds cafec indye:3 wla inspiraori, 2 caseos 2 caudimetros de turkinay un lecto, Giurdin de moritores de frecuenda cardics, 1 amés, male de wansports, zudi
e p— Alto: 218 metrofs ancha; 1.1 meirols): bandsjas ; compartimisntos:  contizne: 2 pusrtas e vidio,pans! de contl idicador ds temparatura, colgador para & bandsi desequiidad, filro; material aluminio; profundidad 0,52 metiol Ver

§ conectores, mascarilla para terapia respianora, ciruitos e anestesa nstumentas quirgicos: vig: 110 valiols) Presemaciones
B85 Mascarila Condicion: dsechable:dizefo: sin valvula: material- 3 c2pas (polipropileno, microporoso laminado y tels no tejde]: sujstadores: listcos: tipo de mascariler Fip? — .

4 b

f "

Recuerda podemos apoyarte

en el teléfono: (502) 2374-2372
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Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemaly

Usuario Comprador Hijo Operador:

Tipos de producto:

@ Copiar Tipo de Producto
° Crear Tipo de Producto Nuevo

2 Caracteristicas

Producto Catilogo: * Tipo de Catalogo: ® Catilogo Insumos (' Catilogo ONU (Nivel Articulo)

A. Bisqueda de Praducto: * Cédigo de Producto: 0 q

* Nombre del Tipe de Producto: R -
Kit de prevencion antiviral

B Detalle del Producto: * |D Presentacion:

147334

" Unidadde Wedida Unidad - 1 Unidad

* Renglén —

odige ONU: 42171914

" : Indi i tan ofert rciales.

* Indique se aceptan ofertas parciales: Mo, no es permitido hacer ofertas parciale v._ L L B B dique si se aceptan ofertas parciales

canaas: 50,000 % — — — — — — — — — Indiquela cantidad.
* Marca: ) (7]

Indigue la marca ofertada

* Precio: (]

Indigue el precio unitario

* Tipo de requerimiento: :
Bien e Insumo [y v
L.
)
* isticas:
Carscteristicas: . o o —
Incluye: Desinfectante, cloro. jabon, alcohol gel. alcohol etilico y mascarillas deStm: _—
_] —

Indique el Tipo de Requerimiento.

C. Caracteristicas: * Incluys: Desinfectante, cloro, jabon, alcohol gel, alcohol etilico y mascarillas descartables

3

Recuerda podemos apoyarte

en el teléfono: (502) 2374-2372
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Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemaly

Usuario Comprador Hijo Operador:

’ @ Requisitos de las Bases:

Datos Generales

NOG: 14371367
Descripcign: PRUEBA PARA GUIA
Modalidad: Compra Competitiva con Oferta Electronica (Decreto 11-2021)

Estatus: Registrada
Operaciones del proceso I— _— e e mm mm Em e e e e e o -
Paso A) Preparacion del proceso I I
1 Datos Generales (maodalidad, categaria, descripcian, tipo) I modificar @ Listo I
2 Tipos de producto modificar ) Listo . »
| De clic en la opcién de
3 Requisitos de las Bases -_— - = @ Pendiente “modificar”, del paso 3,
4 Anexos modificar @ Pendiente Requisitos de las Bases.
F & -

Recuerda podemos apoyarte

en el teléfono: (502) 23?4-23?2

r
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Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemaly

uvario Compra Hijo Operador:

Requisitos de las Bases:

Datos Generales

NOG: 14371367
Descripcién: PRUEBA PARA GUIA
R B Compra Competitiva con Oferta Electrénica (Decreto 11-2021)
Estatus: Registrada
Tipo de ingreso: @ Manual O Documento de Excel(Unicamente carga)
A. Requisitos de las bases: * Nombre “Licencia Sanitaria . —-— e . . . . 1
‘ ¥ I
* Estatus Fundamental V@ mmomm = Escriba el Nombre del Requisito,
posteriormente seleccione, si es
| fundamental o no; y de clic en el
| botén “Agregar ParGmetros”.

%
D e — = = = = = = - ———————— -
B. Agregar Requisito: Agregar Requisito

C. Listado d isitos: . . .
e Para agregar mas Requisitos de las bases debe realizar los pasos Ay B

D. Guardar Requisitos de las bases: Guardar Cambios
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Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemaly

Usuario Comprador Hijo Operador:
’ @ Requisitos de las Bases:

Parametros del Requisito de las bases (Certificado de normas de gestion forestal sostenible)

A. Parametros de Requisitos:
* Nombre:

Indique la fecha de emision @ = = = == = = = - « Escriba el Nombre del Parédmetro
* Tipo de Llenado: ® Fundamental del Requisito.
E3 H - . 3
Tipo de Dato: Fecha v @mm mm mm mm mm — — + Indigue el Tipo de Dato.
o
Agregar Parametros Il E_BE_JL_JNL_JL_JL_JL_JL_J N + Declic enlos botones de “Agregar
Pardmetros” y “Aceptar
Pardmetros”.

Es Obligatorio Tipo de Requisito

SI Documento de respaldo Documento

Recuerda podemos apoyarte

en el teléfono: (502) 23?4-23?2
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Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemaly

Usuario Comprador Hijo Operador:
’ @ Requisitos de las Bases:

A. Requisitos de las bases: * Nombre

*

Estatus No fundamental ~

:

B. Agregar Requisito: @ = == == == == == == == == == == . Degclicenelbotdn de “Agregar
- — Requisito”
ClE s R Para agregar mas Requisitos de las bases debe realizar los pasos A y B
No. Nombre Tipo de Requisito Cantidad Accion
1 Qp Constancia RGAE Requerido 1 E &
D. Guardar Requisitos de las bases: O = == e o e o o o = e « De clicen el botdn de “Guardar
Cambios”.

~

Recuerda podemos apoyarte

en el teléfono: (502) 2374-2372




GUATECOMPRAS.

Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemalay

' @ ANEXOS:

Paso 3: Anexos

uvario Compra Hijo Operador:

Datos Generales

NOG: 14374390

Descripcién: PRUEBA PARA GUIA

Modalidad: Compras Sector Salud (Pandemia COVID) Decrato 11-2021
Estatus: Registrada

Bases, especificaciones generales o términos de referencia * Ppendiente

Ul Pendiente |

Criterio de calificacién y adjudicacién. *  Pendiente

+

o Solicitud o requerimiento de bien, servicio 0 suministro *" Pendiente I
| vohver | |

v guatecompras.gt pert | Estado de la Republica de Guatemala

Compatible con Tnternet Explorer 3 en adelante, M Firefax y Chrome.

« Seleccione el icono de signo “+" y un
7 | @ = = |&piz.

No. Archivo Acciones

1. 5in Anexo

Agregar Documentos Anexos x

Tipo de anexo: Bases, especificaciones generales o términos de referencia

Seleccione el documento:

Agregar un documento

S 2= 2 o wwwwm=w= = === - Declicenlosbotonesde “Agregarun
Documentos adjuntos exitosamente (0) N documento” y “Guardar”.

| cerrar

‘ Guardar
~—
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Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemalay

' @ ANEXOS:

Paso 3: Anexos

Datos Generales

NOG: 14374390
Descripcién: PRUEBA PARA GUIA
Modalidad: Compras Sector Salud (Pandemia COVID) Decreto 11-2021

Estatus: Registrada

Bases, especificaciones generales o términos de referencia

Criterio de calificacién y adjudicacién.

+
@  solicitud o requerimiento de bien, servicio 0 suministro

. Volver

win.guatecompras.gt

Compatible con Internet Explorer 9 en adelante,

No. Archivo

1. 5in Anexo

Firefox y Chrome.

uvario Compra Hijo Operador:

2 Listo
O [EETEE e == =

Pendiente

(

Pendiente

Seleccione el icono de signo “+" y un
|Gpiz.

Acciones

Agregar Documentos Anexos x

Tipo de anexo: Condiciones de entrega y forma de pago.

. . B W B N N N
No. Tipo de Condicién

Descripcién d

L B B N N N B -
la Condicién A nes

+

Seleccione el documento:

Agregar un documento

Documentos adjuntos exitosamente (0)

» Escriba el Tipo de Condicién de la
entrega y forma de pago y la
descripcion.

IV Ry » Posteriormente de clic en el icono de +.
| + Declic enlos botones de “Agregar
[ ] Documento” y “Guardar”.
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Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemalay

' @ ANEXOS:

Paso 3: Anexos

uvario Compra Hijo Operador:

Datos Generales

NOG: 14374390

Descripcién: PRUEBA PARA GUIA

Modalidad: Compras Secter Salud (Pandemia COVID) Decreto 11-2021
Estatus: Registrada

Se agregaron exitosamente los Anexos:
- 14374390@PRUEBAS_1.pdf
— XCOOCOCCOENK KAHKICOOCOCHKKRNKK

(+) Bases, especificaciones generales o términos de referencia ®  Listo

T (=l Listo |
@  criterio de calificacién y adjudicacion. * | pPendiente
+ ¢

[+ Solicitud o requerimiento de bien, servicio o suministro *|  Pendiente

] volver

A O= - » Seleccione elicono de signo “+” y un
|Gpiz.

No. Archivo Acciones

1. 5in Anexo

Agregar Documentos Anexos x

Tipo de anexo: Criterio de calificaciéon y adjudicacion.

Criterio de

Calificacion @ = == == == == e e o oEm e oEw o oEm oEw e e e o omm e o omw e =

No. criterios I ponderacién Accion l
. . . N . e
N CALIDAD . o ® n L Selecgone e‘I Criterio, la Ponderacion y
- - de clic en elicono de +.
(Total 0% ! | « Decliceny “Guardar”.

I
v ===
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Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemalay

' @ ANEXOS:

Paso 3: Anexos

suario Comprador Hijo Operador

Datos Generales

NOG: 14374390

Descripcién: PRUEBA PARA GUIA

Modalidad: Compras Sector Salud (Pandemia COVID) Decreto 11-2021
Estatus: Registrada

Se agregaron exitosamente los Anexos:

Se agregé exitosamente el criterio de calificacién:
- CALIDAD 100%

- Total 100%

€@  Bases, especificaciones generales o términos de referencia ® Lsto

¥ © [CE—

®  Listo

@  criterio de calificacién y adjudicacién.

¥ ® Opcional

[+] Solicitud o requerimiento de bien, servicio o suministro

pendiente

. ]

Compatible con Inte adel

I . seleccione elicono de signo “+” y un
|apiz.

No. Archivo Acciones

1. 5in Anexo

Agregar Documentos Anexos x

Tipo de anexo: Solicitud o requerimiento de bien, servicio o suministro

Seleccione el documento:

Agregar un documento
O— = = = e e e e e e e e e e e ==

+ Declic enlos botones de “Agregar un
documento” y “Guardar”.

Documentos adjuntos exitosamente (0)

a

‘ Guardar | Cerrar




GUATECOMPRAS. gf

Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemaly

Usuario Comprador Hijo Autorizador:

’ @ Publicacion Concurso:

B) Publicacién del proceso

Estatus del proceso

5 Publicar proyecto de proceso (publica las bases en un proyecto de concurso) Aun no fue publicada
6 Revisar preguntas
7 Publicar respuestas
8 Anular Proyecto de Proceso Aun no fue publicade
9 ’ Publicar concurso (toma las bases y las publica en un concurso) Aun no fue publicado
|
I
|
I

—— o wm mm mm mm omm mm omm == == == == ° E Usuario Comprador Hijo Autorizador
después de autenticarse y buscar por
NOG. Seleccionard la opcién “Publicar
concurso”, Paso 9.

’f" ™\

Recuerda podemos apoyarte

en el teléfono: (502) 23?4-23?2 >’
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Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemaly

uario Compra Hijo Autorizador:

Publicacion Concurso:

Publicar Proceso

Fecha y Hora en Guatecompras: 23.sep..2021 11:54:32

Datos de las Bases:

NOG: 14374390

Descripcién: PRUEBA PARA GUIA

Modalidad: Compra Competitiva con Oferta Electranica {Decreto 11-2021)

Tipo Concurso: Publico

Tipo Ofertas: Ofertas Electronicas

Fecha y hora de Inicio del Proceso: 5
Dia: . [FHora: : o

28.septiembre.2021 12 ~ 00 ~

Fecha mdxima para que los proveedores interesados hagan entrega de sus ofertas.

Cierre de recepcién de ofertas: .
28.septiembre.2021 12:30 p. m.

Es |a fecha y hora I|'r|ite que tendran los proveedores para ingresar sus ofel'tas. Sera 20 minutos después de la fecha de presentacién de ofertas
indicada arriba. En efMfoniEMto ST uETR C/EPTe | TTRCTIE N e Of 87T s, "WatSE0I DPES n@=mtepbavs s ofereas y=ius pheasmetibides sembrinde == == Scleccione la Fecha y Hora de Inicio del

automaticamente y podran ser vistas por todos. Proceso

Usted ha decidido publicar el proceso con NOG 14374390 como un PROCESO en Guatecompras. Si estd seguro Por favor presione el botdn "Publicar
Datos"

Publicar Datos
Por Ultimo de clic en Publicar Datos.

. Volver

enece al Estado de la Repiblica de Guatemala

5 en adelante, Mozilla Firefox y Chrome.

Recuerda podemos apoyarte

en el teléfono: (502) 23?4-2872
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