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1 Introduccidon

Esta guia le indica como realizar el proceso de liberar saldos, es decir, registrar
aquellos contratos que han sido finalizados o finiquitados, o de los cuales usted
ha obtenido el pago total. De esta forma, su capacidad econdmica disponible
(CED) quedard actualizada.

No hay arancel para este servicio, sin embargo, su solicitud serd analizada
dentro de los 30 dias hdbiles, tras su envio. Los analistas podrdn verificar la
informaciéon que usted incluya, ademds estdn en potestad de cruzar
informacién con la Conftraloria General de Cuentas u ofras instituciones que
considere pertinentes a fin de revisar su veracidad.

La presente guia va dirigida a proveedores clasificados como persona individual
(comerciante individual) y persona juridica (sociedad, asociacion, fundacion u
ONG)

1. Ingresar al Sistema y seleccionar elicono del sistema RGAE.

Estimado Usuario, por favor seleccione el sistema que desea consultar:

2. Seleccionar la opcidn "Mis solicitudes”.

@M Usiara: 12MS6K Consinuctors Ejompla

@ Inicio

Proveedor
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3. Alingresar a “Mis solicitudes” se muestran todas las solicitudes generadas por
el usuario. Al seleccionar el botén “*Nueva Solicitud™ mostrard el menu con las
opciones que puede seleccionar segun la clasificacion.

T

Solicitudes ~ Sanciones ~ Adminisiracion ~
Solicitudes
Mis solicitudes

HNueva Solicitud

Ingreso a gestion Tipo Solicitud

4. El moédulo “Nueva Solicitud” muestra las diferentes operaciones registrales,
seleccionar la opcion “Liberacion de Saldos”, al lado derecho se puede
visualizar la descripcidn de los requisitos para completar la solicitud y este
servicio no tiene arancel.

Nueva Solicitud

Seleccione la solicitud que desea iniciar:
. -
O inscripcién y Descripcion de la solicitud
precalificacion consultores - L .
inciviual Operacion registrial mediante
inanduales Ia cual el interesado podra
S actualizar la cuenta comiente
Modificacion - Z—n
de |a capacidad economica
O Modificacion de anual a fravés de la
Proveedores de Bienes informacion de contratos.
Suministros y Servicios
O Modificacion de Firmas
Consultoras
O Modificacion de
Proveedores de Obras
Precalificacién
O Precalificacion
proveedores de bienes
suministros y servicios
[ Precalificacion Costo: Q 0
provesdores de servicios de
obra y servicios
relacionados con las obras
- Aceptar Cancelar
plblicas
Saldos
Liberacion de Saldos
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5. El Sistema mostrard el mensaje de creacion de solicitud.

Solicitud
&/ Solicitud Liberacion de Saldos creada

con exito

6. Seleccione el nUmero de solicitud o el botdn “Editar” para ingresar
a su solicitud.

Solciudes

Mis soliatudes

Ingreso a gestion

Tipo Solicitud Fecha Creacion ID Gestién de Pago Estado
LIBS202072561 Liberacion de Saklos

Accién

Presenlacion dela soiciud ) I

191082020

7. Alingresar a su solicitud podrd verificar que los datos provenientes del Registro
Tributario Unificado (de SAT), fiene la informacion correcta

Liberacion de Saldos ID: LIBS

X

Informacion General del Proveedor

“NIT

*Nombr 6 razdn social

Sociedad Andnima

8. Seleccionar el botdon *Agregar Confrato”.

Listade de Conlratos para Liberacion de Saldo

Ingress I3 informacién relacionada a contratos que hayan sido finaizatos para obitar 1a oerackin de sakos o su capacidad econdmica disponile.

Ne. Contrato Fecha de Suscripcidn NOG

Tipo de Documento de Finalizacion No. Documento Finalizacion Fecha de Documents de Finalizacion ocu




IBMRGAE
GOBIERNO
GUATEMALA .

oA ALEANERS CiaMmATTE Guia préactica para Liberacion de Saldos

A Registro General de Adquisiciones del Estado

9. Se mostrardn todos los contratos adjudicados en el Sistema GUATECOMPRAS,
podrd seleccionar los confratos que desee liberar, al seleccionar la opcion
“Guardar” se mostrard un mensaje en donde se indica que los contratos se
guardaron exitosamente.

Contratos adjudicados en GuateCompras

Nimero
de Fecha de Monto
NOG Contrato S pcion  Entidad Comp a Unidad Comp a Adj ar
00001 01/01/0001 FIDEICOMISO DIRECCION Q3.501,970.08 v
01/01/0001 SUPERINTENDENCIA DE DEPARTAMENTO Q53,163.60

natoy ADMINISTRACION

TRIBUTARIA -SAT-

gancesy m

Liberacion de Saldos

V Los contratos guardaron
exitosamente.

10. Ingresar a la opcion YActualizar Contrato” completar la informacion que se
solicita como obligatoria, al finalizar seleccionar el boton “Aceptar”:

o NUmero de contrato.

o Tipo de documento de finalizacion, el cual puede ser acta de
recepcion o finigquito.
NUmero de documento de finalizacion.
Fecha del documento de finalizacion.
Monto del documento de finalizacion.

Se adjuntan:
o Contrato en formato PDF.
o Documento de finalizacion en formato PDF.

Listado de Gontratos para Liberacion de Saldo

No. Contrato Fecha de Suscripeidn NOG Tipo de Documento de Finalizacién No. Documento Finalizacién Fecha de Documento de Finalizacion Monio Documentos Accién




GOBIERNO
GUATEMALA

BR. ALEIANDRO GIAMMATTE!

@RGAE

a Registro General de Adquisiciones del Estado

Guia préactica para Liberacion de Saldos

1.

-

Editar Contrato

*NOG | poo01
Monto Adjudicado Q3.501,970.08
*No. de Contrato

*Fecha de Suscripcionde | y,01/0001
Contrato

*Tipo de Documento '?E Seleccione un Tipe de Decumento v
Finalizacion

*No. de Documento de
Finalizacion

*Fecha de Decumento de
Finalizacién

*Monto de Documento de
Finalizacion

*Contfrato en formato PDF

*Documento de finalizacion en formato PDF

Cancelar

Al finalizar pulsar el botdn “Enviar Solicitud”, en'la parte inferior derecha.

Emviar Solicitud

W) Observar:

En este momento un analista de RGAE recibe su solicitud, la cual serd
verificada. Se encontrarse previos serd importante que revise su solicitud para
subsanarlos. Al ser aprobada su solicitud recibird un correo electréonico en el
cual se le informara su resultado.

Esta solicitud no emite constancia por lo que al Finalizar esta gestion podrd
solicitar una constancia adicional de precalificacion.




