
 

 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

GUÍA PARA INSCRIPCIÓN Y 

PRECALIFICACIÓN EN EL 

SISTEMA DEL RGAE 

(CONSULTOR INDIVIDUAL) 

 
 

Guatemala, C.A.  



G
U

ÍA
 P

A
R

A
 R

E
G

IS
T

R
A

R
S

E
 E

N
 E

L
 S

IS
T

E
M

A
 D

E
L

 R
G

A
E

 

 
 

                                                        Guía para inscribirse y precalificarse en el sistema del RGAE 

_________________________________________________________________________________________________ 
 

 
 

2 

Observar:  
Para registrarse en el sistema del RGAE el navegador sugerido es Google Chrome 
 

                                 
 
 
Paso 1: Ingresar al portal del RGAE www.rgae.gob.gt 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
Paso 2: Dar click en el botón: Activar Usuario 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.rgae.gob.gt/
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Paso 3: Leer términos y condiciones del Registro General de Adquisiciones del Estado 
 

 
 
 
Paso 4: Dar click en Acepto 
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Paso 5: Ingresar el NIT  

 
 

Paso 6: Click en Consultar  
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Paso 7: El sistema realiza consulta en el Registro Tributario Unificado sobre nombre  
o razón social y correo electrónico  

 

COMERCIANTE INDIVIDUAL 
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▪ Si al realizar la consulta el sistema muestra el mensaje siguiente, proceder a registrar  

un correo electrónico en el Registro Tributario Unificado -RTU- en el campo Correo electrónico 
Registro Tributario Unificado a través de la agencia virtual de SAT (ver  
Guía para registrar correo en el RTU) o abocarse a una agencia de la Superintendencia de 
Administración Tributaria -SAT- 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
Paso 8: Click en No soy robot  
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Paso 9: Click en Activar usuario 

       
 
Paso 10: El sistema enviará un link al correo electrónico registrado ante el Registro Tributario Unificado 
-RTU- para activar el usuario 
 
Paso 11: Ingresar al correo electrónico registrado ante el Registro Tributario Unificado                      -RTU- 
para activar el usuario  
 

 
 
 
 
Paso 12: Click en el link remitido por el sistema del RGAE 
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Paso 13: Ingresar el NIT  
 

                 
Paso 14: Ingresar Contraseña 
 

 
 
Paso 15: Confirmar contraseña 
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Paso 16: Click en Enviar 
 

                          
 

 
 
Paso 17: Sistema direcciona al Sistema de Acceso de Usuario -SAU- 
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Paso 18: Click en el enlace  
 

 
 
Paso 19: Ingresar el Usuario (NIT) 
 

 
Paso 20: Ingresar Contraseña 
 

 
 
Paso 21: Click en Ingresar 
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Paso 22: Click en el Sistema del RGAE 
 

 
Paso 23: El sistema direcciona al módulo “Datos de Perfil” para verificar que la 
información detallada es correcta, de lo contrario realizar las gestiones correspondientes ante 
el Registro Tributario Unificado 
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Paso 24: Seleccionar el tipo de proveedor con el que desea registrarse 
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Paso 25: Click en Aceptar 
 

 
 

                                   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



G
U

ÍA
 P

A
R

A
 R

E
G

IS
T

R
A

R
S

E
 E

N
 E

L
 S

IS
T

E
M

A
 D

E
L

 R
G

A
E

 

 
 

                                                        Guía para inscribirse y precalificarse en el sistema del RGAE 

_________________________________________________________________________________________________ 
 

 
 

14 

 
 
 
Paso 25: El sistema despliega mensaje de confirmación de tipo de proveedor seleccionado 

 
 
Paso 26: Si el tipo de proveedor seleccionado es el correcto click en Aceptar,  
caso contrario click en Cancelar para regresar al módulo anterior y seleccionar  
nuevamente el tipo de proveedor correcto 
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Paso 27: El registro en el sistema del RGAE ha sido exitoso si el sistema le despliega  
el módulo siguiente: 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Paso 28: Luego de seleccionar “Mis solicitudes” el sistema despliega el módulo siguiente:  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 



G
U

ÍA
 P

A
R

A
 R

E
G

IS
T

R
A

R
S

E
 E

N
 E

L
 S

IS
T

E
M

A
 D

E
L

 R
G

A
E

 

 
 

                                                        Guía para inscribirse y precalificarse en el sistema del RGAE 

_________________________________________________________________________________________________ 
 

 
 

16 

 
 
 
Paso 29: Selecciona “Nueva Solicitud” para que el sistema le despliegue el listado de los  
tipos de solicitudes, como se muestra:  
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Paso 29: Selecciona “Nueva Solicitud” para que el sistema le despliegue el listado de los  
tipos de solicitudes, como se muestra:  
 


