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GOBIERNO - MINISTERIO l .] RGAE

DE FINANZAS . S . .
GUATEMALA PUBLICAS Guia para inscribirse y precalificarse en el sistema del RGAE

Registro General de Adquisiciones del Estado

Observar:
Para registrarse en el sistema del RGAE el navegador sugerido es Google Chrome

o Google Chrome
Aplicacion de escritorio

Paso 1: Ingresar al portal del RGAE www.rgae.gob.gt

(®)RGAE

Inicio RGAE v  Operaciones Registrales  Aranceles MesadeAyuda ~  Marcolegal  DatosAbiertos v Contactanos QU

Registro General de Adquisiciones del Estado

& Activar Usuario

L4
Sumate anuestras capacitaciones, ingresandoa:

4 Ingresar al Sistema

capacitacionesrgae@minfin.gob.gt

+Comerciantes Iric

¢ Qué tipo de proveedor eres?

Persona Individual Persona Juridica

Personal Consultor Comerciante Sociedad Asociacion, Sociedad
Temporal Individual Individual Fundacién Extranjera

(Técnico o Profesional) y ONG

Paso 2: Dar click en el botdn: Activar Usuario

8 Ingresar al Sistema



http://www.rgae.gob.gt/

GOBIERNO
GUATEMALA

OR. ALEIANDRO GIAMMATTE

MINISTERIO
DE FINANZAS
PUBLICAS

Guia para inscribirse y precalificarse en el sistema del RGAE

®)

RGAE

Registre General de Adquisiciones del Estado

Paso 3: Leer términos y condiciones del Registro General de Adquisiciones del Estado

TERMINOS Y CONDICIONES

REGISTRO GENERAL DE ADQUISICIONES DEL ESTADO

AL REGISTRARSE Y UTILIZAR EL SISTEMA DEL REGISTRO GENERAL DE
ADQUISICIONES DEL ESTADC -RGAE-, USTED ACEPTA QUE HA LEIDO Y CONOCE
LOS TERMINOS Y CONDICIONES PARA SU USO, ASI COMO LA FORMA Y PLAZOS
DE PRESENTACION DE LA INFORMACION ¥ DOCUMENTACION REQUERIDA PARA
EL EFECTO, CONFORME A LO SIGUIENTE:

e O L L L e

oo S

Para efectos del uso del sistema y aceptacion de témminos y condiciones,
i Representantes; de cada usuario significara cada uno de los funcionarios,
cOnsejeros, personas con poder de control, empleados, agentes, asesores y
representantes de las mismas. incluyendo, de manera enunciativa mas no
limitativa, sus abogados, contadores, consultores, asesores financieros y
fuentes de financiamiento. Los usuarios tendran la obligacion de hacer saber a
sus Representantes el caracter y los derechos que se asumen con el uso del
sistema de igual forma aceptan y estan validamente facultados para aceptar el
contenido de los presentes términos y condiciones de acuerdo a lo que
establece la Ley para el Reconocimiento y Firmas Electrénicas. Todos los
usuarios eximen de responsabilidad al Registrador del Registro General de
Proveedores del Estado por informacion o documentacion considerada como
falsa o que no rednan los requisitos legales, contables, financieros, consulares,
o cualquier otro, siendo los Unicos responsables de la procedencia de los
documentos e informacion.

No Acepto

Paso 4: Dar click en Acepto
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DE FINANZAS . . . . .
GUATEMALA PUBLICAS Guia para inscribirse y precalificarse en el sistema del RGAE

GOBIERNO (/- MINISTERIO l .] RGAE

Registre General de Adquisiciones

ol Estado

TERMINOS Y CONDICIONES

REGISTRO GENERAL DE ADQUISICIONES DEL ESTADO

AL REGISTRARSE Y UTILIZAR EL SISTEMA DEL REGISTRO GENERAL DE
ADQUISICIONES DEL ESTADO —RGAE-, USTED ACEPTA QUE HA LEIDO Y CONOCE
LOS TERMINOS Y CONDICIONES PARA SU USO, ASI COMO LA FORMA Y PLAZOS
DE PRESENTACION DE LA INFORMACION Y DOCUMENTACION REQUERIDA PARA
EL EFECTO, CONFORME A LO SIGUIENTE

T [ L T L

Para efectos del uso del sistema y aceptacion de términos y condiciones
iRepresentantes; de cada usuario significara cada uno de los funcionarios
consejeros, personas con poder de control, empleados, agentes, asesores y
representantes de las mismas, incluyendo, de manera enunciativa mas no
limitativa, sus abogados, contadores, consultores, asesores financieros y
fuentes de financiamiento. Los usuarios tendran la obligacién de hacer saber a
sus Representantes el caracter y los derechos que se asumen con el uso del
sistema de igual forma aceptan y estan validamente facultados para aceptar el
contenido de los presentes términos y condiciones de acuerdo a lo que
establece la Ley para el Reconocimiento y Firmas Electrénicas. Todos los
usuarios eximen de responsabilidad al Registrador del Registro General de
Proveedores del Estado por informacion o documentacion considerada como
falsa 0 que no rednan los requisitos legales, contables, financieros, consulares
o cualguier otro, siendo los Unicos responsables de la procedencia de los
documentos e informacion.

No Acepto Acepio

@RGAE

Registro General de Adqusiciones del Estdo

Paso 5: Ingresar el NIT

Bienvenido

Activacion de usuaric en el Registro General de
Adqguisiciones del Estado

= MIT (Sin guiones):

12234567 Consultar

Nombre o razdn social:

Nombre

Correo Electronico:

NOTA IMPORTANTE: Para activar | usuario
se enviara un link al correo electronico inscrito
ante el Registro Tributario Unificado -RTU-. Si
el mismo es Iincomrecto o no se encuentra
activo. realizar la gestion correspondiente ante
el RTLL

Mo soy un robot

Paso 6: Click en Consultar
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GOBIERNO (/- MINISTERIO l .] RG

DE FINANZAS . . . - . )
GUATEMALA PUBLICAS Guia para inscribirse y precalificarse en el sistema del RGAE Registro General de A

@RG AE

Registro General de Adaus [E=S——

Bienvenido

Activacion de usuario en =1 Registro General de
Adguisiciones del Estado

= NIT (Sin guiones)

1234567 Consultar

MNombre o razon social:

Correc Electronico:

NOTA IMPORTANTE: Para activar <1 usuario
se enviara un link al correo elecironico inscrito
ante el Registro Tributario Unificado -RTU-. Si
=l mismo s INcCorrecto o nNo Se encuentra
activo. realizar la gestion correspondiente ante
el RTU.

MNo soy un robot

Paso 7: El sistema realiza consulta en el Registro Tributario Unificado sobre nombre

0 razon social y correo electrénico

Registro General de Adquisiciones del Estado

Bienvenido

Activacion de usuario en el Registro General de
Adgquisiciones del Estado

= NIT (Sin guiones):

1234567 Consultar

Nombre o rgzdn social:

SOCIEDA S

Correo Elecjronico:

IN***@ SpDCIEDAD.COM.GT

NOTA IMPORTANTE: Para activar €l usuario
se enviara un link al correo electronico inscrito
ante el Registro Tributario Unificado -RTU-. Si
el mismo es incorrecto © no Se encuentra
active, realizar la gestion correspondiente ante
el RTU.

No soy un robot
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DE FINANZAS . . . . .
GUATEMALA PUBLICAS Guia para inscribirse y precalificarse en el sistema del RGAE

l GOBIERNO /- MINISTERIO l.] RGAE

= Si al realizar la consulta el sistema muestra el mensaje siguiente, proceder a registrar
un correo electrénico en el Registro Tributario Unificado -RTU- en el campo Correo electrénico
Registro Tributario Unificado a través de la agencia virtual de SAT (ver
Guia para registrar correo en el RTU) o abocarse a una agencia de la Superintendencia de
Administracion Tributaria -SAT-

Correo Electrénico no Registrado

« Elndmero de NIT 79458122 no cuenta con correo electronico registrado enf SAT.
Dicho correo electronico es reguerido, por favor actualice sus datos en SAT|y vuelva a
solicitar su usuario.

Aceptar

Paso 8: Click en No soy robot

@RGAE

Registro Genaral de Adquisiciones dal Estado

Bienvenido

Activacién de usuario en el Registro General de
Adquisiciones del Estado

* NIT (Sin guiones):
1234567

Nombre o razon social

SOCIEDAD, SOCIEDAD ANONIMA

Correo Electronico

IN****@ SOCIEDAD.COM.GT

NOTA IMPORTANTE: Para activar el usuario
se enviara un link al correo electrénico inscrito
ante el Reqgistro Tributario Unificado -RTU-. Si
el mismo es incorrecto o no se encuentra
activo, realizar la gestion correspondiente ante
elRTU

™

\/ No soy un robot
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DE FINANZAS . . . - .
GUATEMALA PUBLICAS Guia para inscribirse y precalificarse en el sistema del RGAE

l GOBIERNO /- MINISTERIO l.] RGAE

Paso 9: Click en Activar usuario

IWIRGAE

Registro General de Adqueaicion res del Estaco

Bienvenido

Activacién de usuario en el Registro General de
Adquisiciones del Estado

* NIT (Sin guiones)

1234567

Nombre o razén social

SOCIEDAD, SOCIEDAD ANONIMA

Correo Electronico

IN****@ SOCIEDAD.COM.GT

NOTA IMPORTANTE: Para activar el usuario
se enviara un link al correo electrénico inscrito
ante el Registro Tributario Unificado -RTU-. Si
el mismo es incorrecto © no se encuentra
activo. realizar la gestién correspondiente ante
el RTU

~ No soy un robot

Paso 10: El sistema enviara un link al correo electrdnico registrado ante el Registro Tributario Unificado
-RTU- para activar el usuario

Paso 11: Ingresar al correo electrénico registrado ante el Registro Tributario Unificado -RTU-
para activar el usuario

= M Gmail Q_ Buscar en el correo electrénico - #HO0
B- 0 0 ® - O o ®» 1-50 de 52 > 0
I— Redactar
D Principal - Social ‘ Promociones
[J Recibidos 19
W Destacados Google Alerta de seguridad - Ittos Gt Alguien accedio ... 23:46
© Pospuestos $S0 Solicitud para re-establecer password - SSO .. 23:45

Paso 12: Click en el link remitido por el sistema del RGAE
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GOBIERNO - MINISTERIO l .] RGAE

GUATEMALA DE FINANZAS

o ALRh R SR RN PUBLICAS Guia para inscribirse y precalificarse en el sistema del RGAE Registro General de Adquisiciones del Estado
Solicitud para re-establecer password - SSO Minfin s
Recibidos x
sso@minfin.gob.gt 23:45 (Hace 8 minutos.) Y :

W para INDUSTRIA ¥

akLGaiecZLqj-EBCIgM7tgOwGOw1MOTgZLNKFQ

El enlace dejara de ser valido despues de 72 horas de haberse creado.

Si no solicito que se re-establezca su password, por favor ignore este correo.

Paso 13: Ingresar el NIT

Por favor ingrese los datos solicitados.

NIT: | |1234567 |

Contraseiia nueva:

Confirmar contraseiia:

— —_——————

Paso 14: Ingresar Contrasefa

Por favor ingrese los datos solicitados.

NIT: 1234567

Contrasefia nueva: Ty I

Confirmar contraseria:

— ——————

Paso 15: Confirmar contrasefa
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DE FINANZAS . S . .
GUATEMALA PUBLICAS Guia para inscribirse y precalificarse en el sistema del RGAE

Por favor ingrese los datos solicitados.

NIT: 1234567

Registro General de Adquisiciones del Estado

I GOBIERNO /- MINISTERIO l.] RGAE

Contrasefia nueva:  ***ceoe

Confirmar contra:leﬁa: sesssscee

Paso 16: Click en Enviar
Por favor ingrese los datos solicitados.

NIT: 1234567

Contrasefia nueva:  *e*sereee

Confirmar contrasefia: sessssess

Paso 17: Sistema direcciona al Sistema de Acceso de Usuario -SAU-

Sistema de Acceso de Usuarios SAU

El proceso para re-establecer su contrasefia a finalizado. Haga
clic aqui para Iniclar sesion,
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DE FINANZAS . S . .
GUATEMALA PUBLICAS Guia para inscribirse y precalificarse en el sistema del RGAE

Registro General de Adquisiciones del Estado

I GOBIERNO /- MINISTERIO l.] RGAE

Paso 18: Click en el enlace

Sistema de Acceso de Usuarios SAU

El proceso para re-establecer su contrasefia alfinalizado. Haga
clic aqui para Iniclar sesion,

Paso 19: Ingresar el Usuario (NIT)

Estimado Usuario, por favor ingrese sus datos.

Usuario: 1234567

Contraseria:

EE Olvidé mi contrasena

Paso 20: Ingresar Contrasefa

Estimado Usuario, por favor ingrese sus datos.

Usuario: 1234567

Contraseiia: ER AR

Em Olvidé mi contrasena

Paso 21: Click en Ingresar
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GOBIERNO - MINISTERIO l .] RGAE

DE FINANZAS . S . . ) )
GUATEMALA PUBLICAS Guia para inscribirse y precalificarse en el sistema del RGAE Registro General de Adquisiciones del Estado

Estimado Usuario, por favor ingrese sus datos.

Usuario: 1234567

Contraseﬁa: sessnsnen

Olvidé mi contrasena

Paso 22: Click en el Sistema del RGAE

Sistema de Acceso de Usuarios SAU

Estimado Usuario, por favor seleccione el sistema que desea consultar:

Paso 23: El sistema direcciona al médulo “Datos de Perfil” para verificar que la
informacidn detallada es correcta, de lo contrario realizar las gestiones correspondientes
el Registro Tributario Unificado

ante
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DE FINANZAS . . . . .
GUATEMALA PUBLICAS Guia para inscribirse y precalificarse en el sistema del RGAE

Datos de Perfil

Verifique que la informacion detallada a continuacion es correcta, de lo contrario realizar
las gestiones correspondientes ante el Registro Tributario Unificado.

Registre General de Adquisiciones del Estado

l GOBIERNO /- ‘ MINISTERIO l.] RGAE

NIT 4234567

Estado del NIT Activo

Nombre o razén social | 5oc|EDAD, SOCIEDAD ANONIMA
Fecha Inscripcion RTU
Domicilio Fiscal | coNDOMINIO LAS BENDICIONES ZONA 0
Correo Electrénico | |ynsTRIA@SOCIEDAD.COM.GT
Teléfono(s) 3489-0001
Actividad Econdmica ' 5 c11y|pADES DE ASESORAMIENTO EMPRESAR

Tipo Organizacién Persona Juridica

Seleccione el tipo de proveedor con el que desea registrarse.

* Clasificacion

Paso 24: Seleccionar el tipo de proveedor con el que desea registrarse

* Clasificacion Sociedad v
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GOBIERNO (/- MINISTERIO l .] RGAE

DE FINANZAS . . . . .
GUATEMALA PUBLICAS Guia para inscribirse y precalificarse en el sistema del RGAE

Registre General de Adquisicio

Paso 25: Click en Aceptar

Datos de Perfil

Verifique que la informacion detallada a continuacién es correcta, de lo contrario
realizar las gestiones correspondientes ante el Registro Tributario Unificado.

NIT

97624381
Estadodel NIT | p oo
Nombre o razén social INVERSION DE TRABAJO TECNICO OPERATI

Fecha Inscripcion RTU

Domicilio Fiscal ' Apco 4.7 BOULEVARD CIPRESALES 5 JARC

Correo Electrénico | 1105 GT@GMAIL.COM

Teléfono(s) 3971-5905

Actividad Econdmica  ac1yy|pADES DE ASESORAMIENTO EMPRE!

Tipo Organizacion Persona Juridica

Seleccione el tipo de proveedor con el que desea registrarse.

* Clasificacién

Sociedad

Asociacion
Fundacion leptar
ONG

Seleccione el tipo de proveedor con el que desea registrarse.

* Clasificacion Sociedad
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DE FINANZAS . . . . .
GUATEMALA PUBLICAS Guia para inscribirse y precalificarse en el sistema del RGAE

l l GOBIERNO /- MINISTERIO l.] RGAE

Paso 25: El sistema despliega mensaje de confirmacién de tipo de proveedor seleccionado

© Confirmacion

Usted ha seleccionado el tipo de proveedor
Sociedad, luego de aceptar no podra
modificarlo.

Cancelar Aceptar

Paso 26: Si el tipo de proveedor seleccionado es el correcto click en Aceptar,
caso contrario click en Cancelar para regresar al mddulo anterior y seleccionar
nuevamente el tipo de proveedor correcto

© Confirmacion

Usted ha seleccionado el tipo de proveedor

Sociedad, luego de aceptar no podra
modificarlo.
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DE FINANZAS . . . . .
GUATEMALA PUBLICAS Guia para inscribirse y precalificarse en el sistema del RGAE

GOBIERNO /- ‘ MINISTERIO l.] RGAE

Paso 27: El registro en el sistema del RGAE ha sido exitoso si el sistema le despliega
el modulo siguiente:

< C & htips//sistema.rgae.gob.gt/inicio/proveedol ® & B O :
I. I RG AE Usuarlo: 97624381 / INVERSION DE TRABAJO TECNICO GPERATIVO Y SERVICIO, SOCIEDAD ANONIMA
[ ree—r——
Solicitudes ~  Sanciones ~

Inicio

: : @
Mis solicitudes Eventos Ofertados Contratos Suscritos

© 2019 Ministerio de Finanzas Publicas | Navegador recomendado: Chrome & Version v1.0

Paso 28: Luego de seleccionar “Mis solicitudes” el sistema despliega el mddulo siguiente:

< C @ https://sistema.rgae.gob.gt/pr itudes G a x« @

l.'RGAE Usuario: 1234567 / SOCIEDAD, SOCIEDAD ANONIMA

e ———

Solicitudes

Mis solicitudes

Ingreso a gestion Tipo Solicitud Fecha Creacion ID Gestion de Pago Estado Accién

\
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GOBIERNO MINISTERIO
GUATEMALA DE FINANZAS
OR. ALEJANDRO GIAMMATTE! pUBLlCAS

Guia para inscribirse y precalificarse en el sistema del RGAE

®)

RGAE

Registre General de Adquisiciones del Estado

Paso 29: Selecciona “Nueva Solicitud” para que el sistema le despliegue el listado de los

tipos de solicitudes, como se muestra:

Nueva Solicitud

Seleccione la solicitud que desea iniciar:

Solicitudes

Constancias

Inscripcion y precalificacion
transitoria

Inscripcion y precalificacion
transitoria de obras

Inscripcion
Inscripcidn
Inscripcion y precalificacion

Inscripcion y precalificacion
sociedad proveedores de
servicios de obra y servicios
relacionados con las obras
publicas

Inscripcion y precalificacion
sociedad firma consultora

Inscripcion y precalificacion
sociedad proveedores de
bienes y suministros

Precalificacion

Precalificacion firmas
consultoras

Precalificacion proveedores
de bienes y suministros

Precalificacién proveedores
de servicios de obra y servicios
relacionados con las obras
publicas

Descripcion de la solicitud

Costo:

Q

Cancelar
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GOBIERNO (/- MINISTERIO l .] RGAE

DE FINANZAS . . . - .
GUATEMALA PUBLICAS Guia para inscribirse y precalificarse en el sistema del RGAE

Paso 29: Selecciona “Nueva Solicitud” para que el sistema le despliegue el listado de los
tipos de solicitudes, como se muestra:
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