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Acuerdo Gubernativo 170-2018, Reglamento del Registro General de Adquisiciones
del Estado

Articulo 15, literal c) Actualizacion.

Es el procedimiento de actualizacion del asiento registral que realiza el RGAE, a solicitud de
los inscritos para ratificar o rectificar sus datos de inscripcion. Debe realizarse obligatoriamente
en el mes de enero de cada afio y en cualquier momento en que lo solicite el interesado.

El usuario debera verificar el correo electrdnico registrado en el RTU previo a realizar el proceso
de actualizacion y precalificacidn, para la recepcion de notificaciones.

o Ratificar: Si al verificar la informacion y documentacion registrada en cada seccion
no va a realizar ningun tipo de actualizacion, puede proceder a confirmar la validez
de sus datos de inscripcién. Se mostrara una casilla para ratificar, como se muestra
a continuacion:

o Rectificar: Si al verificar la informacion y documentacién registrada en cada
seccidon va a proceder a actualizar algin tipo de informacién de sus datos de
inscripcion, debera editar o cambiar sus datos y/o documentos.

Paso 1: Ingresar al portal del RGAE www.rgae.gob.at

@RGAE

¢QUE ES EL RGAE?



http://www.rgae.gob.gt/
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Paso 2: Dar click en el boton Paso 2: Ingresar al sistema

¢QUE ES EL RGA

Paso 3: Ingresar el Usuario (NIT)

Estimado Usuario, por favor ingrese sus datos.

Usuario: 1234567

Contraseiia:

EE Olvidé mi contrasena

Paso 4: Ingresar Contrasena

Estimado Usuario, por favor ingrese sus datos.

Usuario: 1234567

Contraseiia: sessnsene

Em Olvidé mi contrasena
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Paso 5: Click en Ingresar

Estimado Usuario, por favor ingrese sus datos.

Usuario: 1234567

Contraseiia: sessnsene

Olvidé mi contrasena

Paso 6: Click en el Sistema del RGAE

Sistema de Acceso de Usuarios

Estimado Usuario, por favor seleccione el sistema que desea consultar:
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Paso 7: El registro en el sistema del RGAE ha sido exitoso si el sistema le despliega
el modulo siguiente:

<« C @ htips//sistema.rgae.gob.gt/inicio/proveedo m Y B 6

l. I RGAE Usuario 97624381 / INVERSION DE TRABAJO TECNICO OPERATIVO Y SERVICIO, SOCIEDAD ANONIMA

Rt Gt Faiors S

Solicitudes ~  Sanciones ~

Inicio

Proveedor

0

Mis solicitudes

Eventos Ofertados e Contratos Suscritos

® 2019 Ministerio de Finanzas Plblicas | Navegador recomendado: Chrome & Version vi.0

Paso 8: Luego de seleccionar “Mis solicitudes” el sistema despliega el modulo siguiente:

o
jol
%
)

€« c @ https://sistema.rgae.gob.gt/proveedor/solicitudes

Usuario: 1234567 / SOCIEDAD, SOCIEDAD ANONIMA

Solicitudes

Mis solicitudes
Nueva Solicitud

Ingreso a gestién Tipo Solicitud Fecha Creacién ID Gestién de Pago Estado Accién
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Paso 9: Selecciona “Nueva Solicitud” para que el sistema le despliegue el listado de los
tipos de solicitudes, como se muestra:

Nueva Solicitud

Seleccione la solicitud que desea iniciar:

Solicitudes Descripcidn de la solicitud

Actualizacion

Actualizacién de

inscripcion de comerciante
individual

Actualizacion y
precalificacion de firma
consultora

Constancias

Constancia adicional de
inscripcion de comerciante
individual

Inscripcion y precalificacion

Inscripcion y
precalificacion consultores
individuales
Costo: Q
Precalificacion

Precalificacion firmas
Cancelar
consultoras

Precalificacion
proveedores de bienes,
suministros y servicios

Paso 9: Selecciona “Aceptar” para que el sistema genere la solicitud, como se muestra:
Solicitud
&/ Solicitud Actualizacién de inscripcion
de sociedad creada con éxito
Mis solicitudes

16n 1D Gestsn de Page. Estads Accion
cripcion e comerciante individua

Presentacion de 1a soliciud m
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Paso 10: Clic en el ID de la solicitud creada.

Mis solicitudes

Fecha Creacion 1D Gestién de Page Estade Aceién

INSCIPCION de ComErciante individua: 1102/2020 Presentacion de 1a soliciua u

Paso 11: Al dar clic en la solicitud creada, el sistema desplegara un formulario que esta
dividido en secciones (datos propietario, patente de comercio legalizada, solvencia fiscal,
copropietarios, especialidades de interés, organizacion, sello ambiental, declaracién jurada y
DPI legalizado del proveedor).

1 €0 la informacitn o GUCUMENIACon e 13 presents seccidn. ENn Caso de eXiStir proceda 3 CHgar a nusva informacion

Nombre del Colegio Nimero g colegiado

¢ Es profesional colegiado ?

SEIECCIoNar ColBgIo PIOleSiona
Patente de Comercio Legalizada
Verifique si existe cambio o modificackbn en la informacién o ducumentacion de la presente secodn. En caso de exisir proceda a cargar la nueva informacien.

Registro Folio Libro Patents de Comercio Legalizada en formato POF

Cangar Archivo

Paso 12.1 Ratificacion. Verificar la informacién y documentacion registrada en cada la
seccion, de no contar con algun tipo de actualizacién y/o modificacion de los datos de
inscripcion y precalificacion activar la casilla de ratificacion.

Verifique si existe cambio o modificacién en la informacion o ducumentacién de la presente seccién. En caso de existir proceda a cargar la nueva informacién.

He verificado que la informacion y documentacion registrada en la presente seccién es veridica por lo tanto ratifico el contenido de la misma

Paso 12.1.1. El sistema mostrara el siguiente mensaje: “éConfirma que desea ratificar la

informacion actual?

¢ Confirma que desea ratificar la informacién
actual’?
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Paso 12.1.2. Clic en Aceptar para confirmar que desea ratificar la informacién actual.

Confirmacion

¢ Confirma que desea ratificar la informacién
actual’?

Paso 12.1.3. El sistema mostrara un mensaje en cada seccién que ha sido ratificada. Ejemplo
“La seccion de Patente de Comercio Legalizada ha sido ratificada”.

Solicitud
La seccion Patente de Comercio

Legalizada ha sido ratificada.

Paso 12.2 Rectificacién. En caso de ser necesaria la actualizacion y/o la modificacion,
debera proceder a editar la informacién en cada seccion.

Paso 12.2.1. En cada seccion se mostraran los campos con la informacién registrada en
la inscripcidon o inscripcidn y precalificacion, habilitados para ser actualizados y/o
modificados:

Solvencia Fiscal

/3 Informacién y documentaciin registrada en i presente seccién es veridica por o tanto rabfico el contenido de 1a misma

a Fiscal on formato PDF “Fecha de [a solvencia fiscal

T 0

Numero de solvencia fiscal (Documento No.)

Copropietarios
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Paso 12.2.2. Al realizar cualquier cambio en los datos y guardar la seccion, el sistema le
mostrara el siguiente mensaje: “Seccién de Solvencia Fiscal guardada con éxito” y “La Seccidn

Solvencia Fiscal ha sido modificada, la ratificacion ya no procede”.

V Seccion de Solvencia Fiscal
guardada con éxito.

Solicitud x

o La seccion Solvencia Fiscal ha sido
meodificada, la ratificacion ya no
procede.

e Cambio © mogificacion en 12 INformaciin o dUCUMENtaCioN de 12 presente seccién. N Ca5a de XISt ProCesa 3 Cargar @ nueva informacion

do que a informacion y decumentacién registrada en a presente seccidn es veridica por io tanio rafifico el contenido de la misma

Solvencia Fiscal en formate PDF Fecha de I solvencia fiscal

*NGmero de solvencia fiscal (Documento No.)
on

Toda vez ratificadas y/o rectificadas todas las secciones, continuar en el paso 13.

Nota: Considere que debera presentar una Declaracion Jurada Art.80 de acuerdo al formato
puesto a disposicion en el portal del RGAE, seccidn e-servicios, requisitos de inscripcion.

Declaracién Jurada y DP| legalizado del Proveedor

Para 13 aCluaiZacion 08 13 INSCrpeion, 0ebe CATGar Una nieva DECIAracion Jurada

Declaracion Jurada y DPI legalizado en POF

Fecha de Declaracion Jurada

Nombre Notario
“Nimero de colegiado

*Nit {sin guion) del Notario

Paso 13: Clic en Realizar pago

Paso 14: El sistema mostrara la ventana de Pago de solicitud con el monto total del

arancel a cancelar.

Cédigo Descripcion Monto
202053409  Actualizacion de inscripcién de comerciante individual Q150.00
Q150.00

Total a pagar:

Cancelar Imprimir Boleta
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Paso 15: Clic en Imprimir Boleta

Pago de solicitud

Codigo Descripcion Monto
202053409  Actualizacion de inscripcién de comerciante individual Q150.00
Total a pagar: Q150.00

Cancelar | Imprimir Boleta

Paso 16: El sistema desplegara en una nueva ventana la boleta correspondiente.

. MINISTERIO
GOEI ERMNO LA . | RG AE
DE FINANZAS
I GUATEMALA | [ialicas L S

202048362
ACCI202053409
DATOS DEL SOLICITANTE
Nombre o razén social:
NIT | Pasaporte:

Pais de emision de documento: 320 - GUATEMALA

DATOS DEL PAGO

Fecha de emision: 11/02/2020

Fecha maxima de pago: 17/02/2020

Descripcion: Actualizacion de inscripcion de comerciante individual Q. 150.00
Especialidades: CERO (0) Q. 0.00

Total a pagar: Q. 150.00

Instrucciones:

1. Imprima el presente documento

2. Efectiie pago en ventanillas de los bancos autorizados

3. Revise el estado de su solicitud en la bandeja de entrada del sistema para descargar su constancia, o
la podra también recibir via comreo electronico, registrado en el RTU,

10
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Paso 17: Debe realizar el pago correspondiente; el plazo para el pago de arancel debera
realizarse dentro de los cinco (5) dias siguientes contados a partir de la emisién de la boleta
de pago generada por el sistema del RGAE. Se considerara oficialmente presentada una
solicitud cuando se complete el requisito de pago correspondiente al arancel.

Paso 18: El sistema le mostrara los estados de la solicitud ingresada, conforme avance su
proceso en el Registro, luego de haber realizado el pago en el banco.

/ Otser N\

v Si el estado de su solicitud indica “en previo”, significa que debe ingresar a
la gestion y atender los requerimientos que se le indican para luego finalizar
las correcciones y que la solicitud sea retomada por el registro y continte
su proceso de verificacion.

v Si el estado de su solicitud indica “finalizada”, significa que su constancia y
resolucion han sido emitidas y podra descargarlas desde el botdn que se
habilitara en la columna de “accién”.
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